BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Déc lap - Tu do - Hanh phic

(Du thao)
NOI QUY VA QUY CHE
TO CHUC KIEM PINH CHAT LUQNG PAU VAO CONG CHUC

(Ban hanh kém theo Théng ti s6 /2023/TT-BNV ngay thang- nam 2023
cua B¢ truong Bo Noi vu)

Chuong |
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy va Quy ché quy dinh vé t6 chitc kiém dinh chat lugng dau vao cong
chtic, bao gom: Quy dinh chung; Noi quy ky thi; dang ky du thi; dé thi; coi thi; ché
d6 bao cao, luu trit hd so ky thi; tai chinh ctia ky thi; khai thac két qua ky thi; t6
chtrc thyc hién va diéu khoan thi hanh.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Noi quy va Quy ché t6 chirc kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc duoc
ap dung ddi v6i ngudi tham gia thi tuyén vao 1am cong chire trong C4C co quan cila
Pang Cong san Viét Nam, Mit tran T6 qudc Viét Nam, t6 chirc chinh tri - x4 hoi,
co quan nha nudc & trung wong, cip tinh, cip huyén va cac té chirc, ca nhén lién
quan dén thi dau vao cong chuec, t6 churc kiém dinh chat luong dau vao cong chuc
va nguoi tham gia t6 chirc ky thi kiém dinh chat lugng dau vao cong chic.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Noi quy va Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. T6 chirc kiém dinh chét luong dau vao cong chirc duge viét tit 1a KDCL.
2. KDCL 14 ky thi do Bo Noi vu to chitc nham danh gia, cong nhan kién thuc

nén tang can thiét dbi vai thi sinh trudce khi tham gia tuyén dung cong chirc tai co
quan ¢6 tham quyén.

3. Pon vi chi tri to chirc thi 1a Hoi dong Kiém dinh chat luong dau vao cong
chtrc giao nhiém vu t6 churc ky thi (sau day viét tat 1a Hoi dong thi).

4. Pon vi phdi hop t6 chirc thi 13 co quan ctiia Pang, Mit tran T6 qudc Viét
Nam, céc to chire chinh tri - x hoi, co quan nha nudc & trung wong, Uy ban nhan
dan cép tinh, cac don vi thuoc Bo Noi vy, cac co s& gido duc, cac td chuc c6 tu
cach phap nhan hop tac voi Hoi dong thi to chire ky thi KDCL.
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5. Nguoi tham gia coi thi bao gdm: Trudng ban coi thi, Phé trudng ban coi
thi, Truong diém thi, Pho trudng diém thi, thu ky, giam thi phong thi, giam sét, can
bo k¥ thuat phan mém, can bo k¥ thuat phan ctng.

6. Nguoi phuc vu ky thi bao gém nguoi don tiép, y té, dién luc, an ninh trat
tur va bao vé tai cac diém thi va khu vuc lam viée ctia Hoi dé)ng thi.

7. Diém thi 12 noi t6 chirc cho thi sinh dén du thi, gdm c6 cac phong may thi
két no1 véi may chu ctua diém thi qua hé théng mang ndi ba.

8. May thi 1a may vi tinh cta diém thi ma thi sinh duoc st dung dé lam bai
thi trong ca thi.

9. May giam sat thi 12 may vi tinh cta diém thi c6 cai dit phan mém dé quan
1y va van hanh cac quy trinh nghiép vu ctia diém thi do nhan vién k¥ thuat may vi
tinh thuc hién theo chi dao ctua Trudng diém thi.

10. M4y chii ctia ky thi 1a mot hé thong cac may chi ¢6 cai dit cac phan mém
ciia KDCL dé thuc hién cac quy trinh va nghiép vu cta ky thi.

11. Ha tang k¥ thuat cua diém thi bao gom cac phong dit may chu, phong
dit may thi, phong hodc khong gian nghiép vu khéac va khu vuc lién ké xung quanh
du bao dam tinh doc lap cua diém thi cung va4i cac h¢ théng mang ndi bg, duong
dién luéi, duong nudc, hé théng phong chay chita chay.

12. Ha tang k¥ thuat cta ky thi bao gom ha tang k¥ thuét ctia cac diém thi va
ha ting k¥ thuat cta khu diéu hanh ky thi. Ha tang k¥ thuat cta khu diéu hanh ky
thi bao gém hé théng mang ndi bg, internet, cac thiét bi duoc st dung dé quan ly,
diéu hanh ky thi.

13. Phan mém ctia k¥ thi 1a hé théng cac phan mém dugc xay dung va nghiém
thu ctia cp c6 tham quyén dé t6 chirc KBCL.

14. Dit liéu vé cau hoi va dap an thi 1a noi dung cua cau hoi thi va dap an &
tat ca cac budc trong quy trinh xay dung ngan hang ciu hoi thi va dép an cing cac
dir liéu khac c6 mot phan noi dung 1a cau hoi thi trong ngan hang cau héi thi cua
ky thi.

15. Dit liéu t6 chirc thi 1a thong tin vé ngudi du thi, cac loai két qua thi dudi
dang ky hi€u, chit viét, chit sd, hinh anh duoc nhap vao hoac chiét xuat tir cac phén
mém cua ky thi.

16. Tinh hudng bat thudng trong coi thi 1 nhiing tinh huéng dan dén gian
doan kéo dai thoi gian lam bai cta thi sinh hodc phai dirng hoat dong ctia phong thi
hodc diém thi.

17. Két qua cta bai thi 1a sd cau tra 1oi dtng cua thi sinh dat dugc sau khi
hoan thanh bai thi, dugc hién thi trén man hinh may thi cua thi sinh trudc khi thi
sinh bam vao niit “Két thuc” hodc khi hét gio 1am bai thi dé dang xuat khoi bai thi



va duoc in trong ban danh sach két qua thi ctia phong thi. Két qua chinh thirc ctia
thi sinh dugc cong bd cham nhat 13 sau 05 ngay lam viée ké tir khi két thuc dot thi.

18. Danh sach két qua thi cua phong thi, gdm: thong tin vé tén ky thi, ma bai
thi, ngdy thi, dot thi, ca thi, tén diém thi, s6 hiéu phong thi ciing thong tin vé s6 bao
danh, s ching minh nhan dan hoic cin cude cong dan (CMND/CCCD), ho va tén
ctia thi sinh, ngay sinh, sd cu tra 101 dang cua bai thi, tinh trang khéc cta thi sinh
du thi (bé thi, chuyén ca, khién trach, canh céo, dinh chi.. .) cla tAt ca céc thi sinh
va thong tin vé tong so thi sinh trong danh sach, tong s6 thi sinh du thi cung phan
chit ky ciia Truong ban, Trudong diém thi, nhan vién ki thuat méy vi tinh, giam sat
ctia diém thi.

19. Quyét dinh cong nhan két qua thi 1a van ban ciia Bo trudng Bo Noi vu
ghi nhan thong tin vé nguoi du thi, dot thi, s6 cau tra 101 dung cua thi sinh.

Chuwong ||
NOI QUY TO CHUC KY THI
KIEM PINH CHAT LUQNG PAU VAO CONG CHUC
Piéu 4. Quy dinh ddi v6i thi sinh

1. Phai c6 mat tai phong thi ding gio quy dinh. Trang phuc gon gang, van
minh, lich sy. Truong hop thi sinh-dy thi dén cham sau khi thoi gian bat dau tinh
gi0 lam bai thi thi khong duogc du thi.

2. Xuét trinh Giéy chirng minh nhan dan hodc The can cudc cong dan hoac
mot trong cac loai gidy to tuy than hop phap khac c6 dan anh va gidy x4c nhan ding
ky du thi dé giam thi ddi chiéu trudc khi vao phong thi.

3. Ngdi dung chd theo s bao danh, dé Gidy chimg minh nhan dan hoic Thé
cin cudc cong dan hodc mot trong cac loai gidy to tiy than hop phap khac c¢6 dan
anh va gidy xac nhan dang ky dy thi 1én mat ban dé cac giam thi phong thi va cac
thanh vién Hoi dong thi kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi but viét va mot s6 loai thuéc ma thi sinh du
thi c6 bénh &n phai mang theo; khong dugc mang vao phong thi dién thoai di dong,
may ghi 4m, may anh, mdy vi tinh, cac phuong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu dir li¢u, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khac va céc
loai gidy to, tai lidu co lién quan dén ndi dung thi (trir trudng hop dé thi co6 quy
dinh khac).

5. Tuén thu moi hudng dan cua giam thi phong thi; giir trat ty va khong duoc

hut thude hoac st dung chat kich thich trong phong thi.
6. Khong dugc trao d6i v6i ngudi khac trong thoi gian thi, khong dugc trao
do6i giay nhép, khong duoc nhin bai thi cta thi sinh khac hoac cé bat ky mot hanh
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dong gian 1an nao khac. Nghiém cAm moi hanh vi sao chép, truyén tai thong tin co
lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hoac nhan thdng tin tir ngoai vao phong thi.

7. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi.

8. Trong thoi gian lam bai thi, thi sinh khong duoc ra ngoai phong thi, néu
thi sinh c6 dau, 6m bat thuong thi phai bao cho giam thi phong thi va giam thi
phong thi phai bao ngay cho Trudng di€m thi, Pho truong di€m thi, gidm sat thi
xem x¢ét, giai quyét.

9. Nghiém cAm cac hanh vi lam hong hé thong may vi tinh phuc vu thi; khi
phat hién may vi tinh khong st dung dugc phai kip thot bao cho giam thi phong thi
dé xem xét, giai quyét.

10. Thi sinh dy thi chi duoc roi phong thi khi da ndp bai va ky xac nhén vao
bang két qua thi.

Truong hop thi sinh dy thi khong ky xac nhén vao bang két qua thi trudc khi
ra khoi phong thi thi phai nhan diém khong (0). Truong hop giam thi phat hién thi
sinh du thi ky thay thi sinh dy thi khac thi cac thi sinh nay déu phai nhan diém
khong (0). Viéc quyét dinh diém khong (0) do1 voi cac truong hop nay do Chu tich
Ho1 dong quyét dinh can cr bao cdo cuia Trudng ban coi thi.

11. Thi sinh du thi c6 quyén tb gidc ngudi vi pham nodi quy, quy ché véi gidm
thi phong thi, Truong ban coi thi, Phé truong ban coi thi, Truong diém thi, Pho
trudng di€ém thi, thanh vién Hoi dong thi, thanh vién Ban Gidm sat.

Piéu 5. Xir 1y vi pham di v6i thi sinh du thi

1. Khién trach:

~ Giam thi phong thi 14p bién ban, cong bb cong khai tai phong thi va ap dung
doi véi thi sinh vi pham mgt trong cac 161 sau:

a) C6 ¥ ngdi khong dung chd ghi sd bao danh ctia minh;
b) Trao do6i véi thi sinh khéc va da bi nhic nhé nhung khong chap hanh;

C) Mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh,
cac phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phu’O’ng tién sao luu dit liéu, thiét b
chtra dung, truyén tai thong tin khac va cac loai gidy to, tai liéu co lién quan dén
ndi dung thi (trir trudng hop dé thi ¢ quy dinh khac).

2. Céanh céo:
~~Giam thi phong thi 18p bién ban, cong b cong khai tai phong thi va dp dung
do1 voi thi sinh vi pham mot trong cac 161 sau:
a) Trao d6i bai 1am hodc gidy nhap véi thi sinh khac;
b) Str dung tai liéu, dién thoai di dong, may ghi 4&m, mdy anh, may vi tinh va
cac phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir lidu, thiét bi
chtra dung thong tin khac trong phong thi (trir truong hop dé thi cé quy dinh khéac).



3. Pinh chi thi:

Trudng ban coi thi quyét dinh dinh chi thi ddi véi thi sinh vi pham da bi 1ap
bién ban véi hinh thirc canh cao nhung van c6 tinh vi pham nodi quy thi hodc thi
sinh cd y gdy mat an toan, trat ty lam anh hudng dén phong thi. Viéc dinh chi thi
dugc cong bd cong khai tai phong thi.

4. Trlr diém bai thi:
a) Thi sinh bi khién trach trong khi 1am bai thi s& bi trir 25% tong s6 cau tra
161 dung trong ky thi;

b) Thi sinh bj canh céo trong phan thi, bai thi, mon thi ndo s& bi trir 50% tong
sO cau tra 101 dung trong ky thi;

¢) Khi tong hop két qua, can ctr bién ban xu 1y vi pham do giam thi phong
thi 1ap, Thu ky Hoi dong thi bao cao Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh
viéc trir diém doi v6i truong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan nay.

5. Thi sinh vi pham noi quy, quy ché phai bi 1ap bién ban, giam thi phong thi
va thi sinh vi pham cting ky vao bién ban. Sau khi 14p bién ban va cong bd cong
khai tai phong thi, giam thi phong thi phai bao cao ngay véi Trudng diém thi, Pho
Truéng diém thi.

Truong hop thi sinh vi pham khong ky bién ban vi pham thi giam thi phong
thi mo1 hai thi sinh bén canh cung k¥ xac nhan sy vi¢c. Truong hop c6 mot trong
hai thi sinh hodc c4 hai thi sinh dwgc mo1 ky xac nhan sy viée khong ky bién ban
thi giam thi phong thi van lap bién ban va bao cdo Truong diém thi, Pho Trudng
diém thi hodc Trudng ban coi thi, Pho truong ban coi thi xem xét, quyét dinh.

6. Thi sinh c¢b ¥ gdy mat an toan, trat ty lam anh hudng dén phong thi, ngoai
viéc bi dinh chi thi, tuy theo tinh chat, mirc d6 con bi xtr Iy theo quy dinh cua phap
luat hinh suy.

Picu 6. Quy dinh déi voi giam thi phong thi, giam thi hanh lang, can b
ky thuat phan mém, can by ky thuat phan cing

1. Phai ¢6 mit tai dja diém thi dung gio quy dinh. Trang phuc gon gang, van
minh, lich su.

2. Thuc hién dang chuc trach, nhiém vu dugc giao theo ndi quy, quy ché.

3. Gitr trat ty, khong dugce lam viée riéng; khong dugc hut thudce; khong dugc
st dung céc loai dd uéng ¢ ¢dn hodc céc chat kich thich; khong duogc st dung dién
thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cdc phuong ti¢n k¥ thuat thu,
phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chita dung, truyén tai thong tin
khéc trong ph(‘)ng thi, trir trudng hop can bo ki thuat phan mém, can bo ky thuat
phan cing va gidm thi phong thi kiém k¥ thuat vién st dung may vi tinh va céc
thiét bi c6 lién quan ddi vai bai thi.

4. Khong duoc trao d6i riéng véi bat ky thi sinh nao trong thoi gian thi.



Piéu 7. Xir Iy vi pham ddi véi can bd, cong chire, vién chirc tham gia t6
chirc thi va ca nhan lién quan khac vi pham ndi quy, quy ché

1. Ngudi tham gia t chire thi 1a can bd, cong chirc, vién chirc c6 hanhvi vi
pham ndi quy, quy ché ngoai viéc bi dinh chi 1am céng tac phuc vu t6 churc thi
con bi xem xét xir Iy ky luét theo quy dinh cta phap luat vé can bo, cong chiic,
vién chuec.

2. Can bo, cong chuc, vién chic khong tham gia to chic ky kiém dinh
nhung c6 cac hanh vi, nhu: thi hd; chuyén dé thi ra ngoai; dua 1oi giai vao cho thi
sinh; dua thong tin sai 1éch gdy anh huong xau dén ky thi; gay réi lam mat trat tu
tai khu vyc thi thi b1 xtr Iy ky luat theo quy dinh cua phap luat vé can bd, cong
churc, vién chuec.

3. Ngudi tham gia t6 chire ky thi va nhiing nguoi c6 lién quan khac ma khong
phai 13 can bo, cong chirc, vién chirc néu c6 hanh vi vi pham ndi quy, quy che tuy
theo tinh chat, mirc d¢ bi co quan, don vi hién dang quan Iy xem xét, quyet dinh
hodc bao cao cap co tham quyén xem xét, quyét dinh viéc cham dut hop dong dang
duoc ky két.

4. Nguoi tham gia t6 chtrc ky kiém dinh va nhiing ngudi c6 lién quan khac
vi pham ndi quy, quy ché thi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén quan
ly khong bb tri dam nhiém nhiing cong viéc o lién quan dén cong tac to chuc ky

kiém dinh tir 01 nam dén 03 nim ke tir thoi diém co quan, don vi c6 thim quyén
ban hanh quyét dinh xir 1y ky luat vé& hanh vi vi pham néu trén.

Chuong 111
QUY CHE TO CHUC KY THI
KIEM PINH CHAT LUQNG PAU VAO CONG CHUC
Muc 1
XAY DUNG NGAN HANG CAU HOI VA PAP AN
Piéu 8. Yéu ciau chung
1. St dung thdng nhit mot ngan hang cau hoi va dap an do B6 Noi vu xdy
dung trong céac ky thi KDPCL.

2. Ngan hang cau hdi va dap an bao dam tinh khoa hoc, thuc tién, dap tmg
yéu cau tinh déng bo, théng nhat vé chit lugng ndéi dung KDCL duge quy dinh
tai khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2023
ctia Chinh phil quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chirc (sau day
viét tat 1a Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP).

3. Ngan hang cau hoi va dap an phai bao dam yéu cau vé sd luong, xac
dinh ndi dung, cau tric, danh muc tai liéu phuc vu xay dung cau hoéi va dap an.



Diéu 9. Hoi dong Xay dung ngin hang ciu héi va dap an

1. B6 truong B6 Noi vu quyét dinh thanh lap Hoi déng Xay dyng ngan
hang cau hoi va dap an (sau day viét tat la Hoi dong Xay dung) Hoi dong Xay
dung ¢6 09 hoac 11 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a 1anh dao Bo Noi vu;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong dai dién bo phan tham muru vé cong tac
kiém dinh cta B6 Noi vu;

¢) Cac uy vién khac do Bo truéng Bo Noi vu quyét dinh.

2. Hoi ddng Xay dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da so; truong hop so ¥ kién bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién cia Chu tich
Ho1 dong. Ho1 dong Xay dung ¢6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh 13p céac bd phan gitp viéc: Ban Xay dung cau hoi va dap an, Ban
Tham dinh cau hoi va dap an, Ban Thu ky;

b) Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Hoi dong Xay dung, cac ban
gitp viéc cua HO1 dong Xay dung;

¢) Nghién ctru cac quy dinh vé hanh chinh, vé chuyén mon dé xiy dung
ke hoach lam viéc ciia Ho1 dong Xay dung, chuan bi cac nd1 dung can huéng dan
va nhitng yéu cau can thiét;

d) To chirc hudng din cac thanh vién trong Hoi dong Xay dung, cac ban
giup viéc cua Hoi dong Xay dung trong cong tac xay dung, tham dinh cau hédi va
dap an, xay dung danh muc tai li¢u, xay dung cau triic cau hoi va dap an, cac yéu
cau doi voi bién soan, tham dinh cau hoi va dap an,;

d) Truc tiép xdy dung ciu hoi va dap an hodc dit hang véi cac co quan,
don vi, ¢4 nhan €0 du nang luc, chuyén moén dé xay dung, cung cap cau hoi va
dap an;

e) Quan ly, sir dung ngan hang cau hdi va dap an theo ding quy dinh tai
Thong tu nay.

3. Hoi dong Xay dung va céc ban giup viéc Hoi dong Xay dung chiu trach
nhi¢m cé nhan vé ndi dung chuyén mon, chat luong ctia cau hoi va dap an, tinh
bdo mat theo ding quy ché nay va quy dinh phap luat hién hanh.

Pi¢u 10. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban XAy dung cAu héi va dap an
(sau day goi tat l1a Ban Xay dung)
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1. Ban Xay dung do Hoi dong Xay dung thanh lap, chiu trach nhiém
chinh trong cong tac xay dung cau hdi va dép an, hinh thanh ngan hang cau hoi
va dap an.

2. Trudéng ban Ban Xay dung c6 trach nhiém phan cong cho cac thanh
vién, trong d6 ctr 01 thanh vién lam thu ky.

3. Chu tri xay dung danh muyc tai li€u trinh Chu tich Hoi déng Xay dung
phé duyét.

4. Chu tri xay dung cu trac cu hoi va dap an trinh Chu tich Hoi dong
Xay dung phé duyét.

5. Chu tri xay dung cau hoi va dap an theo cac yéu cau vénodi dung KPCL,
bao dam chat luong, chinh xac vé ndi dung, diing vé dinh-dang va chinh ta.

6. Thuc hién viéc xay dung cau hoi va dép an trén ph?m mém hodc trén
cong cu xay dung cau hoi va dap an da dugc Ho1 dong Xay dung quy dinh.

7. Ban Xay dung khong dugc tiét 1o cau hoi va dap an dudi moi hinh thic,
trtr khi thyc hién nhiém vy dugce phan khong hodc c6 dé nghi caa Chu tich Ho1
dong Xay dung.

Picu 11. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Tham dinh ciu héi va dap an
(sau ddy goi tit 1a Ban Tham dinh)

1. Ban Tham dinh do Hoi ddng Xay dyung thanh 14p chiu trach nhiém chinh
trong viéc tham dinh cau hoi va dap 4n, hinh thanh ngan hang cau hoi va dap an.

2. Truong ban Ban Tham dinh c6 trach nhiém phan cong cho cac thanh
vién, trong do cuir 01 thanh vién lam thu ky.

3. Phéi hop véi Ban Xay dung dé xay dung danh muc tai liéu.
4. Phéi hop voi Ban Xay dung dé xdy dung cau tric cau hoi va dép an
5. Thuc hién viéc tham dinh cau hoi va dép an do Ban Xay dung soan thao

hodc thAm dinh ciu hoi va dap cua co quan, don vi dugc giao xay dung cau hoi
va dap an khi duwgc Chu tich Hoi dong Xay dung yéu cau.

6. Thuc hién viéc thaim dinh ciu hoi va dap an trén phﬁn mém hodc trén
cong cu xay dung cau hoi va dap an da duoc Ho1 dong Xay dung quy dinh.

7. Ban Tham dinh khong dugc tiét 16 cau hoi va dap an dudi moi hinh
thirc, trir khi thyc hién nhi€ém vy dugc phan khong hodc c6 dé nghi ciia Chu tich
Hoi dong Xay dung.

Piéu 12. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Thu ky

1. Ban Thu ky do Chu tich H6i déng Xay dung thanh 13p chiu trach nhi¢m
chinh trong viéc quan 1y, luu gitr va cap nhat thuong xuyén céc cau héi va dap
an trong ngan hang.



2. Truéng ban Ban Thu ky cau héi va dap an cé trach nhiém phan cong
cho cac thanh vién.,

3. Chuan bi cac tai liéu, phan mém, co s& vat chat li€n quan dén viéc xay
dung, tham dinh ngan hang cau hoi va dap an.

4. Nhan cau hoéi va dap an tor Ban Tham dinh hodc céc co quan, don vi, ca
nhan duoc Hoi ddng Xay dung dit hang xay dung cAu hoi va dap an dé trinh Chu
tich Hoi dong, Hoi déng Xay dung phé duyét trude khi dua vao phdn mém ngan
hang cau hoi va dap an.

5. T6 churc nhap va két xuat dit liéu ngan hang cau hoi va dap 4n theo dung
dang thic dugc Hoi dong Xay dung phé duyét str dung cho KPCL va bao mat
ngan hang cau hoi thi va dap an.

6. La dau méi phdi hop véi Hoi dong kiém dinh chét lwong dau vao cong
chuc (sau day viét tat 1a Hoi dong KDCL) trong viée sir dung ngan hang cau hoi
va dap an khi duge Chu tich Hoi dong Xay dung dong v, trong d6 gdm nhiing
ndi dung sau:

a) Chiét xuat ngan hang cau hoi va dap an ban giao cho Hoi dong KDCL
va thu nhan lai. theo ding quy dinh cia Thong tu nay va ké hoach cua ky thi,

b) Xtr 1y cac tinh hudng bat thuong vé ciu hoi va dap an trong cac ky kiém
dinh, kip thoi bdo cdo ngay vé Chu tich Hoi dong Xay dung dé xem xét, xu 1y
va quyét dinh.

7. Thuc hién viéc thanh quyét toan cac kinh phi lién quan dén viéc xay
dung, tham dinh ngéan hang cau héi va dép an.

Pi¢u 13. Hinh thirc trinh bay ciia ciu héi va dap an

1. Cau héi phat dugc ché ban vi tinh theo dinh dang word hoac exel trén
kho giay A4; font chit Times New Roman; khong gidn dong, ¢& chir 13 hoac 14.
Céc phuong an tra 101 do1 véi hinh thtre thi trac nghiém phai dugce dat dudi cau
hoi, can 1€ trai, cac dap an dugc danh theo thur tu theo chir cai Latin (A, B, C,
D,...).

2.-Viéc xay dung, tham dinh cau hoi va dap an phai duoc thuc hién trén
cac phan mém da dugc cap co6 tham quyén phé duyét.

3. Cau hoi va dap an sau khi dugc phé duyét s& duoc nhap liéu vao phan
meém h¢ thong ngan hang, moi cau hoi va dap an dugc ché ban vi tinh luu trong
mot tép (file) riéng cd6 ma tuong Ung.

Diéu 14. Yéu chu d6i vé6i cau hoi

1. Lot van, cau chir trong cau hoi phai ro rang, mach lac, mdt nghia, dung
van pham, dung chinh ta. Tuyét doi khong sir dung nhitng tir nglr gy hi€u 1am
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hodc c¢6 thé hiéu theo nhiéu nghia. Trong truong hop bat budc phai dung tir da
nghia thi phai giai thich theo nghia dugc sir dung trong cau hoi.

2. Cau hoi vé hiéu biét chung phai dugc bién soan phai nam trong chit
trrong, duong 161, chinh sach ctia Bang, Nha nudc, hé thong cac vin ban phap
luat quy dinh.

3. Cau hoi bao dam danh gia dugc muc d6 hiéu biét cua thi sinh vé tu
duy, logic, kién thtrc 1y thuyét, van dung, lién hé thuc té; danh gia, phan loai
duoc thi sinh.

Piéu 15. Yéu cau ddi véi Pap an

1. Pap 4n cua cac cau hoi thi tric nghiém phai bao dam tinh chinh xac.

2. Qéch :[rinh bay mach lac, chi tiét nhung ngan gon va dé hiéu, phu hop
vai1 yéu cau kiém tra, danh giad cua cau hoi.

Piéu 16. Yéu cAu ddi véi ngan hang ciu héi va dap an

1. Yéu cau noi dung kién thtrc va hinh thirc trinh bay timg cau hoi va dap

&n trong ngan hang cau hoi va dap an thyc hién theo Piéu 8, Piéu 13, Piéu 14
va bicu 15 ctia Thong tu nay.

2. Ngan hang cau hoi va dap an duge xay dung, quan 1y trén phan mém.
SO lugng cau héi va dap an trong ngan hang cau hoi va dap an to1 thi€u co
5.000 cau.

3. Chu tich Hoi ddng Xay dung hoic ngudi dugc phan cong moi dugce
phép str dung ngan hang cau hoi va dap an.

Piéu 17. Quy trinh x4y dung, thim dinh ciu héi va dap an

1. Quy trinh thuc hién xay dung cau hdi va dap an:

a) Budc 1: Ra soat, chon loc lai cac cau hoi va dap an cii, ngan hang cau
hoi va dap an hién nay;

b) Budce 2: Khi xay dung cau hoi va dap an phai nghién ctru danh muc
tai liéu, cau tric cau hoi va dap an da dugc Hoi dong Xay dung phé duyét dé
thuc hién;

c¢) Budce 3: Xay dung cau hoi va dap an trén phan mém dugc cung cap;

d) Budc 4: Thanh vién Ban Xay dung phai in va ky vao cau hoi, dap an da
do minh dugc phan cong xay dung trudce khi ban giao lai cho Ban Thu ky;

d) Budc 5: Chuyén cau héi va dap an cho Ban Thu ky, bao gom ca ban
mém va ban cung;

e) Budc 6: Chinh stra lai cau hoi va dap an sau khi c6 y kién ctia Ban Tham
dinh hodac Ho1 dong Xay dung (néu co).

2. Quy trinh thyuc hién tham dinh cau hoi va dap an:
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a) Budc 1: Kiém tra lai cac cAu hoi va dép an cii, ngan hang cau hoi va dap
an hién co6 dé tranh trung lap lai dé thi da xay dung;

b) Budc 2: Khi thAm dinh cau hoi va dap an phai nghién ctru danh muc
tai liéu, cau trac cau hoi va dap an da duoc Hoi dong Xay dung phé duyét dé
thuc hién;

c¢) Budc 3: Nhan ban giao cau hoi va dép an do Ban xay dung thuc hién tu
Ban Thu ky;

d) Budc 4: Thanh vién Ban Tham dinh tién hanh thdm dinh cau hoi va dap
an. Khi thanh vién ban thim dinh khong nhét tri véi ndi dung cau hoi va dap an
thi dua ra y kién ctia minh tryc tiép vao cau hoi va dap an: Trong trudng hop can
thiét cung thanh vién Ban Xay dung trao d6i dé thong nhat ndi dung;

d) Budc 5: Sau khi thanh vién Ban Tham dinh duoc giao phan cong tham
dinh cau hoi va dap an phai ky xac nhan da tham dinh trude khi ban giao lai cho
Ban Thu ky, bao gdm ¢4 ban mém va ban cling.

3. Truong hgp cau hoi va dap an duge dat hang tir cac co quan, don vi cd
du nang luc va chuyén moén phai dap ting dugc yéu cau cau trac, kién thic linh
vue cau hoi, hinh thirc trinh bay theo dung quy dinh. Ban Thu ky ¢6 trach nhiém
tong hop, bao cdo Chu tich Hoi1 dong Xay dung phé duyét trude khi dua vao
ngan hang cau hoi va dap an.

Piéu 18. Quan Iy ngan hang ciu héi va dap an

1. Vé dia diém dat ngan hang cau hoi va dap an:

a) Ngan hang cau héi va dap an duoc dit tai tru s Bé Noi vu, s6 8 duong
Ton That Thuyét, quan Nam Tu Liém, Ha Noi,

b) Ngan hang cau hoi va dap an, bao gdm: may vi tinh dé ban 1am may
chu, may tinh xach tay lam may tram, phan mém quan 1y, USB chtra phan mém
xay dung va tham dinh, may in, ti dung tai liéu c6 khoa, van phong pham va
duoc lép camera hoat dong thuong xuyén,;

¢) Chia khoa va khoa ctua phong Ngan hang cau hoi va dap an do Chu tich
Hoi dong Xay dung gitr hoac thanh vién Ho1 dong néu dugc Chu tich Ho1 dong
Xay dung phan cong. Phong Ngan hang cau hoi va dap an khi khong st dung
phai dugc niém phong bang tem niém phong cua Hoi dong Xay dung.

2. Vé cach thiic quan 1y ngan hang cau hoi va dap an:

a) Khi cau hoi va dap an dugc xay dung va tham dinh xong, Ban thu ky
c6 trach nhiém béao cdo Chu tich Ho1 dong Xay dung phé duyét dé dua vao ngan
hang. Khi nhap cau hoi va dap an vao ngan hang xong, phai x6a hét dir li¢u trén
USB, ban giay dugc luu tai ta tai liéu co khda;
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b) Ngan hang cau héi va dép an phai du’qc’ dua }én hé théng phan mém dé
quan ly trén may vi :[il’lh. Vi¢c nhédp vao va cl}iét xuat cau hoi, dap an tir ngan
hang phai dugc sy dong v cua Chu tich Ho1 dQng Xay dung. Khi nhélp vao cau
hoéi va dap an vao ngan hang phai c6 mat it nhat 02 Thanh vién Hoi dong va 01
thanh vién Ban Thu ky dugc phan cong va phai dugc 1ap bang bién ban, mot
nguoi gitr 01 ban va 01 ban luu tai phong dat ngan hang cau hoi va dap an;

¢) Phong bi chita dé thi dé giao, nhan, van chuyén dé thi tr noi lam de thi
ra bén ngoai phai duogc lam l?éng giay du do bén, kin, to1 va dugc dan chat, khong
bong mép, co du nhén va dau niém phong. NOi dung in trén phong bi phai theo
quy dinh cua Ho1 dong Xay dung.

3. Toan b qua trinh giao nhan, van chuyén dé thi phaidugc cong an giam
sat; cac phong bi chira dé thi phai dugc dung an toan trong cac thing c6 khoa va
duoc niém phong trong qua trinh giao nhan, van chuyén.

Picu 19. Sir dung ngin hang cau héi va dap an

1. Ban Thu ky ¢6 trach nhiém tong hop nhu cau str dung ngan hang cau
hoi va dap an ciia Hoi dong KDCL, bao cdo Chir tich Hoi dong Xay dung dé tién
hanh chiét xuat ngan hang cau hoi va dap an dé ban giao cho Hoi dong KDCL,
bao dam dung tién d6 ké hoach t6 chirc KDCL.

2. Khi ¢6 ¥ kién dé xuat ctia Hoi dong KDCL, Ban Thu ky bao cdo Chu
tich Hoi dong Xay dung chiét xuat cau hoi va dap an va tién hanh ban giao nhimng
ndi dung sau:

a) Thanh vién tham gia chiét xuat va ban giao ngan hang cau hoi va dap
&n bao gdm: 01 thanh vién Hoi ddng Xay dung, 01 thanh vién Hoi dong KDCL,
thanh vién Ban Giam sat, Trudng ban coi thi va 01 thanh vién Ban Thu ky duoc
phan cdng. Viéc chiét xuat va ban giao ngan hang cau hoi va dap an phai dugc
1ap bang bién ban;

b) Tai dung USB chtra tép ché ban vi tinh ctia ngan hang cau héi va dap
an luu ¢ dinh dang theo yéu cau ctia Hoi ddong KDCL duge dung bang ti va tem
niém phong ciia Hoi ddng Xay dung. Viéc chiét xuat va ban giao ngan hang cau
hoi va dap 4n bao dam mdi diém thi c6 02 bo luu trong 02 USB khac nhau.

3.Bién ban ban giao ngan hang cau hoi va dap an, kém theo danh muyc tai
liéu dugc cac bén trao doi thong nhat va cung ky vao bién ban, mdi bén gitt mot
ban va 01 ban luu tai phong ddt ngan hang cau hoi va dap an.

4. Sau khi cac Hoi dong KDCL t6 chire thi xong, Hoi dong KDCL c6 trach
nhiém ban giao ngan hang cau hoi va dap 4n da to chire thi vé Ban Thu ky. Ban
Thu ky c6 trach nhiém tong hop bao cdo Hoi dong Xay dung vé két qua sir dung
ngan hang cau hoi va dap an.
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5. Toan by qué trinh giao nhan, van ngan hang cau hoi va dap an phai co
su tham gia cua Ban Giam sat; cac phong bi chira ngan hang cau hoi va dap an
phai dugc dung an toan trong cac thung cé khoa va dugc niém phong trong qua
trinh giao nhan, van chuyén.

Piéu 20. Chinh sira, bé sung ngan hang cau héi

1. Yéu cau chinh sira, bd sung, cip nhat ngan hang cau hoi va dap an duogc
thie hién dinh ky hang thang hodc theo quy dinh ky, bao dam viéc bo sung, cap
nhat ngan hang cau hoi hang nam co sd luong cau hoi va dap an méi bang 50%
s6 luong cau hoi va dap an ngan hang hién dang co.

2. Cau hoi va dap an da duoc st dung, dugc danh gia chat luong qua
phd diém théng ké sau ky thi va dé xuit yéu cau chinh stra cau hoi va dap an
thi (néu co).

3. Cac y kién thac mac, gop ¥ vé cau hoi va dap an trong qua trinh t6 chirc
thi duwoc phan hdi truc tiép va bang van ban qua Ban Thu ky. Hoi dong Xdy dung
chi chi dao céc ban giup viéc ciia Hoi dong Xay dung kip thoi giai quyét cac y
kién thic mic, tiép thu cac y kién gbép ¥ dé chinh stra, bd sung cdu hoi va dap an.
Pic biét nhiing thiac méac vé chuyén mon trong gio thi do Hoi dong KPCL phan
anh phai lién hé ngay véi cac ban gitp viée ctia Hoi dong Xay dung dé co phuong
an tra 101 trong thoi gian nhanh nhat.

Muc 2

HQI PONG KIEM PINH CHAT LUQNG PAU VAO CONG CHUC

Pi¢u 21. Quy dinh chung

1. Hoi dong KDCL do B9 truong Bo Noi vu quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong
KBCL hoat dong theo tirng nam kiém dinh va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
VUL

2. Hoi dong KDCL thyc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai Diéu 8 Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP.

3. Tuy theo s0 luong thi sinh dang ky, Hoi dong KDCL t6 chirc nhicu diém
thi‘ nham bao dam chq ky thi dién ra an toan, an ninh, tiét ki¢m, hi¢u qua va tao
diéu kién thuan 191 nhat cho thi sinh.

4. Hoi déng KBCL duogc st dung con d4u ctia Bo Noi vu trong viéc diéu hanh,
t chirc cac hoat dong lién quan dén KDPCL va dugc sir dung tai khoén cua co quan,
don vi dugc giao tham quyén KDCL.
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Piéu 22. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém thanh vién Hoi dong kiém
dinh chat lwgng dau vao cong chirc

1. Chu tich Hoi dong KDCL:

Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc ngudi dimg dau co quan co thim
quyén vé viéc to chirc thuc hién cac nhiém vu cua Ho1 dong KDCL va chi dao t6
chure ky kiém dinh cong chure bao dam dung ndi quy, quy ché theo quy dinh.

a) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cua Hoi déng

KbCL,;
~ b) Quyét dinh thanh 1ap cac b phan gitp viéc: Ban Kiém fra Phiéu dang ky

ki€ém dinh, Ban Coi thi, Ban Thu ky;

c) Phéi hop véi Hot déng Xay dl.mzc?y dé thuc hién viéc giao nhan ngan hang
cau hoi va dap an su dung trong cac ky kiém dinh;

d) Xay dung ké hoach t0 chire kiém dinh, trong d6 quyét dinh cu thé cach
thirc to chure thi, thoi gian, dia diém to chice thi;

d) Phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién tham du ky thi tuyén sau khi

kiém tra Phiéu dang ky du tuyen Thong bao tri€u tap thi sinh dy thi; B&o cédo Bo
truong Bo Noi vu cong nhan két qua ky kiém dinh cong chirc;

e) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cao trong qua trinh to chirc
ky thi KBCL.

2. Pho Chu tich Hoi dong KDCL:

Gitp Chu tich Hoi dong KDCL diéu hanh hoat dong ciia Hoi dong KDCL
va thuc hién mot sd nhiém vu cu thé theo su phan cong cua Chu tich Ho1 déng
KBCL; chiu trach nhiém trudce phap luat, trude Chu tich Ho1 déng KDCL vé nhiém
vu dugc phan cong.

3. Uy vién Hoi dong KDCL:

Uy vién Hoi dong KDCL thyc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi dong
KBDCL phén cong, bao dam hoat dong cua Hoi dong thue hién dung quy dinh cua
phap luat; chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi dong KDCL vé
nhiém vu dugc phan cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong:
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém truéc phap ludt, truée Chu
tich Ho1 dong KDCL vé cac nhi¢m vu dugc phan cong sau day:

a) Chuan bi cac van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong ctia Hoi déng KDCL;
ghi bién ban cac cudc hop cua Hoi déng KDCL; chuin bi danh séch thi sinh, cic
mau bién ban phuc vu cho hoat dong cua ky kiém dinh va cac mau biéu, tai liéu
khac lién quan dén hoat dong cua Hoi déng;

b) T chirc khao sat bao cao Hoi dong KDCI quyét dinh s6 luong, dia diém
cac diém thi; cap nhat bo tiéu chuin ha tﬁng k¥ thuat cua diém thi cho phu hop véi
dic diém cu thé cua tung dot thi; xac dinh dinh mirc str dung vat tu ti€éu hao cua ky
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thi; xay dung va to chure thyc hién ké hoach bao dam ha tang k¥ thudt cho cong tac
dang ky du thi, ha tang ky thuat cua diém thi va ha tang k¥ thuat khac cua ky thi;
tap huan nghiép vu cho nhan vién ky thuat may vi tinh;

¢) T6 chire cong tac truyér} thong vé ky thi, dang ky du thi, xép phong thi va
thong bao cho thi sjnh du thi; diéu phoi cong tac chu?n bi, giE}O - nhan tai liu, dfg:
li¢u, van phong pham va dung cu st vdung tai cac di€ém thi; t6 chuc thu chi phi to
chirc KPCL va |£f1’p du toén kinh phi t6 chl'J:g ky thi va thyc hién nghi¢p vu tai chinh
C}ia ky thi; mua sam, thué€ khoan vat tu, thiét bi phuc vu cho ky thi; str dung chi phi
to chuc KPCL theo quy dinh,;

d) Phéi hop v6i Ban Coi thi kiém tra co so vat chat cia ky thi;

d) Nhan, bao quan bang tong hop két qua thi duge dong trong cac tui con
nguyén niém phong tr Truong ban coi thi. Tong hop, bao cdo Chu tich Hoi dong
veé két qua ky kiém dinh cong chirc;

e) Luu trit toan bo cac dit lidu, tai lidu lién quan dén ky thi KBCL;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phdn cong cua Chu tich Hoi dong.

Muc 3
CAC BAN GIUP VIEC CUA HOI PONG KIEM PINH
CHAT LUQNG PAU VAO CONG CHUC

Piéu 23. Ban Kiém tra phiéu ding ky kiém dinh

1. Ban Kiém tra Phicu déng ky KDCL do Chu tich Hi dong KDCL thanh
1ap, gobm: Truong ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.
Nguoi dugce cu tham gia Ban Kiém tra Phicu dang ky KDCL la nguoi cua co quan
c6 tham quyén t6 chue kiém dinh cong chire hodc cua co quan, don vi khac do Chu
tich Ho1 dong KDCL quyét dinh.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m ctia Truéng ban Kiém tra Phiéu dang
ky KBCL:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truée Cha tich Hoi ddong KDCL viée to
chuc diéu hanh hoat dong ctia Ban Kiém tra phiéu dang ky kiém dinh;

b) Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du
KDbCL;

¢) T6 chire thyc hién viéc kiém tra diéu kién, tiéu chudn cua ngudi dy kiém
dinh da dang ky tai Phiéu dang ky KBCL,;

d) Quan ly, sir dung trang thong tin vé kiém dinh chat lugng dau vao cong
chuec;

d) Tong hop danh sach ngudi dang ky dur tuyén dap ung du diéu kién, tiéu

chuan du thi; danh sach ngudi ding ky du tuyén khong dap ung da diéu kién, tiéu
chuan dy thi, bao cao Chu tich Hoi dong.
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, 3. Nhiém wvu, qpyén han va trach nhiém cua cac thanh vién Ban Kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén:

7 Thuyc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuén cua nguoi dang ky-du
kiém dinh theoq phan céng cua Truong ban;qchil‘l trach nhi¢ém trudc phap luat, trudce
Truong ban ki€m tra phiéu dang ky du tuyén vé nhi€ém vu dugc phan cong.

7 4, Nhi,ém vu, quyén ha}n va trach nhiém cua thanh vién ki€ém Thu ky Ban
kiém tra phi€u dang ky du kiém dinh:

Ghi bién ban cac cudc hop ciia Ban kiém tra Phiéu dang ky du KDCL va
thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo phan cong ctia Truong ban Kiém tra Phiéu dér}g
ky du KDCL; chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude Trudng ban Kiém tra Phiéu
dang ky dy KPCL vé nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 24. Ban Coi thi
1. Ban Coi thi do Chu tich Hoi dong KPCL thanh lap, gdm:
@) Trudng ban coi thi 1a Pho Chu tich Hoi d6ng KDCL hodc uy vién Hoi
dong thi Ho1 dong KDCL;
'b) Pho truong ban coi thi 1a Gy vién Hoi dong KDCL hodc lanh dao cac don
vi phoi hop t6 chirc thi;
¢) Trudng diém thi, Pho trudng diém thi 13 1anh dao don vi phéi hop t6 chire thi;
7 d) Thanh vién ki€ém Thu ky Ban coi thi la nguoi ctia co quan c6 tham quyén
to chirc ki€ém dinh cong chirc;

d) Céc thanh Vién Ban coi thi, k¥ thudt vién may tinh va nhén vién phuc vu
thi do Chu tich Hoi dong KPCL quyét dinh.

2. Nhiém vuy, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban coi thi:

7a) Chiu trach nhiém truég phap luat, trude Chu tich Hoi déng KBCL trong
viéc t0 chirc coi thi theo quy ché, ndi quy cua ky thi;

b) Phén cong nhiém vu cho Pho Trudng ban coi thi; Truong diém thi, Pho
Truong diém thi, giam thi phong thi, giam thi hanh lang, k§ thuat vién may tinh,
thanh vién phuc vu thi; To chure tap huan cho cac thanh vién Ban coi thi;

¢) Tap huan cho céc thanh Vjén Ban coi thi thyuc hién nhiém vu va quyén han
duoc quy dinh tai ndi quy, quy ché nay;

d) Nhan va bao quan ngan hang cau hoi va dap an tr Hoi déng KDCL theo
quy dinh; giao ngén hang cau hoi va dap an cho Trudng di€m thi hodc Pho Truong
diém thi. Khi giao, nhian ngin hang cau hdi va dap an phai 1ap bién ban xac dinh
tinh trang ngan hang cau haéi va dap an;

@) Phdi hop voi Ban Thu ky ctia Hoi d(j)ng KDCL trong viéc giao nhan danh
sach thi sinh dy thi, ho so cong tac coi thi, di€m thi cta thi sinh sau khi két thuc ky
thi;

e) Xay dung ké hoach coi thi, cong tac coi thi ciia cac diém thi;
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g) T6 chirc viéc tiép nhan va xir 1y thong tin, bang chimg vé vi pham cua
thanh vién ban coi thi to chirc thi va thi sinh tham du ky thi.Tam dinh chi viéc coi
thi ciia Pho Truong Ban coi thi, Truong diém thi, Pho Truéng diém thi, gidm thi
phong thi, giam thi hanh lang, k¥ thuat vién may vi tinh va nhan vién phuc vu thi,
Kip thoi bao cdo Chu tich Hoi dong KPCL xem xét, quyét dinh; dinh chi thi ddi voi
thi sinh néu thdy c¢6 can ¢ vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi;

h) Téqchﬁ:c viéc tong hop két qua thi, niém phong két qua thi va ho so cong
tac coi thi d€ ban giao cho Ban Thu ky cta Hoi dong KDCL.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cua Pho truéng ban coi thi:

Gitp Truong ban coi thi diéu hanh mot s6 hoat dong cua Ban Coi thi theo
su phan cong cta Truong ban coi thi; chiu trach nhi€ém trudc phap luat, trudc
Trudng ban coi thi vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban coi thi dugc phan
cong lam gidm thi phong thi:

a) Thuc hién nhiém vu coi thi theo sy phan cong cua Trudng ban coi thi;

b) Phai c6 mat dang gio tai Diém thi @€ 1am nhiém vu;

¢) Trong khi thyc hién nhi€ém vu coi thi, khong dugc mang vat dung ca nhan,
cac thiét bi thu phat thong tin vao phong thi. Cac phuong tién thu, phéat théng tin
ca nhan (néu co) cua tat ca nhitng nguoi lam nhiém vy tai Biém thi phai duoc luu
gitr tai Phong Ho1 dong Diém thitrong thoi gian dién ra ky thi;

d) Khong dugc lam viéc riéng, khong dugc hut thudc, khong duoc stir dung
cac loai d6 uong co con; xi su dung muc dé ky thi dat chat luong, hi¢u qua tot;

d) Trong khi tap huin cong tac coi thi, giam thi coi thi nghe Truéng Piém
thi pho bién cac van ban, quy dinh va pho bién mdt s6 van dé can luu y trong qua
trinh coi thi;

e) Tham gia cong tac boc tham phan cong cong tac coi thi;

g) Nhan ban giao tdi tai liu phong thi tir Thu ky Diém thi; kiém tra phong
thi, ghi s6 bao danh vao chd ngdi theo quy dinh, viét cac thong tin lién quan dén ki
thi Ién bang va lam cac thu tuc goi thi sinh vao phong thi; pho bién quy dinh danh
cho thi sinh; ky va ghi rd ho tén vao gidy nhép voi s6 luong vira du va phat cho thi
sinh; hudng dan thi sinh dién thong tin vao gidy nhap; tién hanh céc thi tuc kiém
tra va md ni€ém phong tii ma ca thi;

h) Trong qua trinh coi thi, duy tri ky luat, trat tw phong thi. CBCT lam nhiém
vu & ding vi tri quy dinh va khong duoc ra khoi phong thi trong subt thoi gian coi
thi. Néu thay c6 nghi van (nghi 13 c6 hién twong thi ho, thi kém) giam thi phong thi
c6 trach nhiém bao ngay cho giam thi hanh lang dé bao cao v6i Truéng Piém thi
giai quyét kip thoi;
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i) Phai bao dir liéu bai thi, gidy nhap (da sir dung/chua sir dung) ctia phong
thi, khong duoc dé lot ra ngoai phong thi, khong dugc xem, thao ludn, sao chép,
giai dé, mang dir liéu bai thi ra ngoai;
k) Khong cho thi sinh ra ngoai trong sudt thoi gian 1am bai. Trong trudong
hop that can thiét phai cho thi sinh ra ngoai thi giam thi phong thi bdo cdo cho giam
thi hanh lang xir 1y, ddng thoi phai thu lai gidy nhap trude khi cho thi sinh ra ngoa;

) Lap bién ban dbi v6i cdc truong hop thi sinh vi pham quy dinh t6 chure ky
thi; thuc hién cong tac y€u cau thi sinh ky xac nhén ket qua thi va bang tong hop
két qua thi, gidy nhap va van phong pham cho Thu ky Diém thi;

m) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Truong ban coi thi hoac Trudng
diém thi v€ nhiém vu dugc phan cong.

5. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m cua thanh vién Ban coi thi dugc phan
cong lam giam thi hanh lang:

a) Gilr gin trat ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phét hién, nhic nho, phé binh va ciing gidm thi phong thi 1ap bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi & khu vuc hanh lang. Trudng hop vi pham
nghiém trong nhu gy mat trat tu, an toan & khu vuc hanh lang phai bao céo ngay
cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

¢) Khong duoc vao phong thi;

d) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc Trudng ban coi thi vé nhiém vu
dugc phan cong.

6. Trach nhiém cua ky thudt vién may vi tinh:

a) Bao dam hé thdng mdy vi tinh trong phong thi hoat dong t6t, néu may vi
tinh bi hu hong phai c6 trach nhiém stra chita hodc thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhap dit liéu dé thi vao may chii; niém phong may chu, thiét bi
luu trir dir 1iéu de thi khi két thuc c6 ching kién cua dai dién: Hoi dong thi, Ban
Coi thi, Ban Giam sat thi va dai dién cong an (néu dugc moi tham gia). Viéc nhap
dir li¢u vé cau hoi va dap an thi va dir liéu t6 chirc thi huc hién trudc 24 gio trude
thoi diém bat dau ca thi dau tién va duoc 1ap bién ban c¢6 xac nhan cia cac bén
tham gia;

¢) Kiém tra may thi trong phong thi trudc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hop véi giam thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra cac vat dung
cua nguoi dy thi mang vao phong thi, huéng dan nguoi du thi ngdi dung vi tri;
khong dé nguoi du thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cam;

d) Két thiic mdi budi thi, niém phong may chu, may thi va cac thiét bi luu
trlr dir lidu;

e) Két thac mon thi, sao luu toan bd dit liéu vao thiét bi luu trit, niém phong
va ban giao cho Trudong diém thi; sau do, xda toan bd dir liéu luu trit trén may chu.
Viéc ban giao phai 1ap thanh bién ban va cung ky xac nhan.
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7. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu k¥
diem thi:

a) Chuan bi tai liéu phong thi, van phong phdm va hd so lién quan dén cong tac
coi thi;

b) Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban Coi thi va thuc hién céc nhiém vu
khéac theo phan cong ctia Truong ban coi thi; chiu trdch nhiém trudc phép luat,
trudc Trudng ban coi thi vé€ nhiém vu dugc phan cong.

8. Tiéu chuan cua ngudi duoc ctr tham gia Ban coi thi: Nguoi duoc cir tham
gia Ban cot thi la cong chire, vién chirc cua co quan, don vi co tham quyén t6 chic
kiém dinh vcéng churc hoac cac co quan, don vi, t0 chl'rq co-du tiéu chuan, dieu kién
tham gia t6 chuc thi do Chu tich Ho1 dong KBCL quyét dinh.

Piéu 25. Piém thi va Truong diém thi

1. Tuy theo quy md cua ky thi, Hoi dong KPCL quyét dinh sb lugng
diém thi.

2. Chu tich Hoi dong KDCL quyét dinh viéc thanh 13p céc diém thi; nhan sy
cua diém thi, bao gobm: Trudng di€m thi, Ph6 trudng di€m thi, thanh vién Ban Coi
thi va thanh vién phuc vu thi. Moi diém thi c¢6 khong qua 05 thanh vién kiém Thu
ky Ban Coi thi.

3. Thanh phan Piém thi:

a) Truong diém thi: nguoi d&ngvdﬁu hodc cap pho nguoi dimg dau don vi su
nghiép cong lap duoc lva chon lam diém thi,

b) Pho trudng diém thi: dai dién lanh dao phong chirc ning hodc khoa cia
don vi duogc lya chon lam diém thi;

C) Tb thu ky: langudi ctia don vi duoc lya chon Iam diém thi;

d) Céan bo coi thi: can bd, nhan vién, giang vién, hoc vién cao hoc, sinh vién
dai hoc tir nam thir 4 tré 1én cia don vi t6 chuc thi hoac nhan su cta don vi khac
trong treong hop can thiét do Chu tich Hoi dong KDCL quyét dinh;

d) Nhan'vién y té; nhan vién ky thuat phu trach hé théng dién, nudc, 4m
thanh; bao v¢, lao cong phuc vu vé sinh; gilr xe.

4. Nhiém vu va quyén han cta Truéng diém thi:

a) Tiép nhan ngin hang cdu hoi va dap an tir Truong Ban coi thi theo ké
hoach va ban giao lai ngan hang cau hoi va dap an sau khi thi xong;

b) Tiép nhan, quan 1y dir liéu, ho so thi duoc Truong Ban Coi thi ban giao
va ban giao tr¢ lai sau khi két thic dot thi;

¢) Piéu hanh cong tac cua diém thi 13 Truong diém thi. Khi can thiét, c6 thé
cir Pho Trudng diém thi;
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d) Chiu trach nhiém trudc Trudong Ban Coi thi vé toan bo cong tac coi thi tai
diém thi;
d) T6 chirc boc tham dé phan cong can bo coi thi budi thi;

~€) Chi dao xu ly c4c tinh hudng phat sinh trong qué trinh coi thi. Néu tinh
huong phtrc tap, phai bao cao ngay véi Trudng Ban coi thi dé giai quyét;

g) Quyét dinh chuyén ca thi, dot thi d6i véi thi sinh gip su cb bat kha khang;
h) Thue hién ché d6 bao cao cho Trudng Ban coi thi theo quy dinh.

Piéu 26. Ban Thwr ky ciia Hoi dong Kiém dinh chat lwong diu vao cong
chire (sau day viet tat 1a Ban Thu ky)

1. Ban Thu ky do Chu tich Hoi dong thanh 1ap, gém: Trudng ban va cac
thanh vién. SO lugng thanh vién T6 Thu ky gitp viéc do Chu tich Ho1 dong quyét
dinh, trong d6 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong KDCL la Truong Ban Thu ky.

2. Trudng Ban Thu ky chiu trdch nhiém phén cong cac thanh vién Ban Thu

Ky.

thuc hién cac nhiém vu cia Uy vién kiém Thu ky Hoi dong trong pham vi
chure trach, nhiém vu quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 Noi quy va Quy che nay va cac
nhiém vu khac do Chu tich Hoi dong KDCL phén cong.

3. Nguoi dugce cir tham gia Ban Thu ky 1a cong chure, vién chure ctia co quan,
don vi c6 thdm quyén to chirc kiém dinh cong chtrc hodc t6 chirc, ca nhan co du
tiéu chuan, diéu kién do Chii tich Hoi dong KDCL quyét dinh. Thanh vién Ban Thu
ky chiu trach nhi€ém ca nhan trudc phap luat, Truong Ban Thu ky va Chu tich Hoi
déng KPCL vé nhiém vu duoc phan cong.

Muc 4
BAN GIAM SAT KIEM PINH CHAT LUQNG PAU VAO CONG CHUC
Piéu 27. Quy dinh chung
1. Ban Giam sat kiém dinh chét luong dau vao cong chire (sau day viét tit 1a

Ban Giam sat) do Bo truong Bo Noi vu quyét dinh thanh 1ap gdm Trudng ban va
cac thanh vién, trong do c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

v 2. Ban Giam sat duoc su dqu con dau ctia Bo Noi vu trong viéc diéu hanh,
to chirc cac hoat dong lién quan dén giam sat hoat dong KDCL va duoc st dung
tai khoan cua co quan, don vi dugc giao tham quyén KDCL.

Picu 28. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém thanh vién Ban Giam sat

1. Nhiém vu, quyén han cua Trudng Ban giam sat:

Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude nguoi ding dau co quan, don vi co
tham quyén to chirc kiém dinh cong chirc, trong qua trinh thyc hién giam sét viéc
t6 chire thi cuia Hoi ddng KDCL theo quy dinh cua phap luét; phan cong nhi¢m vy

cu thé cho tung thanh Vlen’Ban Gidm sat va thyc hién nhi¢m vy, quyén han quy
dinh tai NOi1 quy va Quy ché nay.
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2. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban Giam sat:

a) Thyuc hién nhiém vu giam sat theo phén cong cua Trudng ban giam sat;
bao cao Trudng ban glam sat vé ket qua gidm sat va chiu trach nhiém trudc phap
luat, trude Trudng ban giam sat vé nhiém vu dugc phan cong. Thanh vién kiém
Thu ky Ban gidm sat ghi bién ban cac cudc hop cua Ban Gidm sét;

b) Thanh vién Ban Giam sat duoc quyén vao phong thi trong thoi gian t6
chuc thi; c6 quyén nhac nhé thi sinh, DPiém trudng, Phé Diém truong, giam thi
phong thi, gidm thi hanh lang, nhan vién k¥ thudt may vi tinh va cac thanh vién
khac Hoi dong KPCL, thanh vién cac ban giip viéc cua Hoi déng KDCL trong
viéc thuc hién nodi quy, quy ché; duoc quyén yéu cau giam thi phong thi 1ap bién
ban ddi véi thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy (néu co).

3. Thanh vién Ban Giam sat dugc quyén 1ap bién ban trong trudng hop thanh
vién Hoi dong KDCL, thanh vién cac Ban gitip viéc cuia Hoi dong KPCL vi pham
ndi quy, quy ché va dé nghi nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chic
kiém dinh cong chirc xem xét, xir Iy hanh vi vi pham d6 theo quy dinh ctia Pang
va cua phap luat.

4. N6i dung giam sat gdm: thuc hién cac quy dinh cua phap lut vé t6 chic
kiém dinh cong chirc; vé thuc hién ndi quy, quy ché; veé thuc hién chuc trach, nhiém
vu cua cac thanh vién Hoi dong, thanh vién céc ban giup viéc cia Hoi dong KDCL.

5. Dia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc ctia Hoi dong, diém thi.
6. Tiéu chuan thanh vién Ban Giam sat:

a) Thanh vién Ban giam st 13 cong chuc, vién chirc clia co quan co tham
guyén KBDCL chtrc hodc cac'thanh vién khac do B truong Bo Noi vu quyét dinh;

b) Khong b tri nhimg nguoi tham gia lam thanh vién Hoi dong, thanh vién
cac ban giup viéc cia Hoi dong KDCL lam thanh vién Ban Gidm sét;

¢) Khong bd tri nhimg ngudi co6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cua
nguoi du kiém dinh cong chic, hodc ciia bén vo (chong) cta nguoi du kiém dinh
cong chirc; vo hoac chéng, con dé hodc con nudi cua nguoi du kiém dinh cong
chtic, hodc nhirng ngudi dang trong thoi han xtr Iy ky lut hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat lam thanh vién Ban Gidm sat.

7. Truong hop thanh vién Ban Giam sat khong thuc hién dung chitrc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thi¢p vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi déng
KBCL hoac cac ban gitp viéc cua Hoi déng KBPCL véi dong co, muc dich ca
nhan thi thanh vién Hoi dong KDCL hoic cac ban gitip viéc ciia Hoi dong KDCL
c6 quyén dé nghi Truong Ban giam sat dinh chi viéc thyc hién nhiém vu; dong
thoi, Truong Ban giam sat ¢6 trach nhiém bao cao nguoi dimg dau co quan, don
vi c6 tham quyén quan 1y xem xét, xtr Iy trach nhiém theo quy dinh ciia Pang va
phép luat.
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Chwong IV

TO CHUC KIEM PINH CHAT LUQONG CHAT PAU VAO CONG CHUC

Piéu 29. Cong tic chuin bj

1. Cham nhét trude 30 ngay lam viéc tinh dén ngay td chitrc kiém dinh, Hoi
dong KDCL c6 trach nhiém guri thong bao tri¢u tép thi sinh dy thi. No1 dung thong
bao tri€u tap ghi ro thoi gian, dia diém; thoi gian, dia diém t6 chue thiva cac ndi
dung khac lién quan.

2. Trude ngay t6 chuc thi it nhat 03 ngay lam viéc, Hoi dong KDCL c6 trach
nhi¢m niém yét danh sach thi sinh theo s6 bdo danh, }heo phong thi, so d6 vi tri cac
phong thi, ndi quy, hinh thurc, thoi gian thi tai dia diém thi.

3. Tru6ce ngay t6 chire thi it nhat 07 ngay 1am viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong KDCL phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Danh sach goi vao phong thi; cac loai bién ban, phuc vu cho cong tac
KDbCL;

b) Thé cua thanh vién Hoi dong KDCL, Ban Giam sat, cac ban gilp viée cia
Ho1 dong KDPCL. Thé cua Chu tich, Ph6é Chu tich, Uy vién Hoi dong KDCL,
Truong Ban giam sat, thanh vién Ban Gidm sat, Truong ban, Pho Truéng Ban,
Trudng di€ém thi, Pho truong diém thi in day du ho tén va chirc danh. Thé cua cac
thanh vién khac chi in chirc danh.

¢) Co ¢ vat chat dé to chuc thi trén may tinh va van phong pham phuc vu
ky thi.

Piéu 30. Ping ky duw thi

1. Thi sinh dang ky du thi truc tuyén. Tai khoan dang ky duy thi cta thi sinh
dugc duy tri 12 thang ké tir thoi diém thi sinh hoan thanh thu tuc dang ky duy thi.

2. Khi dang ky du thi, thi sinh dugc quyen chon dot thi, dja diém dang ky du
thi. Trong truong hop sap xep dia diém to chuc thi, diém thi, ca thi, Hoi dong
KDCL ¢o6 thé thay C,Im dia diém to chuc thi, diém thi, ca thi va théng béo cho thi
sinh biét trude it nhat 07 ngay lam viéc.

3. Hoi d6ng KDCL ban hanh Huéng dan dang ky du thi KDCL.

4. Chi phi dang ky dy thi do Hoi dong KDCL quyét dinh va dugc thong bao
trong k& hoach thi hang nam. Chi Phi dang ky du thi da ndp khong tra lai.

5. Thi sinh ndp phi dang ky du thi theo Huong dan dang ky du thi cua Hoi
dong KbCL.

Piéu 31. Thi tuc dw thi cho thi sinh

Trudc ngay to chic thi chinh thire 01 ngay Ban Coi thi to chirc hudng dan
thu tuc du thi cho thi sinh.
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1. Muc dich lam thu tuc dy thi cho thi sinh: Nhim kiém tra tinh hop phap,
chinh x4c cua thong tin thi sinh du thi trong danh sach du thi va giai dap thic mic
cho thi sinh trudc khi thi

2. Yéu cau ctia viéc 1am thi tuc du thi cho thi sinh: thuc hién day du cac ndi
dung, cac budc trong huorng dan. Néu c6 phat sinh khong thudc tham quyén quyét
dinh, Truong diém thi xin y kién Truéng ban coi thi trudc khi quyét dinh.

3. Noi dung larzl thua tuc du thi gho thi sinh: Kiém tra va xac m1nh~nhan than
cua thi sinh, huéng dan lam thu tyc dé nghi sira chira thong tin, huéng dan thi sinh
lam thu l1am quen véi phan mém to chire thi (néu ¢o).

4. Tu trang cua thi sinh (néu c6) khong thudc danh myc vat dung duoc mang
vao phong thi phai dé cach xa khu vuc phong thi t61 thiéu 25 m.

_ 5. Ban Coi thi co thé sir dung cac thiét bi do kimloai, trang thiét bi thu phat
truyén tin dé ki€m tra an ninh trudc khi thi sinh vao khu vuec thi.

Picu 32. Lap danh sach thi sinh dw thi va sip xép phong thi

1. Lap danh sach thi sinh dy thi:

Mbi diém thi c6 mdt ma riéng va duge quy dinh cho tat ca céc diém thi. Vige
1ap danh sach thi sinh dy thi cho tig diém thi dugc thuc hién nhu sau:

Lap danh sach tat ca thi sinh du thi dé gan sb bao danh;

Méi thi sinh c6 mot sd bao danh duy nhat. S6 bao danh ciia thi sinh gém ma
cua Di1ém thi va ma thi sinh la cac 5:hﬁ’ s0 duoc danh theo thur tu tang dan, lién tuc;
bao dam khong c¢6 thi sinh trung s6 bao danh.

2. Xép phong thi:

a) Moi phong thic6 khong qua 45 thi sinh. Trong truong hop su dung phong
lon (héi truong/giang dudng), c6 thé chia ra thanh nhi€u phong thi nhung moi
phong thi can bao dam cac yéu cau theo quy dinh;

b) S6 phong thi ctia mdi Piém thi dugc danh theo thir tu ting déan;

¢) Trudc cira phong thi, phai niém yét Danh sach thi sinh trong phong thi va
quy dinh danh cho thi sinh theo quy dinh;

d) Mdi phong thi co tdi thiéu hai gidm thi coi thi va 01 nhan vién k¥ thuat
may vi tinh.

Piéu 33. T6 chirc hop Ban Coi thi

1. Trudc ngay t(f) chure thi it nhat 07 ngay lam viéc, Truong Ban coi thi t6
chtrc hop Ban coi thi d€ pho bién ké hoach, quy che, ngf)i quy, nhi¢m vu, quyén ’hanz
trach nhiém cua cac thanh vién Ban coi thi; thong nhat cac hudng dan can thiét dé
giam thi biét, thuc ‘hién dé hudng dan cho ‘ghi sinh thong nhat thuc hién trong qua
trinh thi. Thanh phan hop Ban Coi thi bao gom, Trudng ban, Pho trueong ban, thanh
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vién kiém thu ky, Truong diém thi, Pho trudong diém thi va cac thanh vién khéc
trong Ban coi thi du hop do Trudng ban coi thi quyét dinh.

2. Trudc ngay to chire thi it nhat 01 ngay lam viéc, Trudng diém thi, t6 chirc
hop toan bo thanh vién Ban coi thi cua diém thi dé pho bién ké hoach, quy ché; noi
quy, nhiém vy, quyen han, trach nhiém cta cac thanh vién Ban coi thi; théng nhét
cac hudng dan can thiét dé giam thi biét, thuc hién dé hudng din cho thi sinh théng
nhéat thuc hién trong qua trinh thi.

3. Trude gio thi it nhat 60 phit, Truéng diém thi tién hanh hop ban coi thi ¢
diém thi, d€ phan cong giam thi tng phong thi; ph6 bién nhimg huong dan va luu
y cén thiét cho cac gidm thi.

4. Truong hop can thiét, khi két thic ca thi hodc buodi thi, Truéng diém thi
to chure hop dé rut kinh nghiém.

Piéu 34. Quy trinh coi thi

1. Quy trinh coi thi bao gém céc budc sau:

a) Kiém tra hién trang diém thi trudc gio thi;

b) Kich hoat hé thong thi ctia diém thi; nhéap dit liéu ky thi va ngan hang cau
hoi va dap an;

¢) Goi thi sinh vao phong thi, lam thi tuc dy thi cho thi sinh va pho bién
nhirng viéc thi sinh can biét, can lam,;

d) Quan 1y viéc 1am bai thi cua thi sinh; xir Iy cac phat sinh vé may thi hoic
xtr ly vi pham cua thi sinh (néu c9);

d) Két thic ca thi (két xuat dit liéu, 14p cac bao cao ctia diém thi va ban giao).

2. Noi dung cac budc trong quy trinh coi thi duoc quy dinh cu thé tai Hudng
dan t6 chuc thi cua Ho1 dong KDCL.

3. Trach nhiém thyc hién quy trinh coi thi:

a) Ban Coi thi chiu trach nhiém kiém tra, huong dan cac hoat dong cua diém
thi trong cong tac coi thi;

~ b) Trudng diém thi chiu trach nhiém phan cong, chi dao cong tac coi thi cia

diém thi;

¢) Giam thi coi thi Ve‘l~nhﬁn vién k¥ thuat may vi tinh chiu trach nhiém thuc
hién sy phan cong, huéng dan cong tac coi thi cia Trudng diém thi.

Piéu 35. Xir Iy tinh hudng bat thuong trong coi thi

1. Tinh huéng bat thuong trong coi thi bao gdm cac truong hop sau day:

a) Su ¢b may thi lam gian doan viéc lam bai thi cta thi sinh;

b) Su ¢b 1am ding hoat dong ctia phong thi;

¢) Su ¢ mat dién cta diém thi;

d) Su ¢ do dich bénh, thién tai.
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2. Nguyén tic xir Iy tinh hubng bt thudng:

a) Nhanh chong tim céc giai phap khac phuc nguyén nhan dan dén tinh trang
gian doan ctia ky thi. Néu tong thoi gian gian doan ca thi qua 15 phut vi bat ky 1y
do nao thi phai dung ca thi;

, b) Viéc dung ca thi vdi ca nhan hoac mot s thi sinh do Trudng Ban Coi thi
quyét dinh. Viéc dung ca thi voi phong thi, diém thi do Chu tich Hoi dong KDCL
thi quyét dinh;

¢) Khi phai dung ca thi, Truong diém thi c6 trach nhiém tryc tiép nhac lai
cho thi sinh vé quyén va nghia vu cia thi sinh; t6 chtrc thuc hién quy trinh chuyen
ca thi, chuyén dot thi hodc ghi nhan nguyén vong khac ctia thi sinh dé tiép tuc
xu ly.

Picu 36. Giai quyét kién nghi vé bai thi

Khong phuic khao két qua d6i voi bai thi trac nghiém trén may vi tinh.

Truong hop nguoi du thi phat hién cau hoi thi co sai sot, phai viét don kién
nghi ngay sau khi két thac ca thi guri Ban coi thi. Trudng ban coi thi ¢6 trach nhiém
bao c4do Chu tich Hoi dong KDCL dé xem xét, giai quyé€t ngay trong budi thi do.
Khong giai quyét cac don kién nghi vé bai thi trén may vi tinh cia nguoi dy thi
nhan dugc sau thoi gian néu trén.

Piéu 37. Phin mém t6 chire kiém dinh chat lwong dau vao cong chirc

1. Phan mém KDCL phai do co quan c6 thim quyén vé KPCL xdy dung va
phé duyét.

2. Phan mém KDCL phai bao dam viéc quan ly, luu trir an toan cac dir liéu
vé thi sinh, ngan hang cau hoi va dap an, tu dong cham thi va két xuat dir liéu két
qua thi.

Picu 38. Quin ly ha ting ky thuit ciia ky thi, hoat dyng thong tin lién
lac trong thoi gian thi va quéan ly dir li€u trong to chirc thi

1. Hoi déng KPCL ban hanh Hudng dan Quan 1y ha tang k¥ thuat cua ky
thi. Hudng dan nay c6 chirc ning cong bd vé hé théng phan mém duoc sir dung,
danh myc cac loai thiét bi chinh va chuyén bi¢t dugc khai thac kém tiéu chuan k¥
thuat chi yéu ctia mdi loai thiét bi va cac yéu cau ky thuat doi v6i ngudi dung cudi
trong qua trinh van hanh va khai thac ha ting k¥ thuat.

2. Ha tang k¥ thuat cua diém thi khong dugc két ndi véi bén ngoai qua mang
internet trir duong truyén du phong cho phong méay chu dé xtr 1y céc tinh huong bat
thuong vé ki thuat trong thoi gian thi. Duong truyén du phong chi két nbi dén
phong may chu cta diém thi. Trude khi bat dau ca thi, dudng truyén du phong phai
dugc niém phong véi sy xac nhan cta Trudng diém thi, nhan vién ky thuat may vi
tinh va thanh vién Ban Giam sat. Trong thoi gian cia ca thi, chi khi ¢6 chi dao cua
Trudng ban coi thi hodc Chu tich Hoi dong KDCL thi Truéng diém thi méi duge



26
mé niém phong dudng truyén dy phong cho nhan vién ky thuat may vi tinh tac
nghiép theo chi dao ctia Ban Coi thi. Két thiic cong viée, Trudong diém thi cho niém
phong lai dudng truyén voi sy xac nhin cua thanh vién Ban Giam sat.

3. Hoat dong thong tin lién lac trong thoi gian thi bao gdm diém thi voi Hoi
dé)ng KBCL va trong ndi bd diém thi (néu can thiét va duoc Chu tich Hoi déng thi
phé duyét). Nguyén tic chung 1a moi lién lac trong thoi gian thi & mét vi trf lién lac
chi dugc thuc hién voi sy tham gia cua it nhat hai thanh vién duoc giao trach nhiém,;
ndi dung trao d6i phai dugc cong khai va ghi lai thanh bién ban véi chir ky xac
nhan vé ndi dung cta cac thanh vién ciing thong béo, tiép nhan thong tin trudc khi
thuc hién.

4. Trong trudng hop can thiét Hoi dong KDCL dugc phep ky hop dong voi
céc to chue, don vi co du tiéu chuan, diéu kién dé cung cip ha tang k¥ thuat va thuc
hién cac cong tac vé kiém dinh chét luong dau vao cong chic.

Picu 39. Nguyén tic tai chinh

Cong tac tai chinh lién quan dén t6 chire KDCL dugce thuc hién theo dung
quy dinh cia Nha nudc va ciia BO Noi vu nhu sau:

1. Nguon thu dé t6 chirc KPCL duoc 1ay tir cac ngudn sau:
a) Ngan sach Nha nudc;
b) Chi phi do thi sinh nop;
¢) Cac ngudn thu hop phap khac.
2. Cac ndi dung chi t6 chitrc kiém dinh chat luong dau vao cong chirc:
7 a) Chi t6 chirc dao tao, tap huén cho nguoi tham gia soan thao, bién tap,
tham dinh, hoan thién cau héi va dap an;
b) Tién cong soan thao, xdy dung; tham dinh va bién tip cau hoi thi;
¢) Chi tién cong cho ngudi tham gia to chire thi;
d) Chi thué dia diém t6 chirc thi;

d) Chi phé bién quy ché thi; chi td chuc cic cude hop, hoi nghi, tap huén;
chi di cong tac dé khao sat, giam sat, kiém tra trudc, trong va sau khi thi; chi
cong tac phi (tién an, &, di lai) cia nhiing ngudi tham gia cong tac t6 chirc thi;
cong tac phi (tién an, &, di lai) cho ngudi phuc vu cong tac to chuc thi; chi giai
khat gitra gio' trong thoi gian to chtic thi; Chi tién lam thém gid cho nguoi to
chuec thi;

e) Chi mua, thué, van chuyén, lép dat, kiém tra céac dung cuy, trang thiét bi,
vat tu, van phong pham, thé, gidy ching nhan; in an, chuyén phat tai li¢u, mau
bicu, thong bao; In, mua bién lai thu phi;
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g) Chi mua hodc thué thiét bi cong nghé thong tin phuc vu ky thi (néu can
thict), nhap dir liéu phuc vu cong tac thi;

h) Céc noi dung chi khac phuc vu truc tiép cho cong tac thi.

Dinh muc chi cia ky thi dugc thuc hién theo cac van ban hi¢n hanh cua
Nha nudc, cia Bo Noi vu va Quy ché chi ti€u ndi bo vé ki€ém dinh chat lugng
dau vao cong chirc cua cap c6 tham quyén.

Piéu 40. Giai quyét khiéu nai, to cao

1. Trong qué trinh t6 chitrc ky kiém dinh cong chirc, truong hop co don thu
phan anh, ki€n nghi, khiéu nai, t6 c4o thi Ho1 dong KDCL xem xét giai quyét theo
quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Trudong hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cdo vé cac ndi
dung lién quan dén ky kiém dinh cong chirc sau khi Hoi dong da giai the thi co
quan, don vi c6 thim quyen t6 churc klem dinh coéng chirc xem xét, giai quyét theo
quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

Piéu 41. Luwu trir tai liéu

1. HO so, tai liéu vé ky kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc, bao gom:
Cac van ban Ve t6 chure ky kiém dinh cong chirc ciia ngudi dimg dau co quan, don
vi ¢6 thim quyén t chirc; cac vin ban ctia Hoi ddng KDCL trong qua trinh to chiic
thue hién; bién ban cac cudc hop Hoi dong KDCL, Ban Giam sét, Ban Coi thi; danh
sach tong hop ngudi du diéu kién du KDCL; cac bién ban ban giao ngan hang cau
hoi va dap an, bién ban xac dinh tinh trang niém phong ngan hang cau hoi va dap
an, bién ban ban giao két qua thi, bang tong hop két qua thi, bién ban lap vé céc vi
pham quy ché, noi quy (neu c6), quyét dinh cong nhan két qua thi, quyét dinh giai
quyét khiéu nai, t6 cao (néu c6) va cac loai bién ban, vin ban, tai liéu khéac lién
quan dén KDCL.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thic ky kiém dinh chat luong dau
vao cong chie, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong KDCL chiu trach nhiém ban giao
toan b hd 50, tai liu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay cho don vi c6 tham quyén vé
luru trit, dé t6 chirc luu trit theo quy dinh cua phap luat vé luu tri.

BO TRUONG



