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	KIỂM TOÁN NHÀ NƯ​ỚC

KIỂM TOÁN NHÀ N​ƯỚC KV (CN) (1)... 
Số:       /KV (CN) ... 
Về kế hoạch kiểm tra, đối chiếu(3)
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

      ...., ngày  ... tháng ... năm ... (2)


Kính gửi:……………………………....... (4)
Thực hiện Quyết định số .../QĐ-KTNN ngày ... tháng ...năm .... của Tổng Kiểm toán nhà nước về kiểm toán ... (ghi theo quyết định kiểm toán), Kiểm toán nhà nước Khu vực (Chuyên ngành) ... đã có Công văn số ... ngày ... tháng ... năm về việc đề nghị Bộ, ngành, UBND tỉnh, thành phố và các đơn vị liên quan phối hợp trong việc kiểm tra, đối chiếu số liệu các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan trong hoạt động kiểm toán của Kiểm toán nhà nước. 
Sau khi kiểm tra, phân tích hồ sơ, tài liệu tại…..(5) cho thấy cần thiết phải kiểm tra, đối chiếu... Để đảm bảo sự phối hợp tốt của các đơn vị được đối chiếu, đề nghị…(6) chỉ đạo các đơn vị/doanh nghiệp được đối chiếu chậm nhất là 02 ngày làm việc kể từ khi nhận công văn này thực hiện thông báo và yêu cầu đơn vị/doanh nghiệp được kiểm tra, đối chiếu (chi tiết người danh sách được kiểm tra, đối chiếu tại Phụ lục số 01- CVĐC đính kèm) phối hợp, cung cấp hồ sơ, tài liệu cho Đoàn kiểm toán để thực hiện tốt Kế hoạch kiểm toán của Đoàn kiểm toán.
Trân trọng đề nghị…(7) phối hợp và cử cán bộ cùng Đoàn kiểm toán thực hiện kiểm tra, đối chiếu.
	Nơi nhận:                                                                        

- Như trên;

- Các đơn vị được kiểm tra, đối chiếu;

- Vụ Chế độ và Kiểm soát chất lượng kiểm toán;

- Kiểm toán trưởng;

- Trưởng Đoàn kiểm toán;

- Tổ KSCLKT;

- Đoàn kiểm toán (lưu HSKT);
- Lưu: VT, KV (CN).
	KIỂM TOÁN TRƯỞNG(8)
hoặc

TL.TỔNG KIỂM TOÁN NHÀ NƯỚC

KIỂM TOÁN TRƯỞNG KTNN CHUYÊN NGÀNH...

(Ký ghi rõ họ tên, đóng dấu)
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	KẾ HOẠCH KIỂM TRA, ĐỐI CHIẾU
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	Tên đơn vị lựa chọn kiểm tra, đối chiếu
	Nội dung kiểm tra, đối chiếu
	Phạm vi kiểm tra, đối chiếu
	KTV thực hiện
	Thời gian thực hiện
	Địa điểm thực hiện
	Ghi chú
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MỤC ĐÍCH SỬ DỤNG, NGUYÊN TẮC LẬP, PHƯƠNG PHÁP GHI CHÉP 

1. Mục đích: Công văn gửi Kế hoạch kiểm tra, đối chiếu số liệu báo cáo của người nộp thuế hoặc quản lý, sử dụng NSNN tại các đơn vị sử dụng ngân sách trường hợp phát sinh việc kiểm tra, đối chiếu khi kiểm toán ngân sách bộ, ngành, địa phương, làm căn cứ cho các cơ quan đầu mối gửi thông báo đến đơn vị được kiểm tra, đối chiếu và cử cán bộ phối hợp thực hiện.
2. Nguyên tắc lập: Sau khi Kế hoạch kiểm tra, đối chiếu được Trưởng đoàn và Kiểm toán trưởng phê duyệt, thủ trưởng đơn vị chủ trì cuộc kiểm toán ký Công văn gửi kế hoạch kiểm tra, đối chiếu đã được phê duyệt cho các cơ quan đầu mối làm căn cứ gửi thông báo đến đơn vị được kiểm tra, đối chiếu và cử cán bộ phối hợp thực hiện.
3. Phư​ơng pháp ghi chép

- (1): Ghi số (tên) KTNN chuyên ngành (khu vực), dòng dưới ghi tên Đoàn kiểm toán.

- (2): Ghi ngày tháng ban hành công văn.

- (3): Báo cáo của người nộp thuế khi kiểm toán tại cơ quan thuế, hải quan hoặc quản lý, sử dụng NSNN tại các đơn vị sử dụng ngân sách khi kiểm toán tại các cơ quan tổng hợp.

- (4) (5) (6) (7): Ghi tên đầu mối phối hợp trong kiểm tra đối chiếu đối với bộ, ngành; Cục thuế, Chi cục thuế/hải quan, sở Tài chính đối với địa phương được kiểm toán.

- (8): Nếu là văn bản của Kiểm toán khu vực ghi “KIỂM TOÁN TRƯỞNG”; nếu là Kiểm toán chuyên ngành ghi “TL.TỔNG KIỂM TOÁN NHÀ NƯỚC dòng dưới là KIỂM TOÁN TRƯỞNG KTNN CHUYÊN NGÀNH...” ký tên đóng dấu.

4. Quản lý: Văn bản đề nghị giải trình được quản lý trong hồ sơ kiểm toán theo quy định về danh mục hồ sơ kiểm toán; chế độ nộp lưu, bảo quản, khai thác và huỷ hồ sơ kiểm toán của KTNN.

Mẫu số 08/CVĐC





Mã tài liệu:...... (Ghi theo hướng dẫn của KTNN khi đưa vào lưu trữ)











Phụ lục số 01-CVĐC








