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I- Tong quan

1. Muc dich cia tai liéu
- Tai liéu nham muyc dich huéng dan ngudi ding cach st dung phan mém quan 1y
dai 1y thué cua Tong cuc thué
2. Déi twong sir dung
- Danh cho ngudi ndp thué 14 dai 1y thué - doanh nghiép dang kinh doanh dich vu
lam thu tuc vé thué hodc ¢ mong muén tré thanh dai ly thué - kinh doanh dich
vu 1am thu tuc vé thué
3. Thuét ngir va cac tir viét tat
STT | Thuit ngii/chir viét tat Mb ti
1. NNT Ngudi ndp thué
2. TCT Tong cuc Thué
3. PLT Pai ly thué
4, CBT Can bo Thué
5. NSD Nguoi sir dung




II - Huéng din sir dung

Céc trang thai cua DLT dugc ndp ho so:

) Thong bao 2 .
., TB thay doi | Bao cao hoat Ho so khac
Cap, cap lai ngirng kinh
Trang thai cia PLT - nhin vién dong cia phuc sai
GXN mau 2.6 5 5 doanh
mau 2.8 (PLT mau 2.9 pham
DVLTTVT
D diéu kién kinh doanh
X X X X -
DVLTTVT
Bi dinh chi X X X - X
Bi thu hdi GXN X - X - -
Ngung kinh doanh
X - X - -
DVLTTVT
DLT dang chuyén dia diém
- - X - -
(Trang thai BDKT 1a 02)
DLT tam ngung kinh doanh
) X X X X -
(Trang thai BDLT 1a 05)
Puoc tao mau
X
tuong ung
Ghi cha
Khong duogc tao
mAau tuong g
Luu y:

e D6i voi DLT c6 trang thai 1a Bj thu hoi hoic Ngung kinh doanh DVLLTVT chi

dugc ndp bao cao mau 2.9 trong nam bi thu hdi va nim ngimg kinh doanh dé.

e Ddi voi DLT di hoan thanh thu tuc chuyén dia diém, LT nop ho so cép lai

GXN mau 2.6




Tra ciru thong tin cong khai: dai ly thué, nhan vién dai ly thué, CCHN, don
vi t6 chirc CNKT

1.1.  Muc dich

Tinh ning cho phép NSD c6 thé tra ctru cac thong tin vé dai 1y thué, nhan vién
dai ly thué, CCHN va thong tin cta cac don vi t6 chirc CNKT.

Céc thong tin khong can dang nhap

1.2.  Puong dan tinh ning

Link truy cap: https://qldailythue.gdt.gov.vn/GiaoDienCKTT

1.3.  Hudng dan sir dung chi tiét

Budc 1: NSD truy cép vao dudng dan chirc niang, chon ndi dung thong tin mudn
tra ciru ->Sau d6 nhan nat Tra ctru

Budc 2: Tai man hinh danh sach thong tin tuong tmg, NSD c6 thé nhap cac thong
tin tim kiém ->Sau d6 nhan vao nit ¢ hinh “kinh lup” dé tim kiém thong tin
Luu ¥: NSD c6 thé kéo thanh trugt bén dudi sang bén phai dé xem thém thong
tin

Dang ky tai khoan sir dung irng dung

2.1. Muc dich

Tinh ning cho phép ngudi str dung diang ky tai khoan dé ding nhap vao tng dung
khi mong muén tré thanh dai 1y thué hodc dang 1a dai 1y thué ma chua c6 tai
khoan

2.2.  Duong dan tinh ning

Link truy cap: https://gldailythue.gdt.gov.vn/ . Chon muc Pang ky

2.3.  Huéng dan sir dung chi tiét
2.3.1.  Trudng hop NNT d3 c6 tai khoan Thué dién tir (eTax)

Buéc 1: Truy cap vao duong dan: https://qldailythue.gdt.gov.vn/

- Budc 2: Nhan vio niit “Truy cap” trong menu “Dai 1y thué”

Budc 3: Trong man hinh Dang nhap, DLT vui long nhap ma sb thué cia
doanh nghiép, mat khau dang nhap trén tai khoan Thué dién tir (eTax) va

nhap ma captcha hién thi & man hinh. Néu chua cho tai khoan thué dién



tir, DLT vui long nhin vao nut Pang ky bén dudi man hinh ding nhap

(xem hudng dan budc niay ¢ muc sb 2)

Budc 4:Trong man hinh tai khoan dang nhap lan dau, DLT thuc hién:

+ Nhén vao chon ddi tuong, vui long chon: “Pai 1y thué
+ Nhép sb dién thoai va email (cAn ding nhdp chinh xac thong tin
email, SDT, day s& 1a thong tin dé CQT gri thong bao)
+ Nhap lai mat khéu tai khoan eTax va nhan nit “Xéc nhan” 1a hoan
thanh budc dang nhap
2.3.2.  Truong hgp NNT chua c6 tai khoan Thué dién tir (eTax) hodc

khong mudn sir dung tai khoan Thué dién tir dé ding ky

- Buéc 1: Truy cap vao duong dan: https://qldailythue.gdt.gov.vn/

- Budc 2: Chon muc Ping ky va nhan nat “Ding ky”

- Buéc 3: Trong man hinh Pang ky tai khoan, LT vui long nhap céc

thong tin sau:

+ Nhén vao chon ddi tuong, vui long chon: “Pai 1y thué

+ Nhap ma s6 thué ctua doanh nghiép va nhan enter

+ Nhap mat khau

+ Nhép sb dién thoai va email (cAn ding nhdp chinh xac thong tin

email, SDT, ddy s& 1a thong tin d¢ CQT giri thong bao)
+  Nhan niit “Dang ky” 1 hoan thanh budc dang ky.

Quén mat khau

3.1. Mucdich

Tinh ning hd tro NSD trong trudong hop NSD quén mat khau truy cap

3.2.  Puwong din tinh ning

Trang chu — Dang nhap — Dat lai mat khau

3.3.  Huwdng dén sir dung chi tiét

Budc 1: NNT truy cdp vao: https://qldailythue.gdt.gov.vn/

Budéc 2: Chon Bang nhap — Nhan “Dit lai mat khau”




- Budc 3: Dién ma sb thué va email cuia DPLT ma trudc d6 DLT d3 ding ky

- Budc 4: Nhin Luu thong tin. Hé thdng s& giri email c6 mat khdu méi vé cho

DLT.

- Budc 5: DLT thuc hién dang nhap lai v6i mat khau ma hé thng vira giri qua

email.

- Buoc 6: DLT thuc hién nhap mat khau m&i, nhan D6i hé théng cap nhat mat

khau méi vao h¢ thong

3.4. Gidi thich y nghia cua cdc trwong thong tin
Kiéu dir| ,
Thong tin Bat bugc Rang budc
liéu
. Truong hop ngudi dung quén mét khau,
bat lai mat , ) ) Lo
, Button nhan button nay dé thuc hién cap lai mat
khau , .
khau maoi
Ma s thué | S6 Co Nhap MST cua BLT
Nhap email ma truéc d6 DLT da dang
Email Ky ty Co ky trén hé thong
Nhén Luu thong tin, hé thong giri email
Luu thong tin | Button cép lai mat khiu vao hom thu caa DLT
Nhéan Huy, hé théng quay lai man hinh
Hay Button dang nhap. Khong luu thong tin trude do
nguoi dung nhap

4. Cai dit phin mém chir ky s6

4.1.

Muc dich

- Tinh ning hd tro NSD tai va cai dit phin mém chit ky s6 cua TCT

4.2.

Puong din tinh ning

- Trang chu -> Tai phan mém -> Danh sach phan mém

- Luu ¥: tai khoan phai ding nhép véi tu cach 1a PLT méi nhin thdy menu nay

4.3.

Hwéng din sir dung chi tiét




Buoc 1: BLT truy cap vao https://gldailythue.gdt.gov.vn/

Budc 2: Dang nhap v6i MST va mat khau d3 cai dit trude do
Budc 3: Diang nhép thanh cong, hé thdng chuyén dén man hinh xir 1y cia DLT
— Chon “Tai phan mém” trén thanh menu, man hinh Danh sach phan mém
Budc 4: Tai xubng phan mém TCT-Sign Cilent
Budce 5: Cai dit phan mém TCT-Sign Cilent trén may tinh, thuc hién giai nén
(Chon Extract file... hodc Extract here) file phan mém vua tai xubng.
Budc 6: Sau khi giai nén thuc hién cai dit phin mém vao may tinh
Tao va giri hd so cép, cip lai GXN kinh doanh 1am TTVT (miu 2.6)
5.1. Muc dich
Tiép nhan ho so dang ky cép, cap lai GXN cua DLT. NNT ¢6 thé truy cép tinh
ning dé ndp hd so va theo ddi trang thai xir 1y cua hd so
5.2.  Puong dan tinh ning
Trang chi > Gui ho so cép, cap lai GXN kinh doanh 1am TTVT -> Nhan nut
Gtri ho so
Luu ¥: tai khoan phai dang nhap véi tu cach 1a DLT méi nhin thdy menu nay
5.3. Hudng dén sir dung chi tiét

5.3.1.  Trwong hop cip lin diu GXN
Budc 1: NNT truy cdp vao: https://gldailythue.gdt.gov.vn/

Budc 2: Pang ky tai khoan véi loai tai khoan 1a Dai 1y thué
Budc 3: Nhap ma s6 thué, nhan enter. Dién céc thong tin vé S6 dién thoai, email,
mét khau
Budc 4: Nhan Dang ky, hé thong chuyén dén man hinh Dai Iy thué
Budce 5: Chon button “Giri ho so cp, cip lai GXN kinh doanh lam TTVT (mau
2.6)” — Nhan “Gti hd so”, hé thong chuyén dén man Danh sach ho so
Budc 6: Chon button “Tao méi hd so0”, hé thong chuyén dén man “Pon dang ky
cap gidy x4c nhan du didu kién kinh doanh dich vy 1am tha tuc vé thué” — Dién
cac thong tin trong don ding ky ciAp GXN:

+ Budc 6.1: Nhap dia chi ctia DLT néu c6 thay doi

+ Budc 6.2: Chon radiobox Pham vi cung cép dich vu



Budc 6.3: Thém thong tin vé nhan vién DLT, chon button “Thém chi tiét”,
hé thdng hién thi man hinh nhép thong tin nhan vién DLT

Budc 6.4: Nhap s6 CCHN ctia nhan vién vao 6 “Sé ching chi hanh nghé”
roi nhan enter. Hé thong hién thi cac thong tin ca nhan ctia nhan vién do,
tai 1én file CCHN va file ching chi ké toan vién (néu co)

Budc 6.5: DLT thyc hién nhap thong tin vé hop déng lam viéc tai dai ly
thué, néu nhan vién d6 1a dai dién phéap luat — Tich chon “Pai dién phap
luat”

Budc 6.6: LT thyc hién chinh stra sb gi0 CNKT cho nhan vién va tai 1én
file chimg minh néu c6 sai sot

Budc 6.7: Nhap thong tin Gidy phép lao dong tai Viét Nam d6i véi ngudi
nude ngoai, néu c6 nhan vién PLT 13 ngudi nude ngoai

Budce 6.8:
- Nhan button Huy bo: Hé théng trd vé man hinh cap gidy xac nhan lan
dau, khong luu  thong tin  dd  nhdp  trudec  do.
- Nhan button Luu thong tin: Thong tin hop 1é — Hé théng bao luu thanh
cong va hién thi thong tin nhan vién d6 ra man hinh danh sach nhén vién./
Thong tin khong hop 16 — Hé théng béo 16i va ndi dung 16i trén man hinh

thém nhan vién.

Budc 7: Sau khi da dién du cac thong tin, DLT tich chon cam két thong tin da

cung cap

Budc 8: DLT nhén button:

+

Button Huy bo: Hé théng quay trd lai man hinh Danh sach hé so, khong
lwu cac thong tin ma LT di dién trude do

Button Xem hd so: Xem chi tiét hd so ma PLT vira tao

Button Luu: Thyc hién luu nhap ho so

Button Ky va Giri hd so: DLT can cai dit chir ky s6 dé Ky va Gui ho so
sang trang CBT.Nhin Ky va chon chit ky s6 — Hé théng thyuc hién chirc

nang ky so.

Budc 9:



+ Pbi véi ho so hop 1€, h¢ théng s€ thuc hién chuyén trang thai hd so sang
D3 giri va guri thong béo tiép nhan vé dia chi mail cia NNT
+ Dbi voi hd so khong hop 16, hé thdng s& thuc hién chuyén trang thai hd
so sang Khong du diéu kién va giri thong bao khong tiép nhan hd so vé
dia chi mail cia NNT. NNT c6 thé xem 1y do hd so khong hop 16 tai phan
Xem ly do ¢ bén ngoai trang Danh sach thong bao
o Doi vdi ho so Cip GXN mdu 2.6 6 trang thdi Can gidi trinh, bé
sung:
Budc 1: LT nhan dugc email Thong bao vé viée giai trinh, bo sung thong tin,
tai liéu ma CBT gtri

Budce 2: BDLT truy cép vao https://gldailythue.gdt.gov.vn/

Budc 3: Dang nhap v6i MST va mat khau da cai dit trude do
Budc 4: Dang nhép thanh cong, hé thdng chuyén dén man hinh xir 1y cia DLT
— Chon button “Gui hd so cép, cfip lai GXN kinh doanh lam TTVT (mau 2.6)”,
hé théng chuyén sang man hinh “Danh sach ho so™
Budc 5: Chon icon Chinh sira d6i v6i ho so & trang thai Can giai trinh, bo sung
— H¢ thong chuyén dén man hinh “Chinh stra ho so”
Budc 6: DLT thuc hién giai trinh, bd sung cac tai liu lién quan theo ndi dung
trong email
Budc 7: Sau khi da dién di cac thong tin, DLT tich chon cam két thong tin da
cung cap
Budc 8: DLT nhén button:
+ Button Hay bo: Hé théng quay tré lai man hinh Danh sach hd so,
khéng luu cac théng tin ma DLT d3 dién trude do
+ Button Xem ho so: Xem chi tiét ho so ma PLT vira tao
+ Button Ky va Gtri ho so: DLT can cai dat chit ky s6 dé Ky va Gui
hé so sang trang CBT. Nhin Ky va chon chit ky s6 — Hé thong
thuc hién chirc ning ky sd.
Budce 9:
+ Pbi véi ho so hop 1€, h¢ théng s€ thuc hién chuyén trang thai hd so sang

D3 giri va guri thong béo tiép nhan vé dia chi mail cia NNT



+ Dbi voi hd so khong hop 16, hé thdng s& thuc hién chuyén trang thai hd
so sang Khong du diéu kién va giri thong bao khong tiép nhan hd so vé
dia chi mail cia NNT. NNT c6 thé xem 1y do hd so khong hop 16 tai phan
Xem ly do ¢ bén ngoai trang Danh sach thong bao

5.3.2.  Trwong hop cip lai GXN

Buoc 1: BLT truy cap vao https://gldailythue.gdt.gov.vn/
Budc 2: Dang nhap v6i MST va mat khau d3 cai dit trude do
Budc 3: Dang nhap thanh cong, hé théng chuyén dén man hinh xir 1y ctia DLT
— Chon button “Gri ho so cap, cap lai GXN kinh doanh lam TTVT (méu 2.6)”,
hé thdng chuyén sang man hinh “Danh sach hd so” — Chon button “Tao mé&i hd
so”
Budc 4: Hé thdng chuyén dén man “Pon ding ky cap gidy xac nhan du diéu kién
kinh doanh dich vy lam thii tuc vé thué” — Dién cac thong tin trong don dang
ky cap lai GXN:

% Budc 4.1: Nhap s6 1an cip lai (néu c6 sai sot)

% Budc 4.2: Chon 1y do cép lai:
Truwong hop 4.2.1: Chon 1y do: “Thay doi vé tén dai Iy thué.

Truong hop nay khong dugc thém nhan vién va khong duoc thay d6i pham vi
cung cip dich vu
+ Budc 42.1.1: Thay d6i dia chi cia DLT (néu co)
+ Budc 4.2.1.2: Nhan “HJ tro ldy dit liéu” dé iy ra danh sach nhan vién
lam viéc tai bLT
+ Budc 4.2.1.3: Tai 1én danh sach tai lidu dinh kém (néu c6)

Truwong hop 4.2.2: Chon Iy do: “Thay déi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé

truc thuoc Trung wong khdc”.
Truong hop ndy dugc thém nhan vién va dugc thay d6i pham vi cung cip
dich vu
+ Bu6c 4.2.1.1: Thay d6i dia chi caa DLT (néu co)
+ Bu6c 4.2.1.2: Chon pham vi cung cdp dich vu (chon 1 trong 2)

+ Budc 4.2.1.3: Nhin “Hd tro lay dir liéu” dé 14y ra danh sach nhan vién
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lam viéc tai bLT
+ Budc 4.2.1.4: Nhan “Thém chi tiét” dé thém nhan vién. (Thyuc hién
tuong tu cac bwdc 6.4, 6.5, 6.6, 6.8 ¢ muc 5.3.1. Truwong hop cip lin diu
GXN)

+ Budc 4.2.1.5: Tai 1én danh sach tai lidu dinh kém (néu c6)

e Truong hop 4.2.3: Chon ly do “Gicfy xdc nhan dii diéu kién kinh doanh dich vu

lam thu tuc vé thué da cdp bi mat, hong”.
Truong hop nay khong duge thém nhan vién va khong duoc thay d6i pham vi
cung cp dich vu
+ Budc 4.23.1: Thay d6i dia chi cia DLT (néu cd)
+ Budc 4.2.3.2: Nhan “HJ tro ldy dit liéu” dé iy ra danh sach nhan vién
lam viéc tai bLT
+ Budc 4.2.3.3: Tai 1én danh sach tai lidu dinh kém (néu cb)

e Truong hop 4.2.4: Chon 1y do “Thay déi pham vi cung cdp dich vu lam TTVT” .

Trudng hop nay duge thém nhan vién va duoc thay d6i pham vi cung cip dich
vu
+ Budc 4.2.4.1: Thay ddi dia chi cia LT (néu co)
+ Budc 4.2.4.2: Chon vi cung cdp dich vu (chon 1 trong 2)
+ Budc 4.2.3.3: Nhan “HJ tro ldy dit liéu” dé iy ra danh sach nhan vién
lam viéc tai BLT
+  Buéc  4234: Thém  nhdn  vien  (néu  co)
+ Budc 4.2.3.5: Tai 1én danh sach tai lidu dinh kém (néu c6)

e Truong hop 4.2.5: Chon Iy do: “Cdp lai sau khi PLT bj xir Iy vi pham thu hoi

gid'y xdc nhéan ddue diéu kién kinh doanh lam thi tuc vé thué”.
Truong hop ndy duge thém nhén vién va dugc thay dbi pham vi cung cip
dich vu
+ Budc 4.2.5.1: Thay d6i dia chi cia DLT (néu cd)
+ Bu6c 4.2.5.2: Chon pham vi cung cdp dich vu (chon 1 trong 2)
+ Budc 4.2.5.3: Nhin “HJ tro lay dit liéu” dé 14y ra danh sach nhan vién
lam viéc tai bLT

+ Budc 4.2.5.4: Nhan “Thém chi tiét” dé thém nhan vién. (Thyuc hién
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tuong tu cac bwdc 6.4, 6.5, 6.6, 6.8 ¢ muc 5.3.1. Truwong hop cip lin diu
GXN)

+ Budc 4.2.5.5: Tai én danh sach tai lidu dinh kém (néu c6)

e Truong hop 4.2.6: Chon 1y do: “Cdp lai sau khi ndp hé so ngieng kinh doanh

dich vu vé thue”.

Truong hop ndy duge thém nhén vién va dugc thay dbi pham vi cung cip
dich vu
+ Bu6c 4.2.6.1: Thay d6i dia chi cia DLT (néu co)
+ Bu6c 4.2.6.2: Chon pham vi cung cdp dich vu (chon 1 trong 2)
+ Budc 4.2.6.3: Nhan “HJ tro lay dit liéu” dé iy ra danh sach nhan vién
lam viéc tai bLT
+ Budc 4.2.6.4: Nhan “Thém chi tiét” dé thém nhan vién. (Thyuc hién
tuong tu cac bwdc 6.4, 6.5, 6.6, 6.8 ¢ muc 5.3.1. Truwong hop cip lin diu
GXN)

+ Budc 4.2.6.5: Tai 1én danh sach tai lidu dinh kém (néu c6).

Budc 5: Sau khi da dién du cac thong tin, DLT tich chon cam két thong tin da
cung cap

Budc 6: DLT nhén button:

+ Button Huy bo: Hé thong quay tr¢ lai man hinh Danh sach
hé so, khong luu cac thong tin ma PLT da dién trude do

+ Button Xem hd so: Xem chi tiét hd so ma PLT vira tao

+ Button Luu: Thyc hién luu nhap hd so

+ Button Ky va Guri hd so: DLT can cai dit chir ky s6 dé Ky
va Gui hd so sang trang CBT

Budc 7:

+ Pbi véi ho so hop 1€, hé théng s€ thuc hién chuyén trang thai hd
so sang DA guri va guri thong béo tiép nhan vé dia chi mail cia NNT
+ Pbi véi hd so khong hop 1¢, hé théng s€ thuc hién chuyén trang
thai hd so sang Khong du diéu kién va gui thong bao khong tiép

nhén ho so vé dia chi mail cia NNT. NNT c¢6 thé xem ly do hd so
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khong hop 18 tai phan Xem 1y do & bén ngoai trang Danh sach
thong bao.

o Doi véi hé so Cap, cip lai GXN méu 2.6 6 trang thdi Can gidi trinh, bo sung:
- Budc 1: BDLT nhan dugc email Thong bao vé viéc giai trinh, bd sung thong tin,

tai licu ma CBT gui

- Budc 2: DLT truy cap vao https://gldailythue.gdt.gov.vn/
- Buoc 3: Bang nhap véi MST va mat khau da cai dat trude do
- Budc 4: Dang nhap thanh cong, hé¢ théng chuyén dén man hinh xir Iy ctia DLT
— Chon button “Gui hd so cép, cfip lai GXN kinh doanh lam TTVT (mau 2.6)”,
hé théng chuyén sang man hinh “Danh sach ho so™
- Budc 5: Chon icon Chinh stra dbi v6i hd so & trang thai Can giai trinh, bo sung
— Heé théng chuyén dén man hinh “Chinh sira hd so”
- Budc 6: DLT thyc hién giai trinh, b sung cac tai liéu lién quan theo ndi dung
trong email
- Budc 7: Sau khi da dién du cac thong tin, DLT tich chon cam két thong tin da
cung cap
- Budc 8: PLT nhin button:
+ Button Huly bo: Hé thong quay tro lai man hinh Danh sach ho so, khong
lwu cac thong tin ma PLT da dién trude do
+ Button Xem hd so: Xem chi tiét hd so ma PLT vira tao
+ Button Ky va Guri hd so: DLT can cai dit chit ky s6 dé Ky va Giri ho so
sang trang CBT. Nhin Ky va chon chir ky s6 — Hé thdng thuc hién chic
nang ky sb.
- Bud6ce 9:
+ Dbi v6i ho so hop 1€, hé théng s€ thuc hién chuyén trang thai ho so sang
D giri va giri thong bao tiép nhan vé dia chi mail cia NNT
+ Dbi voi hd so khong hop 16, hé thdng s& thuc hién chuyén trang thai hd
so sang Khong du diéu kién va giri thong bao khong tiép nhan hd so vé
dia chi email cia NNT. NNT c6 thé xem 1y do hd so khong hop 18 tai
phan Xem 1y do ¢ bén ngoai trang Danh sach théng bao
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5.4.  Gidi thich y nghia cua cdc truong thong tin

Thong tin

Kiéu dir

liéu

Bit budc

Rang budc

Ping ky cép
GXN

Radiobox

Co

- Muyc “Cap GXN lan dau” véi truong hop
NSD xin cép GXN kinh doanh dich vu lam
tha tuc vé thué

- Muc “Cap lai GXN” véi truong hop NSD
Xin cép lai GXN kinh doanh dich vu lam thu

tuc vé thué

S6 lan cap lai

Co

- Chi hién thi v6i trudng hop Cép lai GXN
- Cho phép stra

Ly do cap lai

Check box

Co

- Chi hién thi v6i trudng hop céap lai GXN

- Bit budc lua chon it nhat 1 trong cac ly do

cép lai:

+ Thay d6i vé tén Pai ly thué Véi truong
hop Dai 1y thué c6 sy thay ddi vé tén

+ Thay ddi dia chi tru s& sang tinh, thanh
phd truc thuéc Trung wong khac: véi
truong hop Pai 1y thué dang ¢ trinh trang
chuyén dia diém sang tinh, thanh phd khac

+ Gidy x4c nhan du diéu kién cung cép dich
vu lam thu tuc vé thué da c?ip bi mét, hong:
v6i truong hop Dai 1y thué dang bi mit,
hong Gidy x4ac nhan

+ Thay dbi pham vi cung cép dich vu: Dai
1y thué c6 su thay d6i vé pham vi cung cip
dich vu

+ Cép lai sau khi DLT bi xir Iy vi pham thu
hdi gidy x4c nhan du diéu kién kinh doanh

dich vu 1am tha tuc vé thué: véi truong
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Thong tin

liéu

Bit budc

Rang budc

hop Pai ly thué cap lai sau khi bi thu hoi
giéy xac nhan theo quy dinh tai ab, c
khoan 1 diéu 27 thong tu 1-/2021/TT-
BTC va c6 thoi gian thu hdi > 12 thang

+ Cép lai sau khi ndp thong bao ngimg kinh
doanh dich vu lam thu tuc vé thué: véi
truong hop Pai 1y thué cip lai sau khi ndp
thong bao ngung kinh doanh dich vy lam

tha tuc vé thué

Co quan thué

hanh nghé

Ky tu

Co

- Hé thong hién thi Tén Cuc thué quan 1y cap
trén ctia Co quan thué quan 1y truc tiép ma sé
thué

- Khong cho phép stra

Ma so thue

Ky tu

Co

- Hé thong hién thi ma s6 thué theo ma s6 thué
da dang nhap
- Khong cho phép stra

Tén  nguoi

nop thué

Ky tu

Co

- Hé thdng hién thi tén ngudi ndp thué twong
ung voi MST dang nhéap
- Khong cho phép stra

Pia chi

Ky tu

Co

- Hién thi dia chi theo ma s6 thué di nhap

- Cho phép stra

Email

Ky tu

Co

-H¢ thong hién thi thong tin email twong tmg
v&1 MST dang nhap
- Khong cho phép stra

Pham vi cung

cép dich vu

Check box

Co

Bit budc lua chon 1 trong 2 pham vi:
+ Pu diéu kién cung cép cac dich vu vé

thué
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Théng tin Bit bugc | Rang budc
liéu
+ Pu diéu kién cung cép cac dich vu vé
thué va cung cap dich vu ké toan cho
doanh nghi¢p siéu nhd
, - Khi nhan vao Thém chi tiét, hé thong s& hién
Thém chi tiét | Button Khong ) , )
thi popup dé thém nhan vién
- Cho phép NSD nhap s6 CCHN cua nhan
vién
S6 ching chi - Khi nhap s6 CCHN va an enter, hé thong s&
. Ky tu Co ~ 2. . x
hanh nghé ho tro hién thi cac thong tin: Nam cap, Ho tén,
Mi sb thué, Ngay sinh, Qubc tich, Sb
CCCD/CMND/Hb chiéu, Ngay cap
- H¢ théng hd tro hién thi Nam cép theo
- Khong cho phép stra
- Hé théng hd tro hién thi Ho tén theo sb
Ho tén Ky tu Co CCHN da nhap
- Khong cho phép stra
- Hé théng h trg hién thi M4 sb thué theo s
Mi s thué | Ky tu Co CCHN da nhép
- Khong cho phép stra
- H¢ théng hd tro hién thi Ngay sinh theo sb
Ngay/than ~ 1A
Ngay sinh s s Co CCHN da nhap
/nam
- Khong cho phép stra
- Hé théng hd tro hién thi Qudc tich theo sd
Quéctich | Ky tu Co CCHN da nhap

- Khong cho phép stra
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Théng tin Bit bugc | Rang budc
liéu
- Hé thong hd trg hién thi S6
S0 CCCh/ CCCD/CMND/HG chiéu theo sé CCHN da
CMND/ Ho | Ky tu Co nhap
chiéu
- Khong cho phép stra
- Hé théng hd tro hién thi Ngay céap
Nagdy/thang CMND/CCCD/ Hb chiéu theo s6 CCHN da
Ngay cap Co A
/ndm nhap
- Khong cho phép stra
- Cho phép dinh kém file duéi dang png,
Jpg va pdf
Tai file Dune | file ta] 12
Co - Dung luong file tai 1én SMB
CCHN - NSD c¢6 thé nhin nait * dé xoéa file dinh
kém vira tai 1én.
- Bit budc nhap it nhat 1 nhan vién c6
chung chi ké toan vién d6i v6i Pham vi
cung cdp cua PLT 1a “Du diéu kién
cung cip cac dich vu vé thué va cung
S6 ching chi cap dich vu ké toan cho doanh nghiép
] Ky tu Khong U nhe”
ké toan vién Sieu nho
- H¢ théng s& ho tro hién thi sb ching chi
ké toan vién theo s6 CCHN da nhap
néu ¢
- Cho phép sua
, Ngay/thang - Bit budc nhip ngay cap khi di nhap S6
Ngay cap Khong , _
/nam ching chi ké toan vién
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Théng tin Bit bugc | Rang budc
liéu
- Hé thong s& hd tro hién thi ngay cap
ching chi ké toan theo s6 CCHN da
nhap néu c6
- Cho phép stra
- Cho phép dinh kém file dudi dang png,
Jpg va pdf
Tai ﬁ’Ie chimng Co - Dung luong file tai 1én SMB
chi ké toan - NSD c6 thé nhdn niit * dé xoa file dinh
kém vira tai lén.
- Co thé tich chon Pai dién phap luat hoac
khong
Pai dién phap - Khi tich chon DPai di¢n phap luat, sé€
luat Checkbox | Khong khong bat budc nhap thong tin cia S6
' hop ddng lao dong, Ngay ky HDLD,
Ngay bt dau lam viéc tai PLT
Sé hop déng - Khéng bt budc nhap véi trudng hop tich
lao dong Ky ty Co chon Dai dién phép luat
- Khéng bat budc nhap véi trudong hop tich
Ngiy ky | Neay/thang chon Dai dién phép luat
HDLD . Co - Ngiy ky HPLD khéng duge 16n hon
ngay hién tai
o - Khong bt budc nhap véi trudng hop tich
Ngay bat dau Negiy/thang chon Dai dién phap luat
lam viée tai| o - Ngay bat diu lam viéc tai PLT khong

DLT

duoc 16n hon ngay hién tai
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Kiéu dir

Théng tin Bit bugc | Rang budc
liéu
Ngay két thic N - Ngay két thuc lam viéc tai LT khong
ay/tha , \ P S ‘A
lam viée tai / gjray ang Khong duoc nho hon Ngay bat dau lam viéc
nam .

- Khong bt budc nhap vé6i trudong hop tich

Cong viéc ) ) chon Pai dién phép luat
. Ky tu Co

thuc hién .

- Nhéap toi da 500 ky tu
Toan thoi - Méc dinh tich chon Toan thoi gian
gian/ Ban thoi | Radio box | Co - 1 BLT bat budc it nhat 2 nhan vién lam
gian viéc toan thoi gian

- Cho phép dinh kem file dudi dang png,

Jpg va pdf
Tai file Hop o - Dung lugng file tai 1én SMB
dong lam vige - NSD c¢6 thé nhin nit * dé xoéa file dinh
kém vira tai lén.

Téng sb gios - Hg thong ho trg hién thi s6 gior CNKT
CNKT niam | S6 6 nim trude theo s6 CCHN da nhéap
trude - Khong cho phép stra

Hé théng tu dong hién thi sb tha tu tang
STT Sé Co din

- Hé thong hd tro hién thi tén don vi t6
Ten don VO s o chirc CNKT theo s CCHN d nhép
chire - Khong cho phép stra

) - Hé théng hd tro hién thi 16p s6 theo sb

Lop so Ky tu Co

CCHN da nhap
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Théng tin Bit bugc | Rang budc
liéu
- Khong cho stra
- Hé thong ho trg hién thi ngay cap ching
Ngdy  cap Ngdyfthing | chi theo s6 CCHN da nhap
chung chi /nam - Khéng cho sira
Sé giy CNKT - Hé théng hd tro hién thi sb gi0 cnkt theo
ndam  trude | | bao céo to chirc cap nhat kién thirc theo
So Co % < 1A
theo bdo cdo s6 CCHN da nhap
TCCNKT - th)l’lg cho sta
- Thyc hién sira s6 gio CNKT
Stra sb gio . ) - S6 gio CNKT stra phai >= 24 gio dbi voi
CNKT S0 Khong truong hop CCHN khong thude truong
hop mién thi
Ly do chinh N . - Bit budc nhap 1y do chinh stra néu nhap
y tu ong A . ,
sira s0 gi0 CNKT sua
- Cho phép dinh kém file dudi dang png,
jpg va pdf
binh kém CH - Dung lugng file tai 1én SMB
mau 2.4 - NSD c¢6 thé nhin nat * dé xoéa file dinh
kém vira tai 1én.
S gidy phé A K ik , n
0 glay phep Ky tu Khong - Nhép so6 giay phép lao dong
lao dong
o Ngay/thang ) - Ngay cap gidy phép lao dong khong
Ngay cap /nim Khong dugc 16n hon ngay hién tai
Thoi han tir | Ngay/thang Kha - Thoi han dén ngay khéng dugc nhé hon
, ong _ ,
ngay dén | /nam thoi han dén ngay
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Kiéu dir|
Thong tin Bat bugc Rang budc
liéu
ngay - Thoi han tr ngay khong dugce 16n hon
ngay hién tai
- Cho phép dinh kem file dudi dang png,
Jpg va pdf
Téu, file gAléy Khéng - Dung luong file tai 1én 5SMB
phép lao dong - NSD c¢6 thé nhin nit * dé xoéa file dinh
kém vira tai lén.
Hé thong thuc hién dong popup va khong
Huy Button Khong luu thong tin vira nhap
Luu thong tin | Button Khong H¢ théng thuc hi¢n luu thong tin vira nhap
- Cho phép dinh kém file duéi dang png,
Jpg va pdf
Danh sach tai .
'Aan ’sac ‘ al Button Khéng - Dung lugng file tai 1én SMB
liu dinh kem - NSD c6 thé nhan nit * dé xéa file dinh
kém vira tai lén.
Hé théng thuc hién tro vé man hinh Danh
Hity bo Button Khong sach, khong luu cac thong tin vira nhap
Ky dién tir Button o Hé théng thuc hién chirc nang ky dién tu
Hé théng thuc hién luu hé so, trang thai
Luu Button Khong hd so s& chuyén thanh Luu tam. NSD
c6 thé chinh sira va x6a hd so
- Poi véi ho so hop 18, hé thong s& thuc
. hién chuyén trang thai ho so sang Da
Gt ho so Button Khong

giri va giri thong bao tiép nhan vé dia

chi mail caa NNT
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Théng tin Bit bugc | Rang budc
liéu

- Poi v6i ho so khong hop 1€, hé théng s€
thyc hién chuyén trang thai hd so sang
Khéng du diéu kién va giri thong bao
khong tiép nhan ho so vé dia chi mail
ctia NSD. NSD c¢6 thé xem 1y do hd so
khong hop 18 tai phan Xem 1y do ¢ bén

ngoai trang Danh sach ho so

6. Tao va giri thong bAo thay dbi nhan vién PLT (miu 2.8)
6.1. Muc dich
Tiép nhan Thong bao miu 2.8 ciia DLT. NNT c6 thé truy cép tinh ning dé nop
Thong bao va theo doi trang thai xur Iy ctia thong bao

6.2. Dwong din tinh ning

- Trang chi — G thong béo thay ddi nhan vién DLT (miu 2.8) — Nhan nut
Gtri ho so

- Luu y: Tai khoan phai dang nhap vé6i tu cach 1a PLT méi nhin thdy menu nay
6.3. Huwéng din sir dung chi tiét

- Budc 1: DLT truy cap vao https://gldailythue.gdt.gov.vn/

- Budc 2: Dang nhap v6i MST va mat khau d3 cai dit trude do

- Budc 3: Dang nhap thanh cong, hé¢ théng chuyén dén man hinh xir Iy ctia DLT
— Chon button “ Guri thong bao thay ddi nhan vién DLT (miu 2.8)” — Chon
“Gui ho so”

- Budc 4: Tai man hinh “Danh sach hd so Théng bao thay ddi nhan vién 2.8,
NNT c6 thé xem va theo ddi dugc trang thai xir 1y ctia thong bao — chon button
“Tao m&i hd so”

- Budc 5: Hién thi man hinh “Théng bao thay d6i nhan vién DLT”, dién cac thong

tin thay doi vé nhan vién DLT vao thong béo:
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+ Budc 5.1: Thay ddi dja chi email (néu c6 thay doi)

+ Budc 5.2: Truong hop PLT tang nhan vién

Budéc 5.2.1: Nhan button “Thém nhan vién” tai muc 1. T ang nhan
vién, hé théng hién thi man hinh “Tao m&i nhan vién”

Budc 5.2.2: Nhip s6 CCHN cuta nhan vién vao 6 “Sé ching chi
hanh ngh&” rdi nhin enter. Hé thdng hién thi cac thong tin c4 nhan
ctia nhan vién do, tai 1én file CCHN (bat budc) va file chimg chi
ké toan vién (néu co)

Budc 5.2.3: DLT thyc hién nhdp thong tin vé hop dong lam viéc
tai dai ly thué va tai 1én file hop ddng (bit budc)

Budc 5.2.4: DLT thuc hién kiém tra s6 giod CNKT, chinh stra s6
gid CNKT cho nhén vién va tai 1én file chimg minh néu c6 sai sot
Budc 5.2.5: Nhap thong tin Gidy phép lao dong tai Viét Nam d6i
v6i ngudi nude ngoai, néu DLT ¢6 nhan vién DLT 1a nguoi nudce
ngoai

Budce 5.2.6:
- Nhan button Hity bo: Hé théng tro vé man hinh cép gidy xac nhan
lin dau, khong luu thong tin dd nhdp trudec do.
- Nhan button Luru thong tin: Thong tin hop 16 — Hé thong béo luu
thanh cong va hién thi thong tin nhan vién d6 ra man hinh danh
sach nhan vién./ Thong tin khong hop 16 — Hé thong bao 16i va

ndi dung 161 trén man hinh thém nhan vién.

+ Budc 5.3: Truong hgp DLT gidm nhén vién

R
0.0

R
*»*

Buéc 5.3.1: Tich chon nhan vién DLT mubn cét giam tai muc 2.
Giam nhdn vién
Budc 5.3.2: Khi tich giam nhan vién, PLT can phai nhap trudng

“Ngay két thac lam viéc” cho nhén vién gidm do

+ Budc 5.4: Truong hop PLT thay doi thong tin nhan vién

R
0.0

Budc 5.4.1: Tich chon button Chinh stta twrong ing véi tén nhan

vién can chinh stra thong tin
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R
0.0

Budc 5.4.2: Thuc hién chinh stra cac thong tin can chinh stra tai
man hinh “Chinh sua nhan vién”.
D4i voi nhan vién DLT trude d6 chua co dir liéu hop dong lam
viéc thi khi thuc hién chinh stra, DLT can bd sung cac thong tin tai
muc “Hop déng lam viéc tai dai ly thué”

Budce 5.4.3:

- Nhén button Huly bo: Hé thdng trd v& man hinh cip gidy xac nhan
lin dau, khong Iluu thong tin d& nhap trudec do.
- Nhan button Luru thong tin: Thong tin hop 16 — Hé thong béo luu
thanh cong va hién thi thong tin nhan vién d6 ra man hinh danh
sach nhan vién./ Thong tin khong hop 16 — Hé thong bao 13i va
ndi dung 15i trén man hinh thém nhan vién.

Budc 5.4.4: Thuc hién kiém tra cac thong tin vira chinh stra tai muc

3. Thay doéi théng tin nhan vién

Budc 6: Sau khi da dién du cac thong tin, DLT tich chon cam két thong tin da

cung cap

Budc 7: DLT nhén button:

Budc 8:

+ Button Huy bo: Hé théng quay tré lai man hinh Danh sach
thong béo, khong luu cac thong tin ma LT da dién trude
do

+ Button Xem h so: Xem chi tiét thong bdo ma PLT vira tao

+ Button Luu: Thyuc hién luu nhép thong bao

+ Button Ky va Guri hd so: DLT can cai dit chir ky s6 dé Ky
va Gui ho so sang trang CBT. Nhan “Ky” hé thong thuc

hién chirc nang ky s6

+ Dbi voi ho so hop 18, hé thong sé thuc hién chuyén trang thai ho so sang

D3 giri va guri thong béo tiép nhan vé dia chi mail cia NNT

+ Dbi voi hd so khong hop 16, hé thdng s& thuc hién chuyén trang thai hd

so sang Khong du diéu kién va giri thong bao khong tiép nhan hd so vé
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dia chi mail cia NNT. NNT c6 thé xem 1y do hd so khong hop 16 tai phan
Xem ly do ¢ bén ngoai trang Danh sach thong bao
o Doi v6i ho so Thong bdo thay déi nhin vién mau 2.8 ¢ trang thdi Can gidi
trinh, bé sung
- Budc 1: BLT nhan dugc email Thong bao vé viéc giai trinh, bd sung thong tin,

tai licu ma CBT gui

- Budc 2: DLT truy cap vao https://gldailythue.gdt.gov.vn/
- Budc 3: Dang nhap v6i MST va mat khau d3 cai dit trude do
- Budc 4: Dang nhap thanh cong, hé¢ théng chuyén dén man hinh xir Iy ctia DLT
— Chon button “Gtri théng bao thay dbi nhan vién DLT (mau 2.8)"— Chon
“Gui hd so” — Hé thong chuyén sang man hinh “Danh sach ho so”
- Budc 5: Chon icon Chinh stra dbi v6i hd so & trang thai Can giai trinh, bd sung
— Heé théng chuyén dén man hinh “Thong béo thay ddi nhan vién DLT”
- Budc 6: DLT thyc hién giai trinh, bo sung thong tin, tai liéu theo nodi dung cia
“Thong bao vé viéc giai trinh, 1am rd thong tin tai bdo cio mau 2.8”
- Budc 7: Sau khi da dién du cac thong tin, DLT tich chon cam két thong tin da
cung cap
- Budc 8: PLT nhin button:
+ Button Huly bo: Hé thong quay tro lai man hinh Danh sach hd so,
khong luu cac thong tin ma LT d3 dién trude d6
+ Button Ky va Gtri ho so: DLT can cai dat chit ky sé dé Ky va Gui
hé so sang trang CBT. Nhin Ky va chon chit ky s6 — Hé thong
thuc hién chirc ning ky sd.
- Bud6ce 9:
+ Pbi véi ho so hop 1€, h¢ théng s€ thuc hién chuyén trang thai ho so sang
D giri va giri thong bao tiép nhan vé dia chi mail cia NNT
+ Pbi véi ho so khong hop 1€, h¢ théng s€ thuc hién chuyén trang thai hd
so sang Khong du diéu kién va giri thong bao khong tiép nhan hd so vé
dia chi mail cia NNT. NNT c6 thé xem 1y do hd so khong hop 16 tai phan

Xem ly do ¢ bén ngoai trang Danh sach thong bao
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6.4. Giai thich y nghia cua cac truong thong tin:

Kiéu dir| ,
Thong tin Bat budc Rang budc
liéu
Thém  nhan - Khi nhan vao Thém nhan vién, hé thong s&
Button Khong . .
vién hién thi popup dé thém nhan vién
- Cho phép NSD nhép s6 CCHN ciia nhan
vién
S chung chi - Khi nhap s6 CCHN va 4n enter, hé thong s&
Ky Co - _ ,
hanh nghé ho tro hién thi cac thong tin: Nam cap, Ho tén,
Ma sb thué, Ngay sinh, Qudc tich, S6
CCCD/CMND/Hb chiéu, Ngay cap
- Hé théng hd tro hién thi Nam cép theo
Nam c4p Ky tu o so0 CCHN da nhap
- Khong cho phép stra
- Hé thong ho tro hién thi Ho tén theo sb
Ho tén Ky tu Co CCHN da nhap
- Khong cho phép stra
- Hé thong hd tro hién thi M4 s6 thué theo s6
M s6 thué Ky tu Cod CCHN da nhap
- Khong cho phép stra
- Hé thong hd tro hién thi Ngay sinh theo s6
Ngay/than Y
Ngay sinh gayrang | CCHN da nhap
/nam
- Khong cho phép stra
- Hé thong hd tro hién thi Quoc tich theo sb
Qudc tich Ky tu Co CCHN da nhap
- Khong cho phép stra
s§ cccp/ - Hé théng hd tro hién thi Sb
CMND/ Hb | Ky tu Co CCCD/CMND/Hb chiéu theo s6 CCHN da
chiéu nhap
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Thong tin

Bit budc

Rang budc

- Khong cho phép stra

Ngay cap

Ngay/thang

/nam

Co

- Hé théng hd trg hién thi Ngay cap
CMND/CCCD/ H6 chiéu theo s6 CCHN da
nhap

- Khong cho phép stra

Tai
CCHN

file

Co

- Cho phép dinh kém file duéi dang png,
Jpg va pdf

- Dung luong file tai 1én SMB

- NSD c6 thé nhan ntit * dé xoa file dinh

kém vira tai 1én.

S6 chimg chi

ké toan vién

Ky tu

Khong

- Bat budc nhap it nhét 1 nhan vién cé
chung chi ké toan vién d6i véi Pham vi
cung cap cua PLT 1a “Pu diéu kién
cung cap cac dich vu vé thué va cung
cap dich vu ké toan cho doanh nghiép
siéu nho”

- Hé théng s& ho tro hién thi sb ching chi
ké toan vién theo s6 CCHN da nhéap
néu ¢

- Cho phép stra

Ngay cap

Ngay/thang

/nam

Khong

- Bat budc nhap ngay cap khi da nhap S6
chung chi ké toan vién

- Hé théng s& hd tro hién thi ngay cip
chung chi ké toan theo s6 CCHN da
nhap néu cd

- Cho phép stra
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Théng tin Bit bugc | Rang budc
liéu
- Cho phép dinh kém file dudi dang png,
jpg va pdf
Tai ﬁ’le chimg o - Dung lugng file tai lén SMB
chi ké todn - NSD c6 thé nhén nut * dé xoa file dinh
kém vira tai 1én.
Sé hop dong - Khéng bt budc nhép voi truong hop tich
lao déng Ky tu Co chon Dai dién phap luat
- Khéng bt budc nhap vai truong hop tich
Ngiy ky | Ngay/thang chon Pai dién phap luat
HDLD ndm Co _ Ngiy ky HDPLD khong dugc 16n hon
ngay hién tai
o - Khong bat budc nhap voi truong hop tich
Ngay bat dau Ngay/thing chon Pai dién phap luat
lam viee tai) Co _ Ngay bit ddu 1am viéc tai DLT khong
bLT dugc 16n hon ngay hién tai
Ngay két thuc - Ngay két thic lam viéc tai DLT khong
lam viée tai Ngay/thang Khong dugce nho hon Ngay bat dau lam viée
BLT fdm tai DLT
- Khong bat budc nhap voi truong hop tich
Cong viéc Ky o chon Dai dién phép luat
thuc hién ,
- Nhap toi da 500 ky tu
Toan thoi - Mac dinh tich chon Toan thoi gian
gian/ Bén thoi | Radio box | Co - 1 DLT bét budc it nhat 2 nhan vién lam
gian viéc toan thoi gian
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Théng tin Bit bugc | Rang budc
liéu
- Cho phép dinh kém file dudi dang png,
jpg va pdf
Tai file Hop 6 - Dung lugng file tai 1én SMB
dong lam viec _NSD c6 thé nhén nat * dé xéa file dinh
kém vira tai 1én.

Téng sb gio - H¢ thong hd tro hién thj s0 gio CNKT
CNKT nam | Sé o nim trude theo s6 CCHN da nhédp
trude - Khong cho phép stra

Hé théng tu dong hién thi so tht tu tang
STT S6 Co d

an

- Hé thong hd trg hién thi tén don vi to
Tendonvito ], o s chitc CNKT theo sé CCHN d nhap
chire - Khong cho phép stra

- Hé théng hd tro hién thi 16p sb theo sb

- Khong cho stra

- Hé thong ho tro hién thi ngay cap chimg
Nedy  cdp | Nedylthing | chi theo s6 CCHN da nhap
ching chi /nam - Khéng cho sira
Sé gio CNKT - H¢ thong ho tro hién thi s6 gid enkt theo
nim trude béo céo td chirc cap nhat kién thuc theo
theo bédo cao 50 €0 s0 CCHN da nhap
TCCNKT - Khél’lg cho stra
Stra sO gio| . .

So Khong - Thyc hién stra s0 gid CNKT

CNKT
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Théng tin Bit bugc | Rang budc
liéu
- SO gio CNKT stra phai >= 24 gid doi voi
truong hop CCHN khong thudc truong
hop mién thi
Ly do chinh N - - Bit budc nhap 1y do chinh sira néu nhap
y tu ong £ ,
sira sO gio CNKT stra
- Cho phép dinh kém file duéi dang png,
jpg va pdf
Dinh kém o - Dung luogng file tai 1én SMB
miu 2.4 - NSD c6 thé nhin nat * dé xo6a file dinh
kém vira tai 1én.
SO gidy phé A K K . n
O glay phep Ky tu Khong - Nhap so6 giay phép lao dong
lao dong
o Ngay/thang ) - Ngay cap gidy phép lao dong khong duoc
Ngay cap /nim Khong 16n hon ngay hién tai
- Thoi han dén ngay khong dugce nhod hon
Thoi han tir | Nedy/thing | thoi han dén ngay
ngiy dén ngay | /nam ong - Thoi han tir ngay khéng duoc 16n hon
ngay hién tai
- Cho phép dinh kém file duéi dang png,
Jpg va pdf
Téu’ file %lﬁy Khéng - Dung luong file tai 1én SMB
phép lao dong - NSD c6 thé nhdn nat * dé xo6a file dinh
kém vira tai lén.
Hé thong thuc hién dong popup va khong
Huy Button Khong

luu thong tin vira nhap
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Thong tin

Kiéu

liéu

Bit budc

Rang budc

Luu thong tin

Button

Khong

H¢ théng thyc hién luu thong tin vira nhap

Danh sach tai
liéu dinh kém

Button

Khong

- Cho phép dinh kém file dudi dang png,
Jpg va pdf

- Dung luong file tai 1én SMB

- NSD c¢6 thé nhén nit * dé x6a file dinh

kém vira tai 1én.

Huy bé

Button

Khong

Hé théng thuc hién tré vé man hinh Danh

sach, khong luu cac thong tin vira nhap

Ky dién tit

Button

Co

Hé théng thuc hién chirc nang ky dién tu

Luu

Button

Khong

Hé théng thuc hién luu ho so, trang thai ho
so s& chuyén thanh Luu tam. NSD c6

thé chinh stra va xo6a ho so

Gtri ho so

Button

Khong

- Poi v6i ho so hop 18, hé thong s& thuc
hién chuyén trang thai ho so sang Da
giri va giri thong bao tiép nhan vé dia
chi mail cia NNT

- Pbi voi ho so khong hop 18, hé thong s&
thuc hién chuyén trang thai ho so sang
Khéng du diéu kién va giri théng bao
khong tiép nhan hd so vé dia chi mail
ctia NSD. NSD c6 thé xem 1y do ho so
khong hop 16 tai phan Xem 1y do & bén

ngoai trang Danh sach hd so
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7. Tao va giri bao cdo tinh hinh hoat dgng ciia PLT hing nim (miu 2.9)
7.1.  Muc dich
Tiép nhan Bo cdo mau 2.9 ciia DLT. NNT ¢6 thé truy cp tinh ning dé nop Bao
cdo va theo doi trang thai xir Iy ctia bao céo
7.2.  DPuwong dan tinh ning
- Trang chu — Giri bdo cdo tinh hinh hoat déng DLT (mau 2.9) — Nhén nit Gui
ho so

- Luu ¥: Tai khoan phai diing nhp véi tu cach 1a PLT méi nhin thdy menu nay

7.3.  Huwéng din sir dung chi tiét
- Budc 1: BDLT truy cap vao https://qldailythue.gdt.gov.vn/

- Budc 2: Dang nhap v6i MST va mat khau d3 cai dit trude do

- Budc 3: Biang nhap thanh cong, hé thdng chuyén dén man hinh xir Iy cia DLT
— Chon button “ Gtri bdo céo tinh hinh hoat dong PLT (mau 2.9)” — Chon
“Guri ho s0”

- Budc 4: Tai man hinh “Danh sach hd so B4o c4o tinh hinh hoat dong BLT (2.9)”,
NNT c6 thé xem va theo ddi duoc trang thai xtr Iy ctia bao cdo — chon button
“Tao m&i hd so”

- Buéc 5: Dién, chinh sira cac truong thong tin tai bdo cdo, mo ta chi tiét tai muc
7.4. Gidi thich y nghia cdc truong thong tin tai Bdo cdo hoat déng dai 1y thué
mau 2.9

- Budc 6: Sau khi dién va chinh stra thong tin xong, DLT tich chon cam két thong
tin

- Budc 7: DLT nhin button:

+ Button Huy bo: Hé théng quay tré lai man hinh Danh sach thong béo,
khong luu cac thong tin ma PLT d3 dién trude d6

+ Button Xem ho so: Xem chi tiét thong bao ma DLT vira tao

+ Button Luu: Thyuc hién luu nhap thong bao

+ Button Ky va Guri hd so: DLT can cai dit chit ky sé dé Ky va Giri ho so
sang trang CBT. Nhan “Ky” hé thong thuc hién chirc ning ky sb

- Budc 8: Sau khi nhan button “Ky”
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+ Bao cao hip 16 — Heé théng bao dfii thanh cong, trfl vé man hinh
danh sach bao cao
+ Bao céo khong hop 18 — Heé thong dua ra canh bao vé nodi dung khong
hop 1€
Déi véi ho so Bdo cdo tinh hinh hoat dong PLT mdu 2.9 6 trang thdi Can gidi
trinh, bé sung:
Budc 1: BDLT nhan dugc email Thong bao vé viéc giai trinh, bd sung thong tin,
tai licu ma CBT gui

Buoc 2: BLT truy cap vao https://gldailythue.gdt.gov.vn/

Budc 3: Bang nhap véi MST va mat khau di cai dat trude d6
Budc 4: Dang nhap thanh cong, hé théng chuyén dén man hinh xir 1y ctia DLT
— Chon button “Gtri bdo céo tinh hinh hoat dong BLT (mau 2.9)”— Chon “Gtri
h6 s0” — Hé thdng chuyén sang man hinh “Danh sach ho so™
Budc 5: Chon icon Chinh stra dbi v6i hd so ¢ trang thai Can giai trinh, bd sung
— Heé théng chuyén dén man hinh “Béo céo tinh hinh hoat dong DLT”
Budc 6: DLT thyc hién gii trinh, bd sung cac tai lidu lién quan theo ndi dung
“Thong bao vé viéc giai trinh, 1am rd thong tin tai Bao cdo mau 2.9”
Budc 7: Sau khi da dién du cac thong tin, DLT tich chon cam két thong tin da
cung cap
Budc 8: LT nhan button:
+ Button Hity bo: Hé théng quay trd lai man hinh Danh sach béo céo,
khong luu cac thong tin ma PLT d3 dién trude d6
+ Button Xem ho so: Xem lai bao cdo tinh hinh hoat dong BLT mau
2.9
+ Button Ky va Guri hd so: DLT can cai dit chit ky s6 dé Ky va Gui
hd so sang trang CBT. Nhéan Ky va chon chir ky s6 — Hé théng
thuc hién chirc ning ky sd.
Budce 9:
+ Pbi véi bao céo hop 1€, hé théng s€ thuc hién chuyén trang thai hd so sang

D3 giri va guri thong béo tiép nhan vé dia chi mail cia NNT
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+ Pbi véi béo cao khong hop 1€, hé théng s€ thuc hién chuyén trang thai hd
so sang Khong du diéu kién va giri thong bao khong tiép nhan hd so vé
dia chi mail cia NNT. NNT c6 thé xem 1y do hd so khong hop 16 tai phan
Xem ly do ¢ bén ngoai trang Danh sach thong bao

7.4.  Gidi thich y nghia cdc truwong thong tin tai Bdo cdo hoat dong dai ly

thué méu 2.9

Kiéu dir | Bit
Thong tin Rang budc
liéu budc

- Khi nhan vao Tao méi ho so, hé thong
, hién thi mac dinh nam la nam bao cao
Nam béo cdo So Co . .
(n@m hién tai -1).

- Cho phép chinh sura.

o Hé thong hién thi co quan thué quan ly
Gui dén co quan

) Ky tu Co cua DLT do.
thué
Khong cho phép sua.
, , , Hé théng hién thi ma b thué cua DLT.
Ma s0 thue So Co

Khong cho phép sua.

H¢ théng hién thi tén cta PLT theo

Tén nguoi ndp
Ky tu Co MST.

thué
Khong cho phép sura.

Hé théng hién thi sb dién thoai ciia PLT
bién thoai Sé Co theo MST.
Khong cho phép sua.

Hé thong hién thi email ctia PLT theo
Email Ky tu Co MST.
Cho phép chinh sura.

Hé théng hién thi dia chi caa DLT theo
Dia chi Ky tu Co MST.
Khong cho phép sua.
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Kiéu dir | Bit
Thong tin Rang budc
liéu budc
1. Tinh hinh nhan vién
Hé théng hién thi mac dinh, s6 nhan vién
B , tinh bing Tong sé nhan vién dén thoi
A. Tong s0 nhan ”
o di€ém 31/12 cua ndm bao cdo dang lam
vien dai ly thue | SO Co . . . .
i viéc tai DLT gom cad nhan vién dang
dén 31/12 N .
hanh nghé va bi dinh chi.
Khong cho phép sua.
Hé théng hién thi mic dinh s6 nhan vién
) , tang ciia DLT tinh tir 1/1 dén 31/12 nim
-S0 tang trong ndm | SO Co
bao céo.
Khong cho phép sua.
Hé théng hién thi mic dinh s6 nhan vién
-S6 giam trong o cd giam ciia DLT tinh tir 1/1 dén 31/12 nim
0 0
nam bao cdo.
Khong cho phép sua.
Hé théng hién thi mac dinh, s6 nhan vién
B.S6 nhan vién tinh bang Tong sd nhan vién co trang
dai ly thué dwoc o cd thai dang hanh nghé dén thoi diém
. 0 0
thong bao du dieu 31/12 cua nam bao céo dang lam viéc tai
kién hanh nghé DLT.
Khong cho phép sua.
Bang tong s6 nhan vién DLT c¢o quoc
tich Viét Nam c¢ trang thai dang hanh
1. Nguoi Viét Nam | S6 nghé dén thoi diém 31/12 ciia ndm béo
cdo dang lam viéc tai DLT.
Cho phép chinh stra.
2.Nguoi nude g Bang tong s6 nhan vién PLT co quoc
0
ngoai tich nudc ngoai c6 trang thai dang hanh
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Thong tin

Biit

budc

Rang budc

nghé dén thoi diém 31/12 ciia ndm béo
cdo dang lam viéc tai DLT.

Cho phép chinh stra.

C. S6 ngudi cob
Chimg chi ké

toan vién

Bang tong sO nhan vién cua DLT co6
ching chi ké toan vién tinh dén thoi

diém 31/12 nam bao cao.

Khong cho phép sua.

1. Nguoi Viét Nam

Bang tong s6 nhan vién cua PLT co
qudc tich Viét Nam c6 chimg chi ké toan
vién tinh dén thoi diém 31/12 nam béo
céo.

Cho phép chinh stra.

2.Nguoi nuoc

ngoai

Bang tong sO nhan vién cia PLT co
qudc tich nudc ngoai co ching chi ké
toan vién tinh dén thoi diém 31/12 nam
bao cdo.

Cho phép chinh stra.

2. Tinh hinh cung cp dich vu

A.  So lwgng S6 luong khach hang str dung dich vu
khiach hang sir < s ctia DLT tinh tir 1/1 dén 31/12 nam bao
dung dich vu cao.
trong nam Cho phép chinh sua

) lugng khach hang sir dung dich vu
1. T6 chirc, doanh . s ctia DLT 14 t6 chirc, doanh nghiép tinh

nghiép

tir 1/1 dén 31/12 nam béo céo.
Cho phép chinh stra

36




Kiéu dir | Bit
Thong tin Rang budc
liéu budc
) lugng khach hang st dung dich vu
2. Canhan, h6 kinh g o cua DLT la c4 nhan, ho kinh doanh tinh
0 0 .
doanh tr 1/1 dén 31/12 nadm béo cdo.
Cho phép chinh sua
B. So lwong hop S6 luong hop dong cung cap dich vu tinh
dong cung cép | SO Co tr 1/1 dn 31/12 nam bao cao.
dich vu Cho phép chinh sua
, Sb luong hop dong cung cap dich vu lam
I.LHD cung cap . . .
_ , thu tuc vé thué tinh tir 1/1 dén 31/12 nam
dich vu lam thu tuc | SO Co
. ) bao cao.
vé thue
Cho phép chinh stra
S6 luong hop dong cung cap dich vu tu
2. HP cung cép g 4 van thué tinh tir 1/1 dén 31/12 nam béo
, . | So 0
dich vu tu van thué cao.
Cho phép chinh stra
, S6 luong hop dong cung cap dich vu ké
3. HD cung cap| , .
‘ . So Co toan tinh tr 1/1 dén 31/12 nam bao céo.
dich vu ké toan
Cho phép chinh sua
) Téng doanh thu ciia LT tinh tir 1/1 dén
C. Ué6c tong| o
So Co 31/12 nam bao cao, don vi Triéu VND.
doanh thu
Cho phép chinh stra
. . Doanh thu vé cung cép dich vu lam tha
1. DT vé cung cap . , i
) , tuc vé thué cua BDLT tinh tor 1/1 dén
dich vu lam thu tuc | SO Co
. ) 31/12 nam bao cao, don vi Triéu VND.
vé thue
Cho phép chinh sua
2. DT vé cung cap g e Doanh thu vé cung cap dich vu tu van
0 0

dich vu tu van thué

thué cia DLT tinh tir 1/1 dén 31/12 ndm
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Kiéu dir | Bit
Thong tin Rang budc
liéu budc
bao cao, don vi Tricu VND.
Cho phép chinh sua
Doanh thu vé cung cap dich vu ké toan
3. DT vé cung cip g e ciia DLT tinh tir 1/1 dén 31/12 nam béo
. 0 0
dich vu ke toan cao, don Vi Triéu VND.
Cho phép chinh stra
S6 lugt ho so, thit tuc vé thué thyuc hién
thay NNT va S6 1an/quyét dinh NNT bj
D. Cung cip dich g 4 xtr phat vi pham hanh chinh thué trong
5 . | 90 Y .
vu thu tuc ve thue pham vi dich vy DLT cung cap
Pon Vi Sé luot
Cho phép chinh sua
1. SO luot hod so,
tha tuc vé& thué
thuc  hién thay
NNT
‘ S6 luot ho so, thu tuc ding ky thué thuc
- Trong do: HO so, '
, hién thay NNT
thu tuc dang ky | So Co . ,
. Pon Vi So luot
thué
Cho phép chinh stra
S6 lugt ho so, thu tuc vé khai thué thyc
- Ho so, tha tuc vé | hién thay NNT
o So Co . )
khai thué bon VI So luot
Cho phép chinh sua
S6 luot ho so, tha tuc vé hoan thué thuc
- Ho so, tht tuc v& | | hién thay NNT
) So Co . )
hoan thué bon VI So luot
Cho phép chinh sua
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Kiéu dir | Bit
Thong tin Rang budc
liéu budc
S6 lugt ho so, thi tuc vé mién giam thué
- H6 so, thu tuc vé& | thuc hién thay NNT
X . SO Co i
mién giam thué Pon Vi So luot
Cho phép chinh sua
S6 lugt ho so, thi tuc khac thyc hién
- HO so, thu tuc| | thay NNT
So Co . )
khac Pon Vi So luot
Cho phép chinh stra
2. SO lan/quyét . . _ .
_ _ S6 lan/quyét dinh NNT bi xtr phat vi
dinh NNT bi xu , )
. pham hanh chinh thué trong pham vi
phat vi pham hanh | ) .
So Co dich vu BLT cung cap

chinh thué trong
pham vi dich vu

DLT cung cip

Pon vi: S6 luot

Cho phép chinh sua

3. Thuan loi, khé khin va cac kién nghi dé xuat hoidc thong tin khac PLT cung

cap cho CQT néu co

Nhép thuan lgi cia BDLT hoat dong tu

Thuan loi Ky tu Khong | 1/1 d&n 31/12 nam bao bao

Cho phép chinh stra

Nhap khé khan cia BDLT hoat dong tir
Kho khin Ky tu Khéong |1/1 dn 31/12 niam bao bio

Cho phép chinh sua

Nhap kién nghi cia DLT cung cap cho
Kién nghi Ky tu Khong | CQT

Cho phép chinh sua

Nhép thong tin DPLT mudn cung cap cho
Thong tin khac | Ky tu Khong | CQT

Cho phép chinh sua
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Kiéu dir | Bit
Thong tin Rang budc
liéu budc
Tinh hinh cap nhat kién thirc cho nhan vién PLT
Hé théng ty dong danh s6 thtr tu cho
STT Sb Céo nhan vién DLT theo thir ty ting dan
Khong cho phép sura
Hé thong hién thi ho va tén nhan vién dai
Ho va tén nhan ly thué twong ung véi MST DLTding
_ Ky tu Co
vién nhap
Khong cho phép sua
Hé thong hién thi s6 ching chi hanh
, , nghé cua nhan vién dai 1y thué tuong
S6 CCHN So Co ' ‘
ung voi tén ciia nhan vién do
Khong cho phép sua
Hé thong hién thi ngay cap CCHN cua
Ngay cap | Ngay/thang e nhan vién dai 1y thué trong tmg véi sb
0
CCHN /nam CCHN cua nhan vién do
Khong cho phép sura
. Hé théng hién thi s6 gio0 CNKT duoc
So gio CNKT , )
So Co cong nhan cia nhan vién BLT
ghi nhan
Khong cho phép sura
S6 gid CNKT g e Nhép s6 gior CNKT mudn chinh stra
0 0
chinh stra Cho phép chinh stra
Co (bat Cho phép dinh kem file du6i dang png,
buge jpg va pdf.
Tai liéu dinh khi stra Dung luong file tai 1én SMB
kém S0 89 NSD c¢6 thé nhdn ntit * dé xoa file dinh
CNKT | kem vira tai len.
)
Pé xuit, kién Ky tu Khong | Nhap dé xuat, kién nghi cho CQT
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Kitu dir | Bit
Thong tin Rang budc
liéu budc

nghi Cho phép chinh stra

8. Tao va giri thong bao ngurng kinh doanh lam TTVT
8.1. Mucdich
Hé thdng cho phép Dai 1y thué giri hd so thong bao ngirng kinh doanh dich vu
lam tha tuc vé thué t¢i CQT

8.2.  Puwong din tinh ning

- Trang cht — GHi thong bdo ngfing kinh doanh lam TTVT — Nhan nit
GHi ho so

- Luu ¥: Tai khoan phai diing nhp véi tu cach 14 PLT méi nhin thdy menu nay
8.3.  Huwéng din sir dung chi tiét

- Budc 1: DLT truy cap vao https://gldailythue.gdt.gov.vn/

- Budc 2: Pang nhap véi MST va mat khau da cai dat trude do

- Budc 3: Dang nhap thanh cong, hé théng chuyén dén man hinh xir Iy ctia DLT
— Chon button “ Gui thong bao ngung kinh doanh 1am TTVT” — Chon “Gui
hd so”

- Budc 4: Tai man hinh “Danh sach hd so ngung kinh doanh dich vu lam thu tuc
vé thué”, NNT c6 thé xem va theo ddi dugc trang thai xir Iy ciia bao cdo — chon
button “Tao méi hd so”

- Budc 5: Pién, chinh sira cac trudng thong tin tai bao cdo

- Budc 6: Sau khi dién va chinh stra thong tin xong, DLT tich chon cam két thong
tin

- Budc 7: LT nhén button:

+ Button Hay bo: Hé thong quay tré lai man hinh Danh sach thong bao,
khong luu cac thong tin ma PLT d3 dién trude d6
+ Button Xem ho so: Xem chi tiét thong bao ma DLT vira tao

+ Button Luu: Thyuc hién luu nhap thong bao
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+ Button Ky va Guri hd so: DLT can cai dit chit ky sé dé Ky va Giri ho so

sang trang CBT. Nhan “Ky” hé théng thuc hién chirc ning ky sb
- Budc 8: Sau khi nhan button “Ky”

+ Pé nghi ngimg kinh doanh dich vu 1am thu tuc vé thué hop 18 — Heé thong
béo giri thanh cong, tré vé man hinh danh sach

+ Dé nghi ngimg kinh doanh dich vu 1am thu tuc vé thué khong hop 1&6 —
Hé théng dua ra canh bao vé ndi dung khong hop 18 va tra két qua cho
NNT.

8.4.  Gidi thich cdc truong théng tin tai Dé nghi ngirng kinh doanh dich vu

lam TTVT
Kiéu dir| ,
Thong tin Bat bugc Rang budc
li¢u
1. Théng tin vé dai ly thué
- Hé thong hién thi Tén Cuc thué quan ly
Co quan thué cap trén ctia Co quan thué quan 1y truc
quan Iy Ky tu Co tiép ma s thué
- Khong cho phép stra
- H¢ théng hién thi ma s6 thué theo ma
Mis6 thué | Ky tu Co s6 thué da dang nhap
- Khong cho phép stra
- Hé thong hién thi tén dai 1y thué twong
Tén Dai ly .
, Ky tu Co ung voi MST dang nhap
thué
- Khong cho phép stra
- Hién thj dja chi cia LT theo mi s
. thué da nhap
Dia chi Ky tu Co
- Khong cho phép stra
- Hé thong hién thi thong tin email twong
Email Ky tu Co ung voi MST dang nhap
- Cho phép sura
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Kiéu dir| |,
Thong tin Bat bugc Rang budc
liéu
2. Théng tin dé nghi ngirng

- Hién thi s6 xac nhan cua Giay xac nhan

du diéu kién kinh doanh dich vy 1am tha

S6 x4cnhan | Ky tu Co ‘ ,
tuc ve thué
- Khong cho phép stra
- Hién thi ngay x4c nhan cua Gidy xac
Ngay xac | Ngay/thang e nhan du diéu kién kinh doanh dich vu
0 ) .
nhan /mam lam thu tuc ve thue
- Khong cho phép stra
- Hé thong hién thi Tén Cuc thué quan ly
Co quan thué cap trén ctia Co quan thué quan 1y truc
Ky tu Co tiéo ma sb thud
xéc nhan i€p ma so thué
- Khong cho phép stra
- Nhap 1y do xin ngung kinh doanh dich
Ly do xin
Ky tu Co vu lam TTVT
ngung
- Cho phép chinh sua
Ngay dé nghi | Ngay/thang e - Nhap ngay dé nghi bit dau ngimg
. 0
bat dau ngung | /nam - Cho phép chinh stra

3. Danh séch tai li¢u dinh kem

Téai 1én tai li¢u

Khong

- Cho phép dinh kém file dudi dang png,
Jpg va pdf

- Dung luong file tai 1én SMB

- NSD ¢6 thé nhén nat Xoéa dé xoéa file

dinh kém wvura tai 1én.

9. Tao va giri ho so khic phuc sai pham

9.1.

Muc dich
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Ho tro PLT ndp tai liéu ching minh viéc khéc phuc sai pham bi dinh chi. NNT
c6 thé truy cap tinh ning dé ndp hd so va theo dbi trang thai xir 1y cta hd so
9.2.  DPuwong din tinh ning
- Trang chii -> Giri ho so khic phuc sai pham -> Nhan nit Giri ho so
- Luu ¥: tai khoan phai ding nhép véi tu cach 1a PLT méi nhin thdy menu nay

9.3.  Hwéng din sir dung chi tiét

- Budc 1: BDLT truy cap vao https://gldailythue.gdt.gov.vn/
- Budc 2: Dang nhap v6i MST va mat khau d3 cai dit trude do
- Budc 3: Dang nhap thanh cong, hé¢ théng chuyén dén man hinh xir Iy ctia DLT
— Chon button “ Gtri hd so khéc phuc sai pham” — Chon “Gui hd so”
- Budc 4: Tai man hinh “Quan 1y ho so khac phuc sai pham”, NNT c6 thé xem va
theo doi dugc trang thai xtr 1y cia bdo cdo — chon button “Tao hd so”
- Budc 5: Dién, chinh sira, tai 1én file khic phuc sai pham céc truong thong tin tai
hé so
- Budc 6: Sau khi dién va chinh stra thong tin xong, DLT tich chon cam két thong
tin
- Buéc 7: LT nhén button:
+ Button Huy bo: Hé théng quay tré lai man hinh Danh sach thong béo,
khong luu cac thong tin ma PLT d3 dién trude d6
+ Button Xem ho so: Xem chi tiét thong bao ma DLT vira tao
+ Button Luu: Thyuc hién luvu nhép thong bao
+ Button Ky va Guri hd so: DLT can cai dit chit ky s6 dé Ky va Giri ho so
sang trang CBT. Nhan “Ky” hé thong thuc hién chirc ning ky sb
- Budc 8: Sau khi nhan button “Ky”
+ Ho so khdc phuc sai pham hiip 16 — Hé thdng bao giii thanh cong,
trfl vé man hinh danh sach
+ Ho so khic phuc sai pham khong hop 18 — Hé théng dua ra canh bao vé
ndi dung khong hop 1€
o Doi vdi hé so khic phuc sai pham cén gidi trinh bé sung thong tin, tai ligu:
- Budc 1: BDLT nhan dugc email Thong bao vé viéc giai trinh, bd sung thong tin,

tai licu ma CBT gui
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Buoc 2: BLT truy cap vao https://gldailythue.gdt.gov.vn/

Budc 3: Dang nhap v6i MST va mat khau da cai dit trude do

Budc 4: Dang nhép thanh cong, hé thdng chuyén dén man hinh xir ly cia DLT

— Chon button “ Gtri hd so khéc phuc sai pham” — Chon “Gui ho so”

Budc 5: Tai man hinh “Quan ly ho so khic phuc sai pham”, NNT c6 thé xem va

theo doi dugc trang thai xu 1y cua hd so khic phuc sai pham trudc d6 — chon

button “Tao hd so” dé tao m&i ho so khic phuc sai pham

tin

+

Budc 6: Sau khi dién va chinh stra thong tin xong, DLT tich chon cam két thong

Budc 7: DLT nhén button:

Button Huy bo: Hé thng quay tré lai man hinh Quan 1y hd so khic phuc
sai pham, khong luu cac thong tin ma DLT di dién trude do

Button Xem hd so: Xem chi tiét hd so ma PLT vira tao

Button Luu: Thuc hién luu nhap ho so

Button Ky va Giri ho so: DLT can cai dat chir ky sé dé Ky va Gui ho so
sang trang CBT. Nhan “Ky” hé théng thyc hién chirc nang ky s6

- Budc 8: Sau khi nhan button “Ky”

+ Ho so khdc phuc sai pham hiip 16 — Hé thdng bao giii thanh cong,
trfi vé man hinh danh sach
+ Ho so khic phuc sai pham khong hop 18 — Hé théng dua ra canh bao vé
ndi dung khong hop 1€
9.4.  Giai thich cac trudng thong tin trong Hd so khic phuc sai pham:
10.
Kiéu dir| ,
Thong tin Bat budc Rang budc
liéu
-Hé thong hién thi Iy do bi dinh chi cta dai ly
Ly do bi dinh A.
Check box | Co thue:
chi
+ Khong dam bao diéu kién theo quy dinh tai
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Thong tin

liéu

Bit budc

Rang budc

khoan 2 diéu 102 Luat Quan Iy thué trong 03

thang lién tuc.

+ Khong cung cip hoidc cung cip khong day
dua, chinh xac thong tin, tai liéu cho Co quan

thué theo quy dinh.

+ Tiét 16 thong tin gay thiét hai vat chat, tinh
than uy tin cua ngudi ndp thué su dung dich
vu dai 1y thué (trir trudng hop ngudi ndp thué

ddng y hodc phap luat c6 quy dinh).

+ Sir dung, quan ly nhan vién dai Iy thué

khong dung theo quy dinh thong tu nay

+ Khong thuc hién thong bao, bdo cdo theo
quy dinh tai khoan 8 diéu 24 thong tu nay tir
15 ngay tré 1én so voi thoi han bao cao hodc
thoi han thong bao cta co quan thué.

- Khong cho phép stra

Co quan thué

ndp ho so

Ky tu

Co

- Hé thdng hién thi Tén Cuc thué quan 1y cap
trén cta Co quan thué quan 1y truc tiép ma sd
thué

- Khong cho phép stra

Ma s0 thué

Ky tu

Co

- Hé thong hién thi ma s thué cua dai 1y thué
theo mi s6 thué di dang nhap

- Khong cho phép stra

Tén dai 1y
thué

Ky tu

Co

- Hé thong hién thi tén dai 1y thué twong tng
v61 MST dang nhap
- Khong cho phép stra
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Théng tin Bit bugc | Rang budc
liéu
- Hé thong hién thi thong tin email twong tng
Email Ky tu Co v&1 MST dang nhap
- Khong cho phép stra
- Hién thi s6 x4c nhan cua Giéy xac nhan du
, diéu kién kinh doanh dich vu 1am thii tuc vé
SO xac nhan | Ky tu Co )
thué
- Khong cho phép stra
- Hién thi ngay xac nhan cua Gidy xac nhin
Ngay xac | Ngay/thang e du diéu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc
0 . .
nhan /mam ve thué
- Khong cho phép stra
- Hién thi ngay nop ho so khac phuc sai pham,
Ngay/thang mic dinh 14 ngay DLT vao ndp ho so trén ing
Ngay ndp Co
/nam dung
- Khong cho phép stra
- Hién thi mic dinh 13 “Dai Iy thué thong bao
No6i dung tai da khéc phuc dugc sai pham sau khi dinh chi
: Ky tu Co , L
liéu kinh doanh lam thu tuc vé thué”
- Cho phép chinh sua
- Cho phép dinh kém file duéi dang png, jpg
va pdf
Tai liu dinh Co - Dung luogng file tai lén SMB

kém

- NSD c¢6 thé nhin nut Xo6a dé xoa file dinh

kém vura tai 1én.
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