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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phic

sé: 4L TC-QLCS Ha Néi, ngay Ad thang 4 ndm 2025

V/v chudn hoa s6 liéu Tong kiém ké
tai san cong va dd}' nhanh tién do
thyc hién Tong kiém ké tai san
cong.

Kinh guri:
- Céc B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu, co
quan khéc ¢ trung uong;
- Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phé tryc thudc trung uong.

Thuc hién Nghj quyét s6 74/2022/QH1S5 ngay 15/11/2022 cua Qudc hoi,
Nghi quyét s6 53/NQ-CP ngay 14/4/2023 cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
da ban hanh Quyét dinh s6 213/Qb-TTg ngdy 01/3/2024 phé duyét pé an Tong
kiém ké tai san cong tai co quan, té chirc, don vj va tai san két cau ha tang do
Nha nudc dau tu, quan ly; cac B9, co quan trung uong, dia phuong da tich cuc
chi dao trién khai thuc hién dén cic doi tugng kiém ké thugc pham vi quan ly
cua B9, co quan trung wong, dia phuong. Qua do, viéc Tdng kiém ké tai san
cong vé co ban dang dép (mg theo tien do dugc phé duyét tai Quyet dinh s6
213/QD-TTg; tuy nhién, qua ra soat thong tin tai san trén Phan mém Ton;, klem
ké tai san cong thi chit luqng sO liéu tai san ctia mot s6 doi tuong kiém ké van
chua bao dam theo hudng din cia B Tai chinh,

Dé bao dam tinh day d, chinh xéc cia s ligu, B Tai chinh da c6 Cong
vin s6 3918/BTC-QLCS ngay 27/3/2025 gui quan tai chinh céc B9, co quan
trung wong, SO Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc trung uong, dong thoi to
chire 03 Hoi nghi hudng din co quan tai chinh cac B§, co quan trung uong, So
Tai chinh tinh, thanh pho tryc thuge trung uong ra soét, chuan hoéa dir liéu tai
san trén Phan mém Tdng kiém ké tai san cong. Vi vay, B¢ Tai chinh dé nghi céc
B§, co quan trung wong, Uy ban nhan dan cap tinh:

1. Chi dao quyét liét viéc ra soat, chuén hoa dir li¢u tai san cua cac doi
tuong kiém ké thudc pham vi quan ly trén Phén mem Téng kiém ké tai san cong
va chju trach nhiém vé tinh day du, chinh x4c cla s6 lidu Tong kiém ké tai san
cdng; xu ly trach nhiém cia cac tap thé, ca nhan (déc biét 1a ngudi dimg dau cac
don vj) khong thuc hi¢n hodc thyc hi¢n khong day du trach nhi¢m trong vigc
thuc hi¢n klem ke, duyét 56 ligu kiém ké, tong hop so lidu kiém ké lam anh
huong toi tién do va chét lugng so ligu kiém ké cua B9, co quan trung ucmg. d!a
phuong. B$ Tai chinh s& thuc hién khéa lich dang nhap vao Phan mém Tong,
kiém ké tai san cong cua cdc déi tuong kiém ké vao 17h00 ngay 30/4/2025 dé
phuc vu cong tac tong hop s6 liéu bdo cdo cua cép ¢6 thim quyén.
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2. Chi dao déi tugng kiém ké thuc hién giri bdo cdo két qua kiém ké cho
chc co quan quén 1y cip trén theo ding thi han tai Quyét dinh s6 213/QD-TTg
(trwéc ngay 15/4/2025).

3. Giao co quan dugc giao quan ly tai khodn quén trj cia B9, co quan
trung uong, dja phuong trén Phin mém Tong kiém ké tai san cdng sir dyng chirc
niing “Chuyén dit ligu don vj” trén Phin mém Tdng kiém ké tai san céng dé thyc
hién viéc chuyén thong tin, dir liéu tai sdn cuia cdc co quan, td chire, don vj thude
pham vi quan 1y da thyc hién sap nhap, hgp nhét, chia téch, gidi thé, chém dut
hoat dong da duoc don vj nhép trén Phan mém Tong kiém ké tai sin cong sang
co quan, td chirc, don vi mdi sau sép nhép, hop nhat, chia tach, gidi thé, chim
dirt hoat dong. Di véi céc trudng hgp cin chuyén dir ligu tai san sang co quan,
t§ chirc, don vi khéng thugc pham vi quan ly cia B§, co quan trung uong, dja
phuong thi ¢é van ban gii Bo Ti chinh dé B$ Tai chinh hé trg chuyén di ligu
(Hudng dan sir dung chirc ndng “Chuyén dit ligu dom vi" theo Phy luc — dinh
kem).

4. Chi dao cic co quan quan ly cép trén thyc hién ra soat két qua bio cdo
va téng hop, guri bdo cdo dén cc co quan chju tréch nhiém tdng hop dé béo céo
B§, co quan trung uong, Uy ban nhin dén céc tinh giri B§ Tai chinh truée
ngdy 10/5/2025 dé két thic sém viéc Tdng kiém ké tai san cdng, phyc vy cho
viéc ra sodt, xiy dyng phuong 4n sép xép, bd trf xir 1y tai san khi sép xép don v
hanh chinh theo két luén ciia B§ Chinh trj, Ban Bi thu.

Qua trinh thyc hién, néu cé vuéng méc phat sinh, dé nghj Quy co quan
phan 4nh véi cén b cia Cyc Quén ly cng sin dugc giao hd trg theo Cdng vén
s 10074/BTC-QLCS ngay 23/9/2024 hojc phan-4nh bing vin ban vé B Tii
chinh dé phéi hgp xir ly theo quy dinh//

Nai nhin:

- Nhu trén;

- Thu twéng Chinh phi

- Phé Thu tuéng CP Hb Pirc Phéc
- B§ truémg Nguyén Vin Thing

- S& TAi chinh tinh, TP tryc thude TW;

- Lwu: VT, QLCS.f/'
(20b)

(dé b/cho);




BOQ TAI CHINH
Phu luc

HUOGNG DAN SU DUNG CHUC NANG “CHUYEN DU LIEU BON V]”
TREN PHAN MEM TONG KIEM KE TAI SAN CONG

(Kém theo Cong van sé 4702/BTC-QLCS ngay 11/4/2025 cua B¢ Tai chinh)

Chie nang “Chuyén dir liéu don vi” trén Phan mém Tdéng kiém ké Tai san
cong chi kha dung voi tai khoan admin cua cac Bg, co quan trung uong, tinh,
thanh pho truc thude trung uong.

Dé sur dung chirc nang chuyen dir li¢u don vj, thuc hi¢n céc budc sau:

1. Ding nhap vao tai khoan admin trén Phin mém Tdng kiém ké tai san
cong theo dudng dén: https://kktsc.mof.gov.vn

2. Chon chirc nang “Thiét 13p Thong 6" = “Quan ly danh myc thdng tin
don vi"(1) = Kich chuft vao 6 “Chuyen dir liéu don vi” (2).
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Hinh 1

3. Phan mém sé hién thj giao di¢n cua chirc nang chuyén dir li¢u don v
gdm 03 muc: (i) Doi don vj cap trén; (ii) Chuyén dir liéu sang don vi khac; (iii)
Gop cac don vij thanh don vi mai.

3.1. {)m don vi cap trén dugc thyc hién khi thay dbi co quan quan ly cép
trén trye tn.p ctia dbi tuong kiém ké (Vi du: Péi co quan quan ly cap trén truc
tiép cua cac Chi cuc Quan ly thj truong tir Tdng cuc Quan ly thj truong sang So
Cong Thuong; Doi co quan quan ly cap trén truc tiép cua Truong THCS tir
Phong Gido duc sang Uy ban nhan dén cép huyén,...). Cac budce thyce hién:
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Budce 1: Chon myc “Péi don vi c,ap trén” (1).
Budce 2: chn cac thong tin vao céc 6 ¢o dau *, 6 khong c6 d4u sao la mi
don vi do phan mém tu sinh (2). Cu thé:
- O don vi mudn thay doi: Chon don vj kiém ké thay ddi co quan quan Iy
cap trén truc tiép.
- Tai 51‘10 dién chon don vi, tim dén don vi mudn dbi hodc gd ma don vi/
tén don vj mudn doi vao bhan tim kiém, sau d6 bam “chon” nhu trong hinh 4.
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Hinh 4

- Sau khi chon xong don v; mudn thay d6i, chon tlep don vj cha la co
quan quan ly cap trén truc lmp méi cia doi tugng kiém ké. Tai giao dién
chon don vi, tim dén don vi cha méi cua don vj can thay ddi hodc g ma don vi/
tén don vi cha mai vao phan tim lem sau d6 bam “chon”.

- Sau khi chon xong don vi can thay doi va don vi cha mdi, phan ma dir
liéu sé& dugc hé thong, ty dong sinh. Trong do phan ma bén trdi (hinh 5) la ma
don vj cua don vi cha, phan ma bén phai (hmh 5) 1a ma cua don vi sau khi doi
don vi cha. Phin ma nay da dugc phan mem lya chon cdc md khong trung lap,
cac don vi c6 thé sir dung ma nay hodc tu dién ma, dam bao khéng tring vai céc
don vj con hién c6 cua don vi cha mai.

Ma di liéu méi

009

Hinh 5
Vi du: Phuong Bui Thi Xuén d6i don vi cap trén quan ly truc tiép 1a Quan
Hoan Kiém thanh don vi cdp trén quén ly truc tiép la Thanh phd Ha Noi. Tai
phan don vi muon thay d6i: Tim va chon phuong Bui Thj Xuan, tai phén don vj
cha: Chon Thanh pho Ha Néi. Phan ma dir liéu méi hién thj nhu hinh 6 theo d6
ma dit liéu méi cua phudong Bui Thi Xuan sé la TO1009; trong d6 TOI la ma cua
Thanh phé Ha Néi la phan cb dinh, 009 la ma phdn mém ty sinh cho phuong
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Bui Thi Xuan. Nguoi dung ¢6 thé dbi ma nay nhung can bao dam ma nay khong
tring véi ma cua don v khac (Vi dy nguoi dung mudn d6i ma thanh TOl 123 thi
ddi s6 009 thi 123, tuy nhién néu da c6 don vj ¢6 ma T01123, phin mém sé& bao
161 khong thé don)

- Tai phan tén don vi mai va dia chi méi: Truong hop don vi kiém ké doi
don vi cha ddi tén va dia chi thi dién tén méi va dja chi méi vao 02 trl.r(mg thong
tin nay. Truong hgp don vi kiém ké ddi don vi cha khong ddi tén va dja chi thi
dién tén cii va dia chi cii vao 02 truong thong tin nay.

_Budc 3: Sau_khi dién day du thong tin, bam nit luu lai nhu hinh 6.

-----

M Chuyén d0 ligu don v

Hinh 6

3.2. Chuyén dir li¢u sang don vj khac: Cho phép chuyén toan bg dir ligu
vé 01 nhom tai san (Tai san co dinh, tai san ha tang duong bg....) tir don Vi kiém
ké nay sang don vi kiém ké khac (Vi du: chuyén toan b tai san co dinh tir
phuong A sang phuong B). Chure ning nay str dung khi m¢t don vi kiém ké giai
thé hodc sap nhap vao don vi kiém ké khéc.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon myc * Chuyén dif li¢u sang don vi khac” nhu hinh 7.
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Hinh 7

Buge 2: Chon cdc thong tin tai cdc 0 ¢o diu *, cu thé:

- Tai 6 “Don vi muon thay dbi” chon Pon vi giao tai san; 6 “Don vi nhén
tai san”: chon don vi tiép nhan tai san. Cach chon: tuong tu bwdce 2 muc 3.1.

- Tai 6 “Loai tai san”: Chon loai tai san cén chuyén nhu hinh 8. Luu y: Co

thé chon nhiéu loai tai san cung luc.
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Hinh 8
Buéc 3: Sau khi da dién ddy du céc thong tin, bam nut “Luru lai”.
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3.3. Gop cic don vi thanh don vi méi: Cho phép gop 02 hodc nhiéu don
vi thanh 01 don vi méi (Vi du: gop So Nong nghiép va Phat trién nong thon va
S¢ Tai nguyén va Méi trudng thanh S& Nong nghiép va Moéi truong). Chire ning
nay str dung khi hai hay nhiéu don vi sap nhap thanh 01 don vi.

Céc budc thyc hién:

Budc 1: Chon muc “Gop don vi thanh don vi méi” nhu hinh 9.
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Hinh 9

Bude 2: Chon va dién céc thong tin tai cdc 6 ¢6 déu *, cu thé:
- Tai 6 don vi mudn thay di: Chon céc don vi la doi tugng thudc pham vi
sap nhap. Vi du co 03 don vij sap nhdp thanh 01 don vij thi chon 03 don vi nhu

hinh 10.
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Hinh 10
- Tai 6 don vi cha: Chon don vj cha/don vj cap trén tryc ticp cua don Vi
moi hinh thanh sau khi dugc sap nhép. Cach chon tuong tu buwdc 2 muc 3.1.
- Tai 6 tén don vi va dia chi don vi: Dién ddy du céc thong tin cua don vi

mai hinh thanh sau khi sap nhap.

- Tai 6 loai hinh don vi: Chon loai hinh don vj cua don vi madi nhur trong

hinh 11.
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Hinh 11

Coah Aghadp 100N vin nad rude

- Tai 6 nhém ngudi dung: Chon chirc ning ctia don vi theo phan nhom
ngudi dung (Kiém ké/tong hop) nhu hinh 12.
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- O mi don vi: Phan mém tu sinh, ngudi dung cé thé thay doi tuong tu

nhu huéng dan tai buée 2 muc 3.1.

Budc 3: Sau khi da dién va chon day du thong tin, bam nut “Luu lai” nhu hinh

13.
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