Phu luc I
MAU MUC LUC HO SO, TAI LIEU
(Kém theo Théng tw so ... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025
cua B¢ truong Bo Noi vu)

1. Bia Muc luc ho so, tai li¢u

TEN CO QUAN, TO CHUC

MUC LUC HO SO, TAI LIEU

PHONG.........cccocvvvverin, (tén phong luu trit/cong trinh)
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2. To nhan dé Muc luc hd so, tai liéu

TEN CO QUAN, TO CHUC
MUC LUC HO SO, TAI LIEU
PHONG..........cooiiiiire, (tén phong luu trit hoac cong trinh)
Tir ho S0 $0....cc..... dén ho so $6............
- Phong so..............
-Muc luc s6 (Quyén sd)......... Thoit han bao quan
- S6 trang.............. Vinh vién

3. Loi néi dau Muc luc ho so, tai liéu
No61 dung Lo1 n61 dau gom c6 cac thong tin nhu sau:

- Lich stir don vi hinh thanh phong: bdi canh lich str; thoi gian thanh 1ap;
chtrc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu td chuc cia co quan, td chire - don vi
hinh thanh phong (cém néu rd so, ky hiéu; ngay, thang, nam va tac gia cua van ban
thanh 1ap co quan, t6 churc); nhimg thay d6i, bo sung (néu cd) vé: chiic ning,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chitc cia don vi hinh thanh phéng; ngay, thang,
nam ngimg hoat dong (d6i voi don vi hinh thanh phong da ngimg hoat dong).

- Lich sir phong: néu tom tat vé tinh hinh phong tai liéu; qua trinh giao nop
tai liéu vao luu trir lich su; phuong &n phan loai tai li€u; mic do thiéu du cua
phong luu trit/cong trinh; mic do xir Iy vé nghiép vu; tinh trang vat 1y ctia phong
luu trit/cong trinh.



4. Muc luc ho so, tai liéu

MUC LUC HO SO, TAI LIEU

Hop | 50, ky higu Tiéu dé hd so Thoi gian | g6 o | Ghi chy
i} ho so tai liéu
1) (2) ©) (4) (5) (6)
Hudng dan cach ghi:
(1) Ghi s6 thi tu ctia hop.
(2) Ghi s6 va ky hiéu cta ho so.
(3) Ghi tiéu dé ho so.
(4) Ghi thoi gian sém nhat va mudn nhét cua tai liéu trong ho so.
(5) Ghi tong s6 to tai liéu c6 trong hd so.
(6) Ghi tai liéu tiép can c6 diéu kién (néu cb).
5. To két thuce
Muc luc ho so, tai liéu gom:. ........... trang (viét bang chit....................... )
Trong d6 théng ké gdm:................. hd so/don vi bao quan (viét bang
chi......ccveenee )
T SOt TR BN SO , trong d6 co............. sO
trung, ...coveeeeevveennns s0 khuyét.

.............. , ngay  thang nam 20...

Ngwoi lap
(Chit ky, ho tén, chirc vu/chirc danh)



Phu luc IT

MAU DANH MUC TAI LIEU HET THOT HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Kém theo Théng tw so ... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025

cua B¢ truong Bo Noi vu)

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (Khoi)..............
4 A Tiéu dé hd so hoic tap tai lidu;
Bo | Tap o [oactap T Lydohily | Ghich
SO SO s0 ho so hoac so don vi bdo quan
@ | @ 3) 4) (5)

Hudng dan cach ghi:

Phéng (khdi): Ghi tén phong hodc khéi tai lidu.

(1) Ghi s6 thir tu cac bo tai liéu. S6 thtr tr dugc ghi lién tuc cho mot phong

hoac khoi ta1 li¢u.

(2) Ghi s6 thtr tu hd so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trit, trung 1ap tuong

ung bo.

(3) Ghi tiéu dé hd so hodc tap tai liéu; s6 hd so hodc sé don vi bao quan

- Péi voi tai liéu hét thoi han luu trir: ghi tiéu dé hd so hodc tom tit noi

dung cua tap tai liu;

- Bo6i voi tai liéu luu trir trung 18p: ghi s6 ho so hoac s6 don vi bdo quan

(trong Muc luc hd so, tai lidu c6 tai lidu trung 1ap).

(4) Ghi ly do huy tai liéu
- Hét thoi han luu trit;

- Trung lap.

(5) Ghi ¥ kién ctia Hoi dong xét huy tai liéu luu tri hodc cac ghi cha khac.




Phu luc I1I
MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

(Kém theo Théng tw s6 ... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025
cua B¢ truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (KN6i)....eecversenees

I. Tém tit tinh hinh khéi tai liéu hét thoi han luu trir, trung Lip

1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét thoi han lwu trit, trang lap

2. Sb lugng tai lidu:

- Tong s6 tai liéu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong s6 tai lidu gidy dua ra chinh Iy

- Tai li¢u giir 1ai bao quan

- Tai liéu hét thoi han luu trit, tring lap

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va két thic ctia khéi tai liéu hét thoi han luu
trit, trung 1ap

II. Tom tit thanh phan va ndi dung chi yéu ciia tai liéu hét thoi han
Iwu trir, trung lap

1. Nhom tai liéu hét thoi han luu trit: GOm nhimg tai liéu gi? Noi dung vé
van dé gi? Tac gia? Thoi gian?

2. Nhom tai liéu trung lap

GoOm nhing tai liu gi?

3. Cac nhom tai liéu khac (néu co): tai liéu co tinh trang vat 1y kém khong
thé phuc hoi...



Phu luc IV
MAU THE POQC GIA
(Kém theo Théng tw s6 ... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025
cua B¢ truong Bo Noi vu)

1. Hinh dang: Hinh chir nhat.

2. Kich thwée:

- Dai: 90mm.

- Rong: 60mm.

3. Chat liéu: Nhya nén tring.

4. Cac thong tin trén thé va k¥ thuit trinh bay (theo mau)

TEN CO QUAN CHU QUAN
7 TEN LUU TRU LICH SU
Anh
3cm x 4cm > - >
THE DQC GIA
Ho vatén:....cocovvnieiiniiniinnnnnnns
Co quan cOng tac:.....evuvevnnrnnnen
NGUOI PUNG PAU
Théi han sir dung LUU TRU LICH SU
Tir ngay ...... thang..... nim.... (ky, dong dau)
Dén ngay ..... thang .... nam....




Phu luc V

MAU PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU LUU TRU'
(Kem theo Thong tw so ...... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025

cua B¢ truong Bé Noi vu)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

HO VA TEN AOC IA: .ttt e e e e e e et e e e eas

Ngay, thang, NAm SINN: ...

Van ban lién quan kém theo: dé cuong nghién cuu...

T6i cam doan thuc hién nghiém tac ndi quy, quy ché cta luu tri lich sir va quy
dinh cua phap luat Iuu trir hién hanh co lién quan./.

...... , ngay ...... thang ...... nam ......
XET DUYET CUA Nguoi ding ky

NGUOI PUNG PAU LTLS (ky, ho va tén)



Phu luc VI

MAU SO PANG KY PQC GIA

(Kém theo Théng tw s6 ... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025
cua Bo truong Bo Noi vu)

1. Quy céch S
a) Kho gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Ciu tao SO

a) To bia, gdm cac thong tin:

- Tén co quan:
Dong trén: TEN CO QUAN CHU QUAN Dong dudi: TEN LUU TRU LICH SU.

- Tén s6: SO PANG KY BOC GIA

b) Phan dang ky, gom 08 cot:

Dia danh va thoi gian str dung so.

STT

Ngay/
thang/
nam

Ho va tén
doc gia

Quadc tich

S6 dinh danh
ca nhan/so thé
CCCD hoac
s0 ho chiéu

Co quan
cbng tac

Chi dé
nghién ciu

Dia chi,
dién
thoai

Ghi
chu




Phu luc VII
MAU PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU LUU TRU,

PHIEU YEU CAU SAO VA XAC THUC TAI LIEU LUU TRU
(Kem theo Thong tw so ...... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025

cua B¢ truong Bo Noi vu)

1. Mau Phieu yéu cau doc tai li¢u luu triv

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU LUU TRU'

SO: ceveviiinniinnnnes
HO VA TEN AOC IA: ..eiiiiiiiee e
S6 dinh danh c4a nhan hodc sO ho chiéu:......................
(O] 1 100 (S 1 7o 1§ ) 1 1 D USSP
X Ky hi¢u
Tén phong/khoi A cn o aA LA ‘. open
STT phong hd so/ Tiéu d& hd so/tai lidu

tai liéu, muc luc so eopen
tai liéu

......... ,hgay ......thang ...... nam
XET DUYET CUA Y kién cua Phong doc Nguoi yéu cau

NGUOI PUNG PAU LTLS (ky, ghi r3 ho tén)
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2. Mau Phieu yéu cau sao va xac thue tai liéu luu triv

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU YEU CAU SAO VA XAC THUC TAI LIEU LUU TRU
N

HO VA TEN AOC IA: ..eiiiieiiee ettt e

Teén phong hogc | 'Y Dinh
E ‘ox .g.A : hi¢u Tén van ban/ Tiur to | Tong [Hinh thir¢ dang
STT khoi tai li€u, xS ‘e ren FE I . .
*X ho so/ tai liéu deén to s0 |xacthwc| ban
muc luc so e pen : :
o tai liéu sao
......... ,Ngay ......thang ...... nam ......
XET DUYET CUA Y kien ciia Phong doc Nguoi yéu cau

NGUOI PUNG PAU LTLS (ky, ghi 5 ho tén)




PHIEU YEU CAU SAO VA XAC THUC TAI LIEU LUU TRU,
SO XAC THUC TAI LIEU LUU TRU

Phu luc VIII
MAU SO PANG KY PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU LUU TRU,

(Kém theo Théng tw s6 ... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025
cua B¢ truong Bo Noi vu)

1. Miu S6 ding ky phiéu yéu ciu doc tai liéu lvu triv
1. Quy céch S6
a) Kho gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. CAu tao S6

a) To bia, gom:

- Tén co quan:
Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong dudi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU POC TAI LIEU LUU TRU.

- Dia danh va thoi gian st dung sb.
b) Phan ding ky, gdm 06 cot:

So Phiéu
yéu cau

Ngay/
thang/nam

Ho tén dgc gia

Tén phong hoac
khoi tai liéu,
Muc luc so

Ky hi¢u
ho so,
tai liéu

Tong so
ho so
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2. Méu S6 ding ky Phiéu yéu ciu sao va xac thye tai liéu luu triv
1. Quy cach S

a) Kho gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Céu tao SO

a) To bia, gom:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong dudi: TEN LUU TRU LICH SU.

- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO VA XAC THUC TAI LIEU
LUU TRU.

- Pia danh va thoi gian st dung so.
b) Phan dang ky, gom 08 cot:

£ < Tén phong hoac 2 | Hinh Dinh
Sé Phibu |  Ngay/ Ho va tén pnong 104¢ | réng sb | thiwe | Ghi
A A . » R khoi tai li€u, , dang .,
yéu cau | thang/ nam doc gia iy trang xac . chu
muc luc so ban sao

thuc




3. Mau S6 xac thue tai liéu luu triv

1. Quy cach S

a) Kho gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Céu tao SO

a) To bia, gom:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.
Dong dudi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén s6: SO XAC THUC TAI LIEU LUU TRU.
- Pia danh va thoi gian st dung so.

b) Phan dang ky, gom 06 cot:

Ngay/thang/

S6 x4c thue N
: nam Xac thuc

Tén van ban/tai li¢u

So
Phieu
yéu cau

Nguwoi ky
xac thue

Ghi chu




Phu luc IX

MAU SO GIAO NHAN TAI LIEU GIUA PHONG PQC VA PQC GIA
(Kem theo Thong tu so ...... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025

cua B¢ truong Bo Noi vu)

1. Quy céch S

a) Kho gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Ciu tao SO

a) To bia, gdm cac thong tin:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.
Dong dudi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén s6: Dong trén: SO GIAO NHAN TAI LIEU. Dong duéi: Giita Phong doc va
doc gia.

- Dia danh va thoi gian st dung so.

b) Phan ding ky, gdm 10 cot:

STT

Chir ky cua
o Py e Chir ky
Ngay/ Tén phong Ky hiéu | Tong sb doc gia cia

gay Ho va tén hoac khoi Y e e Ky on . Ghi
thang/ A en o ten ho so/ ho so/ 2 ., . .| vién chire .
< doc gia tai liéu, e pen e pen nhian | Ky tra cha

nam £ tai liéu tai liéu < ren phuc vu

muc luc so tar |[tailiéu A o

: doc gia

liéu




Phu luc X

MAU DAU XAC THYC TAI LIEU LUU TRU VA DAU BAN SAO
(Kem theo Thong tw so ...... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025

cua B¢ truong Bé Noi vu)

1. Dau xac thye tai liéu luu triv
a) Hinh dang: Hinh chit nhat.
b) Kich thudc: Dai: 80mm; rong: 40mm.
¢) Céc thong tin trén Dau xac thuc ban sao tir nguyén ban tai liéu luu trix
X&c thwe ban sao dung véi nguyén ban
tai liéu luu triv
Tai liéu duoc sao tur

......... , ngay ... thang ... nam ....
NGUOI PUNG PAU
LUU TRU LICH SU

(ky, dong dau)

d) Cac thong tin trén Dau X4c thyc ban sao mot phan cua tai liéu luu trit

XAc thwe ban sao mdt phan ciia
tai liéu luu triv
No6i dung tai liéu duoc sao tur

......... , ngay ... thang ... nam ... ...
NGUOI PUNG PAU
LUU TRU LICH SU

(ky, dong dau)

2. DAu ban sao

BAN SAO

a) Hinh dang: Hinh chit nhat.
b) Kich thudc: Dai: 25mm; rong: 10mm.



Phu luc XI
MAU VAN BAN PE NGHI CONG NHAN TAI LIEU LUU TRU
CO GIA TRI PAC BIET
(Kém theo Théng tw s6 ... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025
cua Bo truong Bo Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘ PONDENGHI
CONG NHAN TAI LIEU LUU TRU CO GIA TRI PAC BIET

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh pho.........

- Ho va tén (viet bang chit in hoa): ............ccooeiiiiiiiiiiiiiiiiienn,
e 5 T 1 el |

bién thoai:
1S 0 1 8 0 - 1

-NOT G hIEN NAY: ..o
Sau khi nghién ctru céc ti€u chi cua tai liéu Iuu trir c6 gia tri dac biét quy
dinh tai Luat Luu trit ndm 2024, can cu trinh tu, thu tuc cong nhan tai liéu luu
trtr c6 gia tri dac biét quy dinh tai Thong tu s6 .../2025/TT-BNV ngay ... thang
... nam 2025 cua B NoOi vu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Luu trix,
To6i d& nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé......... xem xét,
cong nhan tai li¢u luu trir co6 gia tri dac bi¢t cho ... (so lwong) tai liéu thudc
quyén s¢ hitu hgp phéap cua t61. Danh sach tai li¢u cu thé nhu sau:

Théng tin co ban vé tai liéu Ghi chd

STT | (tén loai, tom tt ndi dung, tic gia, thoi gian tai liéu) (néu ¢6)
1
2

Ho so gui kem theo gdm co:

- Ban thuyét minh tai liéu luu trix;
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- Ban sao hodc anh chup tai liéu luu trit thé hién duoc céc thong tin co ban
cua tai li€u (Néu cu thé);

- Céc tu liéu, tai liéu khac chimg minh gia tri dic biét cia tai lidu (néu cu thé).

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh hop phap cua tai lidu va tinh chinh xac,

trung thuc cta ndi dung ctia cac tai liéu trong hd so dé nghi cong nhan tai liéu luu
trir co gia tri dac bi¢t. To1 xin cam két thuc hién day da cac quy dinh cua phap luat
cé lién quan trong qua trinh lam thu tuc dé nghi cong nhan tai li€u luu trir c6 gia tri
dac biét./.

......... , ngay ... thang ...
CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi rd ho tén)



Phu luc XII
MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU LUU TRU
(Kém theo Théng tw 56 ... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025
ca Bo truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU LUU TRU

1. Théng tin co ban vé tai lidu (#én logi, tém tdt ndi dung, tic gid, thoi
QAT AT LICU) c.vvvveiiiie ettt b e e e e e s be e e e snne e e e

2. Thong tin vé co quan, t6 churc quan 1y tai li€u (zén co quan, to chirc/ho
va tén cd nhan; dia chi; dién thoai) hodc chu so hitu tai liéu (ho va tén; dia chi;
dién thogi; so dinh danh ca nhan/so thé Can cudc cong

.................................................................

5. S0 lwong (Néu la mot tai liéu don Ié thi ghi mét, néu la nhiéu tdi ligu thi
ghi la phong/khoi/suu tAp (AT [IGU) ........ccueevveiiiiiii e

6. M0 ta chi tiét N1 dUng tal LEU: ....v.veeeeeeeeeeeceeeee e

Keém theo ban dich ndi dung tai liéu ra tiéng Viét dbi véi tai liéu co ngon
ngtt khéac (néu o).
8. Do gbc cua tai liéu (Bdn goc/ban chinh/ban sao):

9. Mo ta chi tiét vé hinh thirc tai lidu (phuwong phdp, ky thudt trinh bay tai
) SRR RRURRI
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11. Tinh trang vat Iy clla tal IEU: ......evvviiii i

12. Ngudn gbc tai lidu (do suu tam, dwoc hién ting, cho, trao doi, nhwong
QUYEN, MUA, TRIEA KE...) . uuiiiiiiii ittt bb e snnee e

13. Ghi cht: Gui kém theo video thé hién duoc cic thong tin Vé ndi dung,
hinh dang, kich thudc, phuong phap, ky thuét trinh bay cua tai lidu (néu co) hodc
ghi chu khac (néu co).

............. , ngay thang nam 20...
CA NHAN, TO CHUC LAP THUYET MINH
(Ky tén, ghi 16 ho tén, dong dau)



Phu luc XIII
MAU CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU
(Kém theo Thong tw 56 ... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

1. Kich thudc ching chi: khd A4 (210mm x 297mm).

2. Mau chimg chi: Mit ngoai Chimg chi hanh nghé luu trit 13 mau d6 huyét du, mit trong mau trang.
3. K¥ thuat trinh bay:

Churng chi khi gap lai theo chiéu doc c6 04 trang:

a) Trang 1: Trén cing c6 Qudc hiéu “CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM” duoc trinh bay bang phong chir
Times New Roman, ¢& chit 12, kiéu chir in hoa, dimg, dam, mau nhii vang.

Tiép dén 1a hinh Quéc huy, mau nhii vang, kich thirc 5x5 cm.

Sau d6 1a dong chit “CHUNG CHI HANH NGHE LU'U TRU” ¢ giita trang, dugc trinh bay bang phong chir Times New
Roman, ¢& chix 20, kiéu chit in hoa, dimg, dam, mau nhii vang.

b) Trang 2: Trén cung 1a dong chit “BO NOI VU”, dugc trinh bay bing phong chit Times New Roman, ¢& chit 12, kiéu
chit in hoa, ding.

Dong tiép theo 1a “CUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUOC”, duoc trinh bay bang phong chit Times New Roman,
¢ chit 12, kiéu chit in hoa, dimg, dam; phia dudi c6 duong ké ngang, nét lién, c6 d6 dai béng 1/3 @6 dai cua dong chir.

Tiép theo 1a anh cua ca nhan dugc cip chimg chi, ¢& anh 4x6 cm, nén trang va duoc dong giap lai.
Tiép theo 1a dong chir “S6 CCHN:”, duogc trinh bay béng phong chit Times New Roman, c& chit 12, kiéu chit dimg, dam.

Chtng chi hanh nghé luu trit duwoc quan 1y thong qua sé chimg chi hanh nghé, bao gébm 02 nhém théng tin, dugc ndi véi
nhau bang diu gach ngang (-), quy dinh nhu sau:

- Nhém thir nhat: C6 04 chit sd thé hién nam cdp chimg chi;
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- Nhom thir hai: M4 s ching chi hanh nghé. M4 s6 chtng chi hanh nghé 1a day sé c6 04 chir s6 dung dé quan 1y Chimg
chi hanh nghé luu trit ciia c4 nhan. Mdi ca nhan khi dé nghi cdp Chtng chi hanh nghé luu trit 1an dau theo quy dinh ctia Thong tu
nay duoc cdp mot ma sb ching chi hanh nghé. Ma sé ching chi hanh nghé khong thay d6i khi ca nhan dé nghi cap lai chung chi
hanh nghé.

Cubi cung 1a ma QR, mau den trang, kich thudc 2x2 cm. M3 QR ctia Chtng chi hanh nghé luu trit phai bao dam theo tiéu
chuan Viét Nam TCVN 7322:2009 (ISO/IEC 18004:2006) vé Cong nghé thong tin - K§ thuat phan dinh va thu nhan dit liéu tu
dong - Yéu cau k¥ thuat d6i voi ma hinh QR code 2005. Ma QR duoc in trén Ching chi hanh nghé luu trit ding dé lIuu trit, hién
thi cac thong tin chi tiét cia Chimg chi hanh nghé luu trit va cac thong tin dé quan 1y ma QR. Thong tin phan hoi tir ma QR c6 gia
tri nhu thong tin trén Chtng chi hanh nghé luu trix.

¢) Trang 3: Dong chir trén cung 12 Qudc hidu “CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM” dugc trinh bay bang
phong chit Times New Roman, c& chir 13, kiéu chit in hoa, ding, dam.

Dong chit duéi “Pdc 1ap - Tw do - Hanh phiic” duoc trinh bay bang chit Times New Roman, ¢& chir 14, kiéu chit dimg,
dam, duoc dat canh gitra dudi dong chit trén; chir cai dau ctua cac cum tir dugc viét hoa, gitra cdc cum tir ¢6 gach noi, cé cach
chir; phia dudi c6 duong ké ngang, nét lién, c6 do dai bang do dai cua dong chir.

Tiép theo 1a dong chit “CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU”, duoc trinh bay bang phong chir Times New Roman, c&
chit 14, kiéu chir in hoa, ding, dam.

Sau d6 1a cac dong “Cép cho Ong (Ba); Ngay, thang, nim sinh; S6 dinh danh c& nhan; Dé thuc hién kinh doanh dich vy luu trix
theo quy dinh tai diém .... khoan 1 Piéu 53 Luat Luu trit naim 2024; Chung chi nay c6 gia tri ké tir ngdy... thang... nam...... ”
dugc trinh by bang phong chit Times New Roman, ¢& chit 13, kiéu chir dimg; chir cai dau cia cac cum tir dugc viét hoa.

Céc dong chit ghi dia danh “Ha Noi” va ngay, thang, nam cip chtng chi dugc trinh bay bang phong chit Times New
Roman, c¢& chir 13, kiéu chir nghiéng; ddi v6i nhitng s6 chi ngay nho hon 10 va thang 1, 2 phai ghi thém s 0 & trude; sau dia
danh c6 diu phay.

Dong tiép theo ghi chuc vy, chir ky, ho tén cua nguoi ky va d4u ctia Cuc Vin thu va Luu trit nha nude. Chice vu cia nguoi
ky dugc trinh bay bang phong chitr Times New Roman, ¢& chir 13, kiéu chit in hoa, ding, ddm. Ho tén ctia ngudi ky dugc trinh
bay bang chit Times New Roman, c¢& chir 13, kiéu chit ding, dam.

4. Mau mat ngoai cua chig chi



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU




5. Miu mit trong ctia Chting chi

) BONOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUGC Pjc lap - Tu do - Hanh phic

CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

Ak Capcho Ong (Ba):....ooniii i
4x6 cm Ngay, thang, ndm sinh:............oooiiiiii e
SO dinh danh CA NNAN .. ... iee e,

Pé thyc hién kinh doanh dich vu luu trit theo quy dinh tai diém ...
khoan 1 Piéu 53 Luat Luu trit ndm 2024:

Chung chi ndy co gia tri ké tir ngay... thang... ndm...... ./.

Ha N¢i, ngay .......thang ....... nam ......
CUC TRUONG

(Ky, ghi 6 ho tén va dong ddu)




Phu luc XIV
MAU PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU
(Kém theo Théng tw 56 ... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025
cua Bo truong Bo Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

Kinh guri: Cuc Van thu va Luu trir nha nudce

HoO VA B oot
Ngay, thang, nam SINN:. ... ... e
S6 dinh danh ¢4 nhan/sd thé Can cudc CONG JAN:......oeveee e,
Piénthoai: ........................... Email (N8U CO):nvvneeeieeieeieeieee
BANE CAP CHUYEI MOM: . ..ottt

Pé nghi cap Ching chi hanh nghé luu trit dé thuc hién kinh doanh dich vu luu
trit theo quy dinh tai cac diém c, d, d khoan 1 Piéu 53 Luét Luu trit nim 2024.

T61 xin gui kém theo DPon nay:

................................................................................................

3. Anh 4x6 cm: 01 anh.

Tbi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, hop phap cta hd so, ndi dung ké
khai trong Pon. Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cdp Chimg chi hanh nghé
luu trit cho t61./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 10 ho, tén)



Phu luc XV
MAU PON PANG KY KIEM TRA NGHIEP VU LUU TRU
VA PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU
(Kém theo Théng tur s6 ...... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... ndm 2025
cua Bo truong Bo Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay...... thang .... nam 20.....

PON PANG KY KIEM TRA NGHIEP VU LUU TRU
VA PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

Kinh gui: Cuc Van thu va Luu trir nha nuée

HO VA .. o e
Ngay, thang, ndm sinh:...... ..o e
SO dinh danh CA NNAN. . ......oiee it
Piénthoai: ........................... Email (N8 CO):uvvneeeeeeieeie e,
BANg CAP CHUYEN MOM:. ... oeeeeeee et

bang ky kiém tra nghiép vu luu trir va dé nghi cap Chang chi hanh nghé luu trit
dé thuc hién kinh doanh dich vu luu trir sau:

1. S6 hoa, tao 1ap, chuan hoa co so dit liéu tai licu luu trit O

2. Tu bo, khtr tring, khtr axit, vé sinh tai liéu, kho luu trix tai liéu [

3. Tu van nghiép vu luu trix N

T61 xin gui kém theo DPon nay:

1. Thé cin cudc hodc gidy to tiy than hop phap Khac:..........oooevveeiireiiinnl
2. Bang tot nghiép trung cAp trd I8N:........viee et

3. Anh 4x6 cm (ghi 16 56 lwong dnh twong img véi s6 heong Chitng chi hanh nghé luu triv
TENGRI CAP) ..o

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cua hd so, ndi dung ké
khai trong Don. Kinh dé nghi Quy co quan xem xet, t6 chirc kiém tra nghiép vu
luu trir cho t61 va cap Chimg chi hanh nghé luu trit cho ti trong trudng hop toi
dat yéu cau kiém tra nghiép vu luu trir./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 0 ho, tén)



Phu luc XVI
MAU PON PE NGHI CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

(Kém theo Théng tw s6 ... /2025/TT-BNV ngay ... thang ... nam 2025
cua Bo truong Bo Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

e, REAY... ... thang... ... nam 20...

PON PE NGHI CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

Kinh gui: Cuc Van thu va Luu trit nha nuée

HoO VA BM oo

Ly do xin cap lai Chtng chi hanh nghé luu trir:

1. Bi hong [
2. Bi mat N
3. Thay ddi thong tin ca nhan O
T61 xin gui kém theo DPon nay:

1. Chimg chi bi hong hodc Chung chi can thay doi thong tin

2. Cam két vé viéc mat Chung chi hanh nghé luu trir hodc gidy to ca nhan c6

.................................................................................................

3. Anh 4x6 cm (ghi 16 56 lwong dnh tiwong img véi s6 heong Chimng chi hanh nghé leu triv

FENGRT CAP D). oo e,
T61 xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, hop phap cua hé so, ndi dung ké
khai trong Bon. Kinh d€ nghi Quy co quan xem xet va cap lai Chimg chi hanh
nghé luu trir cho t61./.

NGUOI LAM PON

(Ky va ghi 10 ho, tén)



