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PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Zwi 5 THU TUC HANH CHINH NQI BQ TRONG HE THONG
_ JQﬁ’NH CHINH NHA NUOC THUOC PHAM VI CHUC NANG

Rl

% F,5\2) QUANLY CUA SO GIA0 DYC VA PAO TAO

sheo Quyét dinh s6 2068 /OD-UBND ngay 22 thdang 5 nam 2025
' cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho)

TT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién

1 Xet thang hang giao vién trung Ché dg, chinh sach S¢ Gido duc
hoc pho thong hang I1 doi1 véi nha gido va Pao tao

9 Xet thang hang giao vién trung Ché dd, chinh sach Uy ban nhéan dan
hoc phd thong hang I doi voi nha gido Thanh pho

3 Xét thang hang giao vién trung Ché dd, chinh sach S& Gido duc
hoc co s& hang 11 doi véi nha gido va Pao tao

4 Xeét thang hang gido vién trung Ché do, chinh sach Uy ban nhan dan
hoc co sé hang [ doi véi nha gido Thanh pho

¢ | Xét thang hang gido vién tiéu | Ché do, chinh sich S& Giao duc
hoc hang II doi voi nha gido va Dao tao

6 Xét thing hang gido vién tiéu Ché dd, chinh sach Uy ban nhéan dan
hoc hang I doi voi nha gido Thanh pho

7 Xét thing hang gido vién mam Ché dd, chinh sach S¢ Gido duc
non hang I1 doi voi nha gido va Dao tao

3 Xét thing hang gido vién mam Ché do, chinh sach Uy ban nhan dan
non hang I doi véi nha gido Thanh pho
Xet thang hang chirc danh nghé
nghi¢p giang vién cao dang su ,

9 pham chinh (hang II) (tai cdc | Ché dg, chinh sach S¢ Gido duc
truong Cao dang, 7Bai hoc sw doi voi nha gido va Pao tao
pham truc thu,éc Uy ban nhan
dan Thanh pho)

Xét thang hang chic danh nghé . )

10 | nghiép giang vién cao dang su Chg‘do,.chmh §ach Uy ban nhén dan

pham cao cap (hang I) (tai cdc do1 véi nha gido Thanh pho

truong Cao dang, Pai hoc su




TT

Tén thua tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan thyuc hién

pham truc thu,éc Uy ban nhan
ddn Thanh pho)

11

Xét thang hang chiric danh nghé
nghiép giang vién chinh (hang
1) (tai cdc trwong Cao ding,
Dai hoc su pham truc thuoc Uy
ban nhén déan Thanh pho)

Ché d0, chinh sach
doi véi nha gido

Sé& Giao duc
va Dao tao

12

Xét thang hang chic danh nghé
nghiép giang vién cao cip (hang
) (tai cic truong Cao dang, Pai
hoc sw pham tryc thuoc Uy ban
nhan dan Thanh pho)

Ché d0, chinh sach
doi véi nha gido

Uy ban nhan dan
Thanh pho
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Xét thiang hang gido vién trung hoc pho thong hang II

a) Trinh tw thii tuc:

S Gido duc va Pao tao phdi hop Vian phong Uy ban nhan dan Thanh ph
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ky ban hanh D¢ an xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép va Ké hoach xét thang hang chitc danh nghé nghiép, S¢
Gi4o duc va Pao tao trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap.

Cac don vi su nghiép cong 1ap co ngudi du diu kién xét thang hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén S& Gido duc va Pao tao (B6 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

- T6 chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 16 Piéu 1 Nghj dinh s 85/2023/ND-
CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtirc)

- Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

- X4c dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang (Khoan 20 Diéu
1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP sira d6i Piéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

- B6 nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép ddi voi vién chirc trung
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Gido duc va Pao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong du thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy hoan tit ra soat, S& Gido duc va
Pao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong 1ap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan ho so gui dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé chuan bi to chirc xét thing hang theo ké hoach t6 chirc xét thing hang do S&
Gi4o duc va Pao tao trién khai.

¢) Thanh phin, s6 lwong hé so:

- Thanh phan:
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(1) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc.

(2) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap
str dung vién chtrc hodc cia nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan Iy don
vi su nghiép cong lap vé viéc dap g cac ti€u chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cic vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

(4) Cac minh chimg khéc theo yéu cau quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh
nghé nghiép xét thang hang. (Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02
nam 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023; Thong
tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2024 cia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao).

- S6 luong ho so: 02 bd ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd guri vé
B0 phan tiép nhén va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac
dinh danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén to chirc
xét thing hang phai thuc hién viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé
nghiép mai ddi véi vién chirc tring tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chuc dang gitr chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc pho thong
hang III cac don vi sy nghiép cong 1ap du diéu kién xét thing hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Dao tao.

) Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép cia
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, I¢ phi:
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Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 cta Bo trudng
Bo Tai chinh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhan dan Thanh
phé quy dinh nodi dung, mirc chi t6 chic tuyén dung cong chirc, vién chuc; thi
(xét) nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién churc trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén méu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc va cac thong tu
cta B9 chuyén nganh.

i) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Cin ci Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc dugc stra d6i, bd sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé sira ddi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va cac thng
tu cua BO chuyén nganh.

K) Cdn cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phi
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
trudng Bo Noi vu vé Quy ché to chire thi tuyén, xét tuyén cong chuec, vién chuec,
thi nang ngach cong chirc, thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.

- Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 ctia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé ma sd, tiéu chuin chic danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc
phd thong cong 1ap;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cta B
trudng B Gido duc va Pao tao stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu $6
01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-
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BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Pao tao quy dinh ma
sO, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chirc giang
day trong céc co s& gido duc mam non, phd théng cong lap.

- Thong tu sé 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 ctua Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd théng cong lap va gido vién du
bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nim 2021 caa Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung, sir dung va
quan 1y vién chirc thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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2. Xét thiing hang gido vién trung hoc pho thong hang I

a) Trinh tw thii tuc:

S& Gido duc va Pao tao trién khai dén cac don vi sy nghiép cong lap va tiép
nhan ho so theo P& an xét thang hang chic danh nghé nghiép va Ké hoach xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

Cac don vi sy nghiép cong 1ap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén S& Gido duc va Pao tao (B0 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai B0 phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Gido duc va Dao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T6 chiic can bd
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong du thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hoan tat ra soat, S& Gido duc va
Pao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong 1ap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan ho so gti dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T6 chirc can bo
dé thue hién theo ké hoach t6 chirc xét thang hang do Uy ban nhan dan Thanh phé
ban hanh.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:
- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc.

(2) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap
str dung vién chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi sy nghi¢p cong 1ap vé viéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.
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Truong hop ¢ mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

(4) Cac minh chimg khéc theo yéu cau quy dinh cta tiéu chuan chtrc danh
nghé nghiép xét thang hang. (Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02
nam 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023; Thong
tu s6 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 cta Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao).

- S6 luong ho so: 02 bd ho so; trong do, 01 bd luu tai don vi, 01 bd gui vé
B0 phan tiép nhan va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang hang va xac
dinh danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén to chirc
xét thing hang phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chiic danh nghé
nghiép méi ddi véi vién chirc trang tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang gitr chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc phd thong
hang II cac don vi su nghiép cong 1ap du diéu kién xét thang hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép cia
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, I¢ phi:

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 cta Bo trudng
B6 Tai chinh vé quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhan dan Thanh
phé quy dinh nodi dung, mirc chi té chuc tuyén dung coéng chirc, vién chirc; thi
(xét) nang ngach cong chtic, thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuic trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chuc va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

i) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:
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Cin ci Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc duoc stra d6i, bd sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé sira doi, bd sung mot sd diéu cuia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va cac thong
tu cua B chuyén nganh.

K) Cdn cie phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phi
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
truong Bo Noi vu vé Quy ché to chure thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chic,
thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén coéng chic, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chiec.

- Thong tu s6 04/2021/TT-BGDPT ngay 02 thang 02 nim 2021 ctua B
trudng BO Gido duc va Dao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc
phé thong cong 1ap;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDPT ngay 14 thang 4 nam 2023 cta B
trudng B Gido duc va Pao tao stra dodi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu $6
01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-
BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua Bo Giao duc va Dao tao quy dinh ma
sO, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chuc giang
day trong céc co s& gido duc mam non, phd théng cong 1ap.

- Thong tu sb 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 cua Bo
trudng BO Giao duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chttc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd théng cong lap va gido vién du
bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 caa Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phan cip tuyén dung, sir dung va
quan 1y vién chire thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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3. Xét thang hang gido vién trung hoc co sé hang 11

a) Trinh tw thii tuc:

S Gido duc va Pao tao phdi hop Vian phong Uy ban nhan dan Thanh ph
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ky ban hanh D¢ an xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép va Ké hoach xét thang hang chitc danh nghé nghiép, S¢
Gi4o duc va Pao tao trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap.

Cac don vi sy nghiép cong 1ap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén S& Gido duc va Pao tao (B6 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

- T6 chtic xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 16 Piéu 1 Nghj dinh s 85/2023/ND-
CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc)

- Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

- X4c dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang (Khoan 20 Diéu
1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP sira d6i Diéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

- B6 nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép ddi voi vién chirc trung
tuyén ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Gido duc va Pao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bd
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong du thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy hoan tit ra soat, SO Gido duc va
Pao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong 1ap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan ho so gti dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé chuan bi to chirc xét thang hang theo ké hoach to chirc xét thing hang do S&
Gi4o duc va Pao tao trién khai.

¢) Thanh phin, sé lwong hé so:

- Thanh phan:
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(1) So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc.

(2) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chtrc hodc ctia nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quéan Iy don
vi su nghiép cong lap vé viéc dap g cac ti€u chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop ¢ mdt trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

(4) Cac minh chimg khéc theo yéu cau quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh
nghé nghiép xét thang hang. (Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02
nam 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023; Thong
tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2024 cia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao).

- S6 luong ho so: 02 bd ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bo guri vé
Bo phan tiép nhén va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac
dinh danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén to chirc
xét thing hang phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chiic danh nghé
nghiép mai ddi véi vién chirc tring tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc co so hang
I1I cac don vi su nghiép cong 1ap du diéu kién xét thang hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Dao tao.

) Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép cia
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, I¢ phi:
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Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua Bo truong
Bo Tai chinh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cta Hoi dong nhan dan Thanh
phé quy dinh nodi dung, mirc chi t6 chic tuyén dung cong chirc, vién chuc; thi
(xét) nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién churc trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

§) Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hign thii tuc hanh chinh:

Cin ctr Diéu 32 Nghj dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc duoc stra d6i, bd sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé sira ddi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va cac thng
tu ciia BO chuyén nganh.

K) Cdn cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phi
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
treong B Noi vu vé Quy ché to chue thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc,
thi nang ngach cong chirc, thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.

- Thong tu sé 03/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B
treong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va bo nhiém, xép luong vién chic giang day trong cac truong trung hoc co so
cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cta B
trudng B Gido duc va Pao tao stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu $6
01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-
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BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Pao tao quy dinh ma
sO, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chirc giang
day trong céc co s& gido duc mam non, phd théng cong lap.

- Thong tu sé 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 ctua Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ti€u chuan, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd théng cong lap va gido vién du
bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cta Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phéan cap tuyén dung, str dung va
quan 1y vién chirc thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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4. Xét thang hang gido vién trung hoc co sé hang I

a) Trinh tw thii tuc:

S& Gido duc va Pao tao trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap va tiép
nhan ho so theo P& an xét thang hang chic danh nghé nghiép va Ké hoach xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

Cac don vi sy nghiép cong 1ap c6 nguoi du didu kién xét thing hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén S& Gido duc va Pao tao (B6 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai B0 phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Gido duc va bao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong du thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hoan tit ra soat, S& Gido duc va
Pao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong 1ap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan ho so gti dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé thue hién theo ké hoach t6 chirc xét thang hang do Uy ban nhan dan Thanh phé
ban hanh.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:
- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc.

(2) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi sy nghi¢p cong 1ap vé viéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chic danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.
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Truong hop cd6 mét trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

(4) Cac minh chimg khéc theo yéu cau quy dinh cta tiéu chuan chtrc danh
nghé nghiép xét thang hang. (Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02
nam 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023; Thong
tu s6 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 cta Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao).

- S6 luong ho so: 02 bd ho so; trong do, 01 bd luu tai don vi, 01 bd guri vé
B0 phan tiép nhan va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang hang va xac
dinh danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén to chirc
xét thing hang phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé
nghiép méi ddi véi vién chirc tring tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc co so hang
II cac don vi su nghiép cong 1ap du diéu kién xét thang hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép cia
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, I¢ phi:

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 cta Bo trudng
B0 Tai chinh vé quy dinh mc thu, ché do thu, ndp, quan ly va stir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhan dan Thanh
phé quy dinh ndi dung, mirc chi to chire tuyén dung cong chirc, vién chuc; thi
(xét) nang ngach cong chtic, thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuic trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

i) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:



16

Cin ci Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc duoc stra d6i, bd sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé sira doi, bd sung mot sd diéu cuia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va cac thong
tu cia Bo chuyén nganh.

K) Cdn cie phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phi
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
truong Bo Noi vu vé Quy ché to chure thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc,
thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén coéng chic, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B
treong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép
va bo nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc co so
cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cta B
trudng B Gido duc va Pao tao stra dodi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu $6
01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-
BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua Bo Giao duc va Dao tao quy dinh ma
sO, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chirc giang
day trong céc co s& gido duc mam non, phd théng cong 1ap.

- Thong tu sb 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2024 ctua B
trudng BO Giao duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd théng cong lap va gido vién du
bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phéan cap tuyén dung, sir dung va
quan 1y vién chire thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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5. Xét thing hang gido vién tiéu hoc hang I

a) Trinh tw thii tuc:

S Gido duc va Pao tao phdi hop Vian phong Uy ban nhan dan Thanh ph
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ky ban hanh D¢ an xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép va Ké hoach xét thang hang chitc danh nghé nghiép, S¢
Gi4o duc va Pao tao trién khai dén cac don vi su nghi¢p cong lap.

Cac don vi sy nghiép cong 1ap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén S& Gido duc va Pao tao (B6 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

- T6 chiic xét thang hang chic danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 16 Piéu 1 Nghj dinh s 85/2023/ND-
CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc)

- Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP)

- X4c dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang (Khoan 20 Diéu
1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP sira d6i Diéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

- B6 nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép ddi voi vién chuc tring
tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Gido duc va Pao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bd
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong du thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy hoan tit ra soat, SO Gido duc va
Pao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong 1ap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan ho so gti dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhén va tra két qua chuyén hd so dén Phong T6 chirc can bd
dé chuan bi to chirc xét thing hang theo ké hoach t6 chirc xét thing hang do S&
Gi4o duc va Pao tao trién khai.

¢) Thanh phin, sé lwong hé so:

- Thanh phan:



18

(1) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc.

(2) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap
str dung vién chtrc hodc cia nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé viéc dap g cac ti€u chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cic vin bang, chimg chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cic van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

(4) Cac minh chimg khéc theo yéu cau quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh
nghé nghiép xét thang hang. (Thong tu s6 02/2021/TT-BGDPT, ngiy 02 thang
02 nim 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023;
Thong tu sé 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2024 cia Bo trudong Bo
Giao duc va bao tao).

+Sb luong ho so: 02 b hd so; trong do, 01 b luu tai don vi, 01 bd gui vé
B0 phan tiép nhén va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac
dinh danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén to chirc
xét thing hang phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chiic danh nghé
nghiép mai ddi véi vién chirc tring tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang giir chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang III cac
don vi su nghiép cong 1ap du didu kién xét thing hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Dao tao.

) Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép cia
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, I¢ phi:
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Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua Bo truong
Bo Tai chinh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chuc; Nghi quyét )
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cta Hoi dong nhan dan Thanh
phé quy dinh ndi dung, mirc chi to chic tuyén dung cong chirc, vién chirc; thi
(xét) nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién churc trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén méu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién churc va cac thong tu
cta B9 chuyén nganh.

i) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Cin ci Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc duoc stra d6i, bd sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé sira ddi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va cac thng
tu cua BO chuyén nganh.

K) Cdn cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 naim 2020 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
trudng Bo Noi vu vé Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chuec,
thi nang ngach cong chirc, thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirec.

- Théng tu s6 02/2021/TT-BGDPT ngay 02 thang 02 nam 2021 cia B
treong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong tiéu hoc cong 1ap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cta B
trudng B Gido duc va Pao tao stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu $6
01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-
BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua Bo Giao duc va DPao tao quy dinh ma
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s0, tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p va bd nhiém, xép lwong vién chirc gidng
day trong cac co s& gido duc mam non, pho thong cong 1ap.

- Thong tu sé 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 ctua Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ti€u chuan, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong lap va gido vién du
bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 caa Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phéan cap tuyén dung, sir dung va
quan 1y vién chirc thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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6. Xét thiing hang gido vién tiéu hoc hang I

a) Trinh tw thii tuc:

S& Gido duc va Pao tao trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap va tiép
nhan ho so theo P& an xét thang hang chirc danh nghé nghiép va Ké hoach xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

Cac don vi sy nghiép cong 1ap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén S& Gido duc va Pao tao (B6 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai B0 phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Gido duc va Dao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong du thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hoan tat ra soat, S& Gido duc va
Pao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong 1ap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan ho so gti dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé thuc hién theo ké hoach t6 chirc xét thang hang do Uy ban nhan dan Thanh phé
ban hanh.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:
- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc.

(2) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap
str dung vién chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi sy nghi¢p cong 1ap vé viéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.
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Truong hop ¢ mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

(4) Cac minh chimg khéc theo yéu cau quy dinh cta tiéu chuan chtrc danh
nghé nghiép xét thang hang. (Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02
nam 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023; Thong
tu s6 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 cta Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao).

- S6 luong ho so: 02 bd ho so; trong do, 01 bd luu tai don vi, 01 bd guri vé
B0 phan tiép nhan va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang hang va xac
dinh danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén to chirc
Xét thing hang phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé
nghiép méi ddi véi vién chirc tring tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang giit chtrc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang II cac
don vi su nghiép cong 1ap du diéu kién xét thang hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép cia
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, I¢ phi:

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 cta Bo trudng
B0 Tai chinh vé quy dinh mc thu, ché do thu, ndp, quan ly va stir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhan dan Thanh
phé quy dinh ndi dung, mirc chi to chire tuyén dung cong chirc, vién chuc; thi
(xét) nang ngach cong chtic, thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuic trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

i) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:
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Cin ci Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc duoc stra d6i, bd sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé sira doi, bd sung mot sd diéu cuia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va cac thong
tu cia Bo chuyén nganh.

K) Cdn cie phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phi
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 02/2021/TT-BGDPT ngay 02 thang 02 niam 2021 cia Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong tiéu hoc cong 1ap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDPT ngay 14 thang 4 nim 2023 cta Bo
trudng B Gido duc va Pao tao stra dodi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu $6
01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-
BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua Bo Giao duc va Dao tao quy dinh ma
sO, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chuc giang
day trong céc co s& gido duc mam non, phd théng cong 1ap.

- Thong tu sé 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 cua Bo
trudng BO Giao duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong 1ap va gido vién du
b1 dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nim 2021 caa Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phéan cap tuyén dung, sir dung va
quan 1y vién chirc thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phé H6
Chi Minh.
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7. Xét thing hang gido vién mam non hang 11

a) Trinh tw thii tuc:

S Gido duc va Pao tao phdi hop Vian phong Uy ban nhan dan Thanh ph
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ky ban hanh D¢ 4n xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép va Ké hoach xét thang hang chitc danh nghé nghiép, S¢
Gi4o duc va Pao tao trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap.

Cac don vi sy nghiép cong 1ap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén S& Gido duc va Pao tao (B0 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

- T6 chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 16 Piéu 1 Nghj dinh s 85/2023/ND-
CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc)

- Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

- X4c dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang (Khoan 20 Diéu
1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP sira d6i Biéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

- B6 nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép ddi voi vién chirc trung
tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Gido duc va Dao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bd
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong du thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy hoan tit ra soat, SO Gido duc va
Pao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong 1ap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan ho so gui dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé chuan bi to chirc xét thing hang theo ké hoach t6 chirc xét thing hang do S&
Gi4o duc va Pao tao trién khai.

¢) Thanh phin, sé lwong hé so:

- Thanh phan:
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(1) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap
str dung vién chtrc hodc ctia nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quéan Iy don
vi su nghiép cong lap vé viéc dap g cac ti€u chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Béan sao cac van bang, ching chi theo yéu cau ciia chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop cd6 mot trong cic vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

(4) Cac minh chimg khac theo yéu cau quy dinh cta tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép xét thang hang. (Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02
nam 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023; Thong
tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2024 cia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao).

- S6 luong ho so: 02 bd ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bo guri vé
Bo phan tiép nhén va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac
dinh danh sach nguoi tring tuyén, nguoi ding dau nguoi ding dau co quan cd
tham quyén to chtrc xét thing hang phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong &
chtrc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc tring tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang giit chitc danh nghé nghiép gido vién mam non hang I1I cac
don vi su nghiép cong 1ap du diéu kién xét thang hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Dao tao.

) Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép cia
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, I¢ phi:
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Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua Bo truong
Bo Tai chinh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhan dan Thanh
phé quy dinh nodi dung, mirc chi t6 chic tuyén dung cong chirc, vién chuc; thi
(xét) nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién churc trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

i) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Can ctr Biéu 32 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc duoc stra d6i, bd sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé sira ddi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va cac thng
tu cua B9 chuyén nganh.

K) Cdn cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phi
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
treong B Noi vu vé Quy ché to chue thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc,
thi nang ngach cong chirc, thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 01/2021/TT-BGDPT ngay 02 thang 02 nam 2021 cia B
treong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va bd nhiém, xép luong vién chuc giang day trong cac co sé gido duc mam non
cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cta B
trudng B Gido duc va Pao tao stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu $6
01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-
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BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Pao tao quy dinh ma
sO, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chirc giang
day trong céc co s& gido duc mam non, phd théng cong lap.

- Thong tu sé 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 cta Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ti€u chuan, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd théng cong lap va gido vién du
bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cta Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phéan cap tuyén dung, str dung va
quan 1y vién chirc thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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8. Xét thing hang gido vién mam non hang I

a) Trinh tw thii tuc:

S& Gido duc va Pao tao trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap va tiép
nhan ho so theo P& an xét thang hang chic danh nghé nghiép va Ké hoach xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

Cac don vi sy nghiép cong 1ap c6 nguoi du didu kién xét thing hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén S& Gido duc va Pao tao (B6 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai B0 phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Gido duc va Dao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T6 chirc can bo
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong du thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hoan tat ra soat, S& Gido duc va
Pao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong 1ap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan ho so gti dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé thue hién theo ké hoach t6 chirc xét thang hang do Uy ban nhan dan Thanh phé
ban hanh.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:
- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc.

(2) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap
str dung vién chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi sy nghi¢p cong 1ap vé viéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.
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Truong hop co6 mdt trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

(4) Cac minh chimg khéc theo yéu cau quy dinh cta tiéu chuan chtrc danh
nghé nghiép xét thang hang. (Thong tu s6 01/2021/TT-BGDPT, 02/2021/TT-
BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDPT ngay 14
thang 4 nam 2023; Thong tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2024
cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao).

- S6 lugng hd so: 02 bo hd so; trong d6, 01 bd luu tai don vi, 01 bo guri vé
B0 phan tiép nhan va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang hang va xac
dinh danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dimg dau co quan cé thAm quyén t6 chirc
xét thing hang phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chiic danh nghé
nghiép méi ddi véi vién chirc tring tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chtrc dang giit chirc danh nghé nghiép gido vién mam non hang II cac
don vi su nghiép cong 1ap du diéu kién xét thang hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép cia
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, I¢ phi:

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 cta Bo trudng
B0 Tai chinh vé quy dinh mc thu, ché do thu, ndp, quan ly va stir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhan dan Thanh
phé quy dinh ndi dung, mirc chi to chire tuyén dung cong chirc, vién chuc; thi
(xét) nang ngach cong chtic, thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuic trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

i) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:
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Can ctr Piéu 32 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc duoc stra d6i, bd sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé sira doi, bd sung mot sd diéu cuia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va cac thong
tu cia B chuyén nganh.

K) Cdn cie phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phi
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
truong Bo Noi vu vé Quy ché to chure thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc,
thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén coéng chic, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B
treong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép
va bd nhiém, xép luong vién chuc giang day trong cac co sé gido duc mam non
cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cta B
trudng B Gido duc va Pao tao stra dodi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu $6
01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-
BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua Bo Giao duc va Dao tao quy dinh ma
sO, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chirc giang
day trong céc co s& gido duc mam non, phd théng cong 1ap.

- Thong tu sb 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 cua Bo
trudng BO Giao duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd théng cong lap va gido vién du
bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phéan cap tuyén dung, sir dung va
quan 1y vién chire thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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9. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép giang vién cao dang su pham
chinh (hang ) (tai cac truong Cao dcfng, Dai hoc su pham truc thuoc Uy ban
nhdn dan Thanh phé)

a) Trinh tw thii tuc:

S Gido duc va Pao tao phdi hop Vian phong Uy ban nhan dan Thanh ph
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ky ban hanh D¢ 4n xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép va Ké hoach xét thang hang chitc danh nghé nghiép, S¢
Gi4o duc va Pao tao trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap.

Cac don vi sy nghiép cong 1ap c6 nguoi du didu kién xét thing hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén S& Gido duc va Pao tao (B0 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu théng bao ké hoach.

- T6 chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-
CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc)

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

- X4c dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang (Khoan 20 Diéu
1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP sira d6i Diéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

- B6 nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép ddi voi vién chirc trung
tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Gido duc va Dao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong di thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy hoan tit ra soat, SO Gido duc va
Dao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong lap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan hd so gui dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé chuan bi to chirc xét thing hang theo ké hoach t6 chirc xét thing hang do So

Giado duc va DPao tao trién khai.

¢) Thanh phin, s6 lwong hé so:
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- Thanh phén:

(1) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap
str dung vién chtrc hodc ctia nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quéan Iy don
vi su nghiép cong lap vé viéc dap g cac ti€u chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop ¢ mét trong cic vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

(4) Cac minh chimg khac theo yéu cau quy dinh cta tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép xét thang hang. (Thong tu s6 35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10
nam 2020; Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022; Thong
tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nim 2024).

- S6 luong ho so: 02 bd ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd guri vé
B0 phan tiép nhén va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac
dinh danh sach nguoi trang tuyén, nguoi ding dau don vi té chirc xét thing hang
phai thuc hién viéc b6 nhiém va xép luong & chuc danh nghé nghiép mébi ddi vai
vién chire tring tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang giir chitrc danh nghé nghiép giang vién cao dang su pham
(hang III) cac don vi su nghiép cong 1ap du diéu kién xét thing hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Giao duc va Pao tao.
) Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép cia
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, I¢ phi:
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Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 ciia B trudng
Bo Tai chinh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cta Hoi dong nhan dan Thanh
phé quy dinh nodi dung, mirc chi t6 chiic tuyén dung cong chirc, vién chirc; thi
(xét) nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién churc trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc va cac thong tu
cta B9 chuyén nganh.

i) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Cin ci Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc dugc sira doi, b sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé sira ddi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va cac thng
tu cua BO chuyén nganh.

K) Cdn cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 naim 2020 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
trudng Bo Noi vu vé Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chire,
thi nang ngach cong chirc, thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirec.

- Thong tu sb 35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép,
bd nhiém va xép luong d6i véi vién chic giang day trong cac truong cao dang su
pham cong lap.

- Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022 cua Bo
truong BO Gido duc va Pao tao sira d6i, bé sung mot s6 diéu cua Thong tu sb
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35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 nim 2020; Thong tu sd 40/2020/TT-
BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 cua Bo trudéng Bo Gido duc va DPao tao.

- Théng tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024 cta B
truong Bo truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong céc co sd gido duc dai hoc
cong 1ap va trudng cao dang su pham.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 caa Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phéan cap tuyén dung, sir dung va
quan 1y vién chirc thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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10. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép giing vién cao ding su
pham cao cép (hang 1) (tai cdac truong Cao dcfng, Dai hoc sw pham tryc thuoc
Uy ban nhan dan Thanh phd)

a) Trinh tw thii tuc:

S& Gido duc va Pao tao trién khai dén cac don vi sy nghiép cong lap va tiép
nhan ho so theo P& an xét thang hang chic danh nghé nghiép va Ké hoach xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép ctia Uy ban nhan dan Thanh phé.

Cac don vi sy nghiép cong 1ap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén Sé Gido duc va Pao tao (B6 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu théng bao ké hoach.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Gido duc va Dao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong To chiic can bd
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong du thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hoan tit ra soat, S& Gido duc va
Pao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Dao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong lap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan hd so gti dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can b
dé thue hién theo ké hoach t6 chirc xét thang hang do Uy ban nhan dan Thanh phé
ban hanh.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc.

(2) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap
str dung vién chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi sy nghi¢p cong 1ap vé viéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghi¢p xét thang hang.
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Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop ¢ mdt trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

(4) Cac minh chimg khéc theo yéu cau quy dinh cta tiéu chuan chtrc danh
nghé nghiép xét thang hang. (Thong tu s6 35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10
nam 2020; Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nim 2022; Thong
tu 86 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024).

- S6 luong hd so: 02 bd ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd guri vé
B0 phan tiép nhan va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang hang va xac
dinh danh sach nguoi trang tuyén, nguoi ding dau don vi té chirc xét thing hang
phai thyc hién viéc bo nhiém va xép luong & chtc danh nghé nghiép méi ddi véi
vién chire tring tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép giang vién cao dang (hang II)
cac don vi su nghiép cong 1ap du diéu kién xét thing hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép cta
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, I¢ phi:

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cta Bo trudng
B0 Tai chinh vé quy dinh mc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhan dan Thanh
phd quy dinh noi dung, mirc chi té chiic tuyén dung cong chirc, vién chirc; thi
(xét) nang ngach cong chtic, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuic trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.
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j) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cin ci Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc dugc sira doi, bo sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé sira doi, bd sung mot sd diéu cuia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va cac thong
tu cua B chuyén nganh.

K) Cdn cie phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phii
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
treong B Noi vu vé Quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chic,
thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chiec.

- Théng tu s6 35/2020/TT-BGDPT ngay 01 thang 10 nim 2020 cia B
treong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép,
bd nhiém va xép luong d6i véi vién chirc giang day trong cac truong cao dang su
pham cong 1ap.

- Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022 cta B
trudng BO Gidao duc va Pao sua doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu $6
35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020; Thong tu s6 40/2020/TT-
BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 ctia B truong Bo Gido duc va Dao tao.

- Théng tu sé 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024 cta B
trudng Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong céc co sd gido duc dai hoc
cong 1ap va trudng cao dang su pham.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 caa Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phéan cap tuyén dung, sir dung va
quan 1y vién chire thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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11. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép gisng vién chinh (hang II)
(tai cac truong Cao dcfng, Dai hoc sw pham tryec thugc Uy ban nhan dan Thanh phé)

a) Trinh tw thii tuc:

S Gido duc va Pao tao phdi hop Vian phong Uy ban nhan dan Thanh ph
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ky ban hanh Dé an xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép va Ké hoach xét thang hang chitc danh nghé nghiép, S¢
Gi4o duc va Pao tao trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap.

Cac don vi sy nghiép cong 1ap co ngudi du diéu kién xét thing hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén S& Gido duc va Pao tao (B6 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

- T6 chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc)

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

- X4c dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang (Khoan 20 Piéu
1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP sira d6i Biéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

- B6 nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép ddi voi vién chirc trung
tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua (S¢ Gido duc va Dao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khéng du thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy hoan tat rd soat, S& Gido duc va
Pao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong lap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan hé so gti dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé chuan bi to chirc xét thing hang theo ké hoach t6 chirc xét thing hang do S&
Gi4o duc va Pao tao trién khai.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phan:
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(1) So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc.

(2) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chtrc hodc ctia nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quéan Iy don
vi su nghiép cong lap vé viéc dap g cac ti€u chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

+ Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chic danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 su thay d6i so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gilr thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngtr.

+ Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

(4) Cac minh chimg khéc theo yéu cau quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh
nghé nghiép xét thang hang (Thong tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10
nam 2020; Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022; Thong
tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nim 2024).

- S6 luong ho so: 02 bd ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd guri vé
B0 phan tiép nhén va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thiang hang va xac
dinh danh sach nguoi tring tuyén, nguoi dung dau co s gido duc dai hoc hodc
ngudi phan cap, iy quyén phai thuc hién viéc bo nhiém va xép luong & chic danh
nghé nghiép méi dbi vai vién chirc tring tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang giir chire danh nghé nghiép giang vién (hang I1I) cac don
vi su nghiép cong 1ap du diéu kién xét thang hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Dao tao.
) Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép cia
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, I¢ phi:

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cta Bo trudng
Bo Tai chinh vé quy dinh mc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén
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dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cta Hoi dong nhan dan Thanh
phé quy dinh nodi dung, mirc chi té chic tuyén dung cong chirc, vién chirc; thi
(xét) nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién churc trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

i) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Cin ct Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc dugc stra dbi, bd sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va theo yéu
cau quy dinh cua tiéu chuin chtrc danh nghé nghiép xét thang hang tai Thong tu
s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nim 2020; Thong tu s6 04/2022/TT-

BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022; Thong tu s 05/2024/TT-BGDPT ngay 29
thang 3 nam 2024.

K) Cdn cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 naim 2020 ctia Chinh pha
vé tuyén dung, str dung va quéan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
trudng Bo Noi vu vé Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuec,
thi nang ngach cong chirc, thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirec.

- Thong tu sb 40/2020/TT-BGDPT ngay 26 thang 10 nim 2020 cua B
trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép,
bd nhiém va xép lwong d6i voi vién chic giang day trong cac co so gido duc dai
hoc cong 1ap.

- Thong tu sb 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nim 2022 cta B
trudng BO Gido duc va Pao sua doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu $6
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35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 nim 2020; Thong tu sd 40/2020/TT-
BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 cua Bo trudéng Bo Gido duc va DPao tao.

- Thong tu sd 05/2024/TT-BGDPT ngay 29 thang 3 nim 2024 cta Bo
truong Bo truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong céc co sd gido duc dai hoc
cong 1ap va trudng cao dang su pham.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 caa Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phéan cap tuyén dung, sir dung va
quan 1y vién chirc thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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12. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép giang vién cao cap (hang I)
(tai cac truong Cao dcfng, Dai hoc sw pham tryec thugc Uy ban nhan dan Thanh phé)

a) Trinh tw thii tuc:

S& Gido duc va Pao tao trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap va tiép
nhan ho so theo P& an xét thang hang chic danh nghé nghiép va Ké hoach xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

Cac don vi sy nghiép cong 1ap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang tong
hop ho so ¢4 nhan gui truc tiép 01 bd ho so dén S& Gido duc va Pao tao (B6 phan
tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Gido duc va Dao tao).

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T chirc can bo
dé ra soat thanh phan ho so theo quy dinh.

Truong hop khong du thanh phan ho so:

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hoan tat ra soat, S& Gido duc va
Pao tao ban hanh thong bao vé viéc dé nghi bd sung thanh phan hd so day du.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
van ban thong bao thi don vi su nghiép cong 1ap co trach nhiém bo sung day du
thanh phan hé so gti dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Phong T6 chirc can bo
dé thue hién theo ké hoach t6 chirc xét thang hang do Uy ban nhan dan Thanh phé
ban hanh.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc.

(2) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap
str dung vién chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don
vi sy nghi¢p cong 1ap vé viéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghi¢p xét thang hang.
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+ Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chic danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 su thay d6i so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang giir thi khong phai np ching chi ngoai ngi.

+ Trudng hop c6 mét trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghj dinh s 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngi.

(4) Cac minh chimg khéc theo yéu cau quy dinh cta tiéu chuan chtrc danh
nghé nghiép xét thang hang. (Thong tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10
nam 2020; Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022; Thong
tu 86 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024).

- S6 luong ho so: 02 bd ho so; trong do, 01 bd luu tai don vi, 01 bd gui vé
B0 phan tiép nhan va tra két qua (So Gido duc va Pao tao).

d) Thoi han gidi quyét:

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang hang va xac
dinh danh sach nguoi trang tuyén, nguoi ding dau co s gido duc dai hoc hoic
ngudi duoc phan cép, Gy quyén phai thuc hién viéc b nhiém va xép luong & chiic
danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc trang tuyén.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép giang vién (hang II) cac don vi
su nghiép cong lap du diéu kién xét thang hang.

f) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép cia
Uy ban nhén dan Thanh phd.

h) Phi, I¢ phi:

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 cta Bo trudng
B0 Tai chinh vé quy dinh mc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HPND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhan dan Thanh
phd quy dinh nodi dung, mirc chi t6 chtc tuyén dung cong chirc, vién chirc; thi
(xét) nang ngach cong chirc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

\) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc va cac théng tu
cua Bo chuyén nganh.

i) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:
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Cin ct Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc duoc stra d6i, bd sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va theo yéu
cau quy dinh cua tiéu chuin chtrc danh nghé nghiép xét thang hang tai Thong tu
s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020; Thong tu s6 04/2022/TT-
BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022; Thong tu s 05/2024/TT-BGDPT ngay 29
thang 3 ndm 2024.

K) Cdn cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chirc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 naim 2020 ctia Chinh pha
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
treong B Noi vu vé Quy ché to chure thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc,
thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtre; Noi quy thi tuyén, xét tuyén coéng chire, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.

- Thong tu sb 40/2020/TT-BGDPT ngay 26 thang 10 nim 2020 ctua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép,
bd nhiém va xép lwong d6i voi vién chic giang day trong cac co so gido duc dai
hoc cong 1ap.

- Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022 cta B
trudng BO Gidao duc va Pao sua doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu $6
35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020; Thong tu s6 40/2020/TT-
BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 ctia B truong Bo Gido duc va Dao tao.

- Thong tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024 cta B
trudng Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong céc co sd gido duc dai hoc
cong 1ap va trudng cao dang su pham.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 caa Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh phéan cap tuyén dung, sir dung va
quan 1y vién chirc thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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