CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:  [2025/NP-CP Ha Néi, ngay  thang  nam 2025
(Du thao)

. . NGHI DINH
Vé hgp dong thuc hién nhiém vu cia cong chirc

Can cit Ludt T6 chire Chinh phii ngay 18 thang 2 ndam 2025;
Can cur Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Can bg, cong chuc ngay thang nam 2025;
Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu,

Chinh phu ban hanh Nghi dinh ve hop d&ng thuc hién nhiém vu cua cong
chirc.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé hop dong lao dong va hop dong dich vu dé thuc
hién nhiém vu d6i véi mot sé loai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Co quan cia Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc, Mat tran To quoc
Viét Nam, to chac chinh tri - X3 hoi ¢ trung wong, ¢ tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong (sau day goi chung la cap tinh), & x4, phuong, dic khu (sau day goi
chung 1 cap x&).

2. Co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sy, co quan dai dién
tai t6 chic quéc té, co quan khac ctia Viét Nam ¢ nudc ngoai thuc hién theo
quy dinh cta phép luat vé co quan dai dién cua Viét Nam & nudc ngoai va quy
dinh tai Nghi dinh nay.

3. Co quan, t6 chtrc, don vi, c& nhan ky két hop dong dich vy, hop dong
lao dong.

Pi¢u 3. Nguyén tic ky hop dong

1. Thyc hién ky két hop dong lao dong, hop dong dich vu dé thyc hién mot
s0 cOng viéc chuyén mon, nghiép vu trong co quan hanh chinh; thyuc hién ky ket

hop dong lao dong ddi véi vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y va vi tri viéc 1am
chuyén mon, nghiép vu dé thu hat nguon nhan lyc chat lugng cao, tan dung
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kinh nghiém, chat xam nang cao chat luong, hiéu luc, hiéu nang, hiéu qua hoat
dong quan 1y nha nudc.
2. Viéc ky hop ddng lao dong phai cin clr vao chuong trinh cong tac hang
nam, cac nhi¢m vu dugc giao thuong xuyén va dot XUuat, nguén nhan luc hién co
va kha nang dap ung yéu cau thuc hién nhiém vu cua co quan, t6 chure, don vi.

3. Khong dung hinh thirc ky hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh nay
dé thay thé cho viéc tuyén dung cong chirc. Viée ky két hop dong khong duoc
lam anh hudng dén churc nang, nhiém vuy, quyén han va hoat dong binh thuong
clia co quan, td chure, don vi.

4. Viéc ky két hop dong lao dong dbi véi vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly
khong phai 1a bd nhiém; nguoi ky két hop dong khéng phai dap ung cac tiéu
chuan, diéu kién caa vj tri 1anh dao, quan Iy twong @ng.

5. Nguoi ky két hop dong lao dong 1am chuyén mén, nghiép vu trong co
quan hanh chinh nha nudc phai dap tmg cac diéu kién vé kinh nghiém cong tac,
nang luc chuyén mon, nghiép vu pht hop; duoc ap dung cac quy dinh vé quyén,
nghia vu ctia cong chitc va cac quy dinh khac theo thoéa thuan trong hop dong.

6. Ché d¢, chinh sach ddi voi lao dong hop dong thuc hién theo thoa thuan
trong hop dong lao dong phu hop véi quy dinh cta phap luat. Nguoi st dung
lao dong co6 trach nhiém thuc hién ché d6, chinh sach, bao dam quyén, loi hop
phap cua nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap luat

Piéu 4. Cac cong viéc thwe hién hop dong

1. Céc cong viéc ky két hop dong lao dong thuc hién nhiém vu caa vi tri
viéc lam lanh dao, quan ly:

a) Lanh dao, chi dao xay dung van ban quy pham phéap luat, chuong trinh,
dé tai, dé an vé kinh té, khoa hoc cong nghé, d6i moi séng tao.

b) Lanh dao, chi dao chuyén doi s, phat trién cong nghé tri tué nhan tao,
cai cach thu tuc hanh chinh; xay dung quy trinh, thu tuc ndi bo.

c) Lanh dao, chi dao Chuong trinh, Ké hoach, Dé tai, Dé an duoc giao
hodc dé thyc hién nhiém vu cu thé trong mot thoi han nhét dinh.

d) Lanh dao, chi dao cac nhi€ém vu khac theo quyét dinh cia nguoi ding
dau co quan quan 1y can bo, cong chrc.

2. Céc cong viéc ky két hop dong lao dong hodc hop dong dich vu thuc
hién nhiém vu chuyén mon, nghiép vu theo danh muc vi tri viéc ctuia cong chirc.

Piéu 5. Poi twong, phuong thirc ky két hop dong

1. Péi véi hop déng lao dong thuc hién nhi€ém vu cua vi tri viéc lam lanh
dao, quan 1y:
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a) Nha quan 1y, nha quan tri doanh nghiép, doanh nhén tiéu biéu, xuat sic
trong cac linh vuc phu hop v61 nhi€ém vu quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh
nay;

b) Luét gia, Ludt su, chuyén gia, nha khoa hoc dau nganh, linh vuc phu
hop vé6i nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh nay;

2. Poi v6i hop dong lao dong thyc hién nhiém vu cia vi tri viéc lam
chuyén mon, nghiép vu:

a) Péi tuong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Nguoi co kinh nghiém, am hiéu vé chuyén mon, nghiép vu va da ting
trién khai truc tiép cac nhiém vu cu thé co tinh chat tuong tu.

¢) Nguoi ¢6 du tiéu chudn, diéu kién, c6 kinh nghiém dép tmg theo yéu ciu
cua vi tri vi¢c lam chuyén mon, nghiép vu.

3. Bdi véi hop déng dich vu thuc hién mét sd nhiém vu cta vi tri viée 1am
chuyén mon, nghiép vu thuc hién theo quyét dinh cta co quan c6 thim quyén
quan ly.

4. Péi tugng ky két hop dong lao dong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu
nay khong thudc bién ché duoc giao cua co quan, td chirc, don vi.

Pi¢u 6. Hinh thirc hop dong va thoi han ky két

Céc cong viéc quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh nay dugc ky két hop dong
bang vin ban; trudng hop Ky két thong qua phuong tién dién tir dudi hinh thirc
thong diép dit liéu theo quy dinh cua phap luét vé giao dich dién tr thi co gid tri
nhu hop dong bang van ban. Hop dong ky két 13 hop dong lao dong theo quy
dinh cta phap luat lao dong va quy dinh tai Nghi dinh nay.

Thoi han ky két duoc xac dinh trong hop dong nhung khong qué 24 thang
d6i véi d6i twong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh nay va khong
qua 36 thang d6i véi ddi tuong quy dinh tai khoan 3 Diéu 5 Nghi dinh nay.

Khong ky két hop dong dai han ddi véi cac truong hop quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh nay.

Chuong I1
HQP PONG THU'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Piéu 7. Tiéu chuin, diéu kién, quyén, nghia vu ciia cac bén ky két
hop dong

1. Pbi véi co quan ky hop dong

a) Co6 nhu cau thue hién nhiém vu dot xuét, cép bach hodc theo nhu cau st
dung ngudn nhan lyc cao cia co quan, don vi dé thuc hién cong viéc can giai
quyét trong mot thoi gian nhat dinh;
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b) Nguon nhan lyc hién c¢6 khong bao dam dé trién khai cac cong viéc,
nhiém vy dugc giao.

¢) C6 tham quyén ky két hop dong theo quy dinh cua phap luit.

2. Ca nhan duoc ky két hop dong phai dép ung day du tiéu chuan, diéu
kién sau day:

a) Co quéc tich Viét Nam;
b) C6 du strc khoe dé 1am viéc;
¢) C6 1y lich dugc co quan c6 thim quyén xac nhan;

d) Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chdp hanh
an phat tu, cai tao khong giam gitt hodc dang bi ap dung bién phap gido duc tai
x4, phuong; dua vao truong gido dudng; dua vao co so gido duc bat budc va
dua vao co sd cai nghién bat budc; khong trong thoi gian bi cAm hanh nghé
hodc cam 1am cong viéc lién quan dén cong viée ky két hop dong;

d) Cac tiéu chuan, diéu kién khic theo quy dinh ctia phap luat chuyén
nganh va theo quy dinh ctia co quan c¢6 tham quyén ky hop dong.

3. Ngoai céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 2 diéu nay, cac ddi
tugng cu thé con phai dap tng tiéu chuan, diéu kién sau déy:

a) D6i voi ddi tugng quy dinh tai diém a khoan 1 va diém a khoan 2 Diéu 5
Nghi dinh nay: C6 kha ning dap tmg yéu cau cta vi tri viéc 1am, thé hién bang
két qua hoat dong cia doanh nghiép trong giai doan 05 nim gan nhat, c6 uy tin
trong thi truong, 1a doanh nghiép hang dau trong linh vyc hoat dong;

b) Pdi v6i dbi tugng quy dinh tai diém b khoan 1 va diém b khoan 2 Piéu
5 Nghi dinh nay: C6 uy tin trong nganh, linh vuc hoat dong; co6 trinh do chuyén
mon cao; co san pham, két qua cu thé dugc ung dung thanh céng trong thuc
tién, phu hop voéi nhiém vu dugce giao.

Piéu 8. Quyén, nghia vu ciia cac bén ky két hop dong

1. Pbi véi co quan ky hop dong

a) Xay dung ké hoach, dé an ky két hop dong, trong d6 xac dinh rd nganh,
linh vuc, d6i tuong, nguén kinh phi, thoi gian thyc hién va cac ndi dung can
thiét khac;

b) Pugc quyén sé hitu, khai thac, thu huong cac két qua, san pham theo
hop ddng ky két;

¢) Thuong xuyén theo ddi, danh gia vé chuyén mon, nghiép vu, nhiém vu
ctia ngudi ky hop dong lao dong;
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d) Chi tra luong, thuc hién ché d06, chinh sach khac cho nguoi lao dong
theo thda thuan; thuc hién quyén, nghia vu quy dinh tai Nghi dinh nay va cac
quy dinh khac dugc ghi trong hop dong.

d) Pon phuong chim dut hop dong theo quy dinh cta phap lut hodc theo
thoa thuan tai Hop dong.

2. D6i v6i ca nhan ky két hop dong:

a) Chiu trach nhiém vé viéc thyc hién chuyén mon, nghi¢p vu theo quy
dinh cta phap luat, theo thdéa thuan trong hop dong va theo yéu cau ctia co quan
hanh chinh nha nuéc;

b) Pugc hudng ché do, chinh sach theo thoa thudn trong hop dong (ché do
thu lao, thué khoan twong xing theo két qua, san phém cua tung nhiém vu, hoat
dong...).

c¢) Nguoi lao dong lam cic cong viée quy dinh tai Pidu 5 Nghi dinh
nay dugc hudng cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phap luét lao dong, trir
truong hop co6 thoa thuan khac.

d) Thoi gian lam viéc theo hop doéng lao dong lam mot s6 nhiém vu
chuyen mon, nghi€p vu quy dmh Piéu 5 Ngh1 dinh nay dugc tinh lam can ctr
xép luong theo vi tri Vlec 1am néu duoc tuyén dung, tiép nhan vao lam céng
chtrc, vién chirc. Viée xép luong twong tmg véi vi tri viée 1am duoc tuyén dung,
tiép nhan thyc hién theo quy dinh cua phéap luat;

d) Thuc hién cac nhiém vu theo thoa thuan trong hop déng lao dong va cac
nhiém vu khac duogc cap c6 tham quyén giao;

e) Tuan thu ndi quy, quy ché, diéu 1& cua co quan, to chtic, don vi theo
thoa thuan trong hop dong.

3. Ddi vai td chtc cung cap dich vu: Phai dap tng day du diéu kién hoat
dong theo quy dinh caa phap luat, bao dam ché do cho nguoi lao dong theo quy
dinh cua phéap luat lao dong va quy dinh cua phap luat khac cé lién quan.

Piéu 9. Tham quyén quyét dinh va kinh phi thue hién

1. Viéc ky hop dong lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh nay
do nguoi dimg dau co quan quan ly hoidc nguoi dung dau co quan dugc phan
cap tham quyén bd nhiém quyét dinh.

2. Viéc ky hop dong lao dong quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 5 Nghi
dinh nay do ngudi ding dau co quan quan Iy hodc nguoi dimg dau co quan
duoc phan cap tham quyén tuyén dung quyét dinh.

3. Kinh phi thyc hién thyc hién ky két hop dong quy dinh tai Diéu 4 Nghi
dinh nay do ngan sach nha nudc bao dam, nam ngoai quy lwong va ngoai kinh
phi khoan chi hanh chinh ctia co quan, td chirc, don vi. Co quan, t6 chirc, don vi
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c6 thé huy dong kinh phi dé thuc hién chinh sach ddi véi dbi twong nay tir
ngudn thu hop phap khac (néu co).
Chwong 111
TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 10. Trach nhiém thuc hién

1. BO NOi vu cha tri, phéi hop vé&i cac co quan co lién quan hudng dan
thuc hién Nghi dinh nay; huéng dan viéc xac dinh dinh murc lao dong hd tro,
phuc vu va dinh mirc khoén chi thuc hi¢n mdt s6 nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu trong co quan hanh chinh dé lam can ctr xac dinh kinh phi; miu hop dong
lao dong.

2. Bo Tai chinh c6 trach nhiém:

a) Huéng dan viéc xac dinh nguén kinh phi va viéc 1ap dy toan, quan
ly, sir dung va quyét toan kinh phi thuc hién quy dinh tai khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh nay; huéng dan cac noi dung khac lién quan dén tai chinh trong
qué trinh thuc hién ky két hop dong theo quy dinh ciia Nghi dinh nay.

b) B6 tri kinh phi tir ngan sach nha nudc dé co quan c6 tham quyén
thuc hién ky két hop dong.

3. Nguoi dimg dau co quan quan Iy can bo, céng chic o trach nhiém:

a) Chi dao ngudi dung dau co quan, t chirc, don vi thuoc pham vi quan Iy
can ctr nhu cau su dung lao dong va vi tri viéc 1am dé xuat cac vi tri viéc 1am, so
lwong, ddi twong ky hop dong lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh nay; lap du
toan kinh phi thuc hién, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Chi dao co quan c6 lién quan tham dinh kinh phi thuc hién va quyét
dinh theo tham quyén.

¢) Thong nhat trong cip uay, tap thé lanh dao trudc khi quyét dinh ky két
hop d6ng dich vu thuc hién nhiém vu chuyén mén, nghiép vu trong co quan, to
chure, don vi thugc pham vi quan ly phu hop véi dac thu cua bd, nganh, dia
phuong, bao dam chat luong, hiéu nang, hiéu lyc, hiéu qua cta cdng tac quan Iy
nha nudc.

d) Hang nam, can ci nhiém vu duoc cap c6 tham quyén giao, tinh hinh
thue hién ché do hop dong theo quy dinh tai Nghi dinh ndy, chi dao co quan tai
chinh du kién ké hoach thuc hién nam sau lién k&, xay dung du toan kinh phi
thuc hién dé tong hop, trinh cip c6 tham quyén bé tri, giao du toan kinh phi
trong du toan ngan sach nha nudc cia ndm sau lién ké.



Pi¢u 11. Hiéu lyc thi hanh

Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay thang nam 2025.

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

Cac Bo trudng, Thu trudng co quan ngang Bg, Thu truéng co quan thudc
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé) truc thudoc Trung
wong va to chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh

nay./.

Noi nhan:

- Ban Bi thu Trung wong Pang;

- Thu tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Cac b, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu;
- HBND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc trung uong;
- Vian phong Trung wong va cac Ban ctuia Pang;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Van phong Chu tich nudc;

- HO1 déng Dan t0c va cac ij ban cua Quéc hoi;

- Vin phong Quédc hoi;

- Tda 4n nhan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan téi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Ngan hang Chinh sach xa hdi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mit tran T6 qubc Viét Nam;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Tro Iy TTg, TGP Céng
TTDT, cac Vu, Cuc, don vi truc thudc, Cong bao;

- Luu: VT, TCCV.

TM. QHiNH PHU
THU TUONG

Pham Minh Chinh



