PHU LUC I
(Ban hanh kém theo Thong twsé”  /2025/TT-BNV ngay /2025 clia
Bo trweéng Bé Noi vu hiwong dan mau hop dong thiee hién nhiém vu ciia cong chikc)

B¢, nganh, dia phuong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON Vit o Doc lap — Tu do — Hanh phic
S6: /HbDV , ngay ...... thdang ...... nam.......
HOP PONG DICH VU

THUC HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Cdn ci Bo ludt Dan su’ ngay 24 thang 11 nam 2015;

Cdn cw Ludt Cdn bo, cong chitc ngay 24 thdang 6 nam 2025;

Can c Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh
phii vé hop dong thire hién nhiém vu ciia cong chiic;

Ciin ci Thong twsé /2025/TT-BNV ngay  thdng  ndm 2025 ciia Bo truéng
B0 Noi vu hwéng dan mau hop dong thwe hién nhiém vy ciia cong chiic;

Ciin e nhu cdu va khé ndng thwe t€ ciia cdc bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... ndm ... tai (Tén co quan, don vi), ching t6i gom
cac bén du6i day:

BEN A: BEN SU DUNG DICH VU

DIEN tNOAL: v
M SO thUE (NEU CO): et e e e e e e e e eneeaeeeene
Tai khodn kho bac (ngn hang): ..........ccccevvviiiiiiniiiiiee e,
NOT MG A1 KNOAN: ..ot

Vin ban uy quyén ky hop dong sd: .... ngdy .... thdng .... nim (trwong hop
diwoc uy quyén)

BEN B: BEN CUNG UNG DICH VU (CA NHAN)

ON@/BA .ottt
Sinh ngay: .....thang .....nam ..... Taliccccooiiiiiiiieeee
QUOBC TIC ettt et ee e e et et eeae et et e eeeeae et et eeeenaesaeeaeas
S6 CMND/CCCD/HO chiéu: ............. CAp ngay: ...ccveveee Tai: oo
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(€ 511 811 s PRSP RPPR
D1a Chi NOT CU IT: weviiiicceeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e
DN tNOAL: e
M2 SO thUE TINCN: ..ottt ettt as s s s esenns
Tai Khodn NgAN RANG: .....cccoviiiiiiiieeeiee e e eeaaee e
NOT MG A1 KNOAN: ..eiiiiiiiiiiieeeeeee e e
EMAIL (NEU CO): ettt e e et e e eaesaeeeeetesnesneenees
Céc thong tin khéc theo yéu cau ky két hgp dong dich vu cta vi tri viéc 1am lanh
A0, QUAN LY. .ottt e s e e

Hai bén thoa thuin ky két hop dong dich vu véi cdc diéu khodn nhu sau:
Piéu 1. Ndi dung dich vu

Piéu 2. Quyén, nghia vu ciia bén A

1. Quyén ciia bén A

a) Yéu cau bén B thyc hién cong viéc theo ding thoa thuin tai hgp dong nay.

b) Trudng hop bén B khong ddp Gng yéu cau nhw thod thuén tai hop dong thi
bén A thong bdo bang vdn ban véi bén B va khong c6 trdch nhi€ém phéi thanh toan
phi dich vu trong khoang thoi gian nay.

¢) Yéu ciu bén B cung cap céc tai liéu phdp ly vé diéu kién, tiéu chuin, kinh
nghiém dap &ng dugc cong viéc theo vi tri viéc lam cia bén B.

d) Yéu cau bén B cung cép tién do, gidi trinh két qué thyc hién cong viéc; giit
bi mat thong tin ctia bén A; bdo mat cdc san pham, két qua do bén B thyc hién .

d) Duoc s& hitu, quan 1y, khai thac va st dung két qua, sdn pham clia bén B thuc
hién

e) Yéu ciu bén B boi thudng thiét hai trong trudng hop vi pham cdc nghia vu
theo hop dong nay.

g) Cé4c quyeén khéc theo thod thuin ctia cic bén.

2. Nghia vu ctia bén A

a) Cung cip cho bén B thong tin, tai liéu va cac phuong tién cin thiét d€ thuc
hién cong viéc theo thod thuin tai hop dong nay va theo quy dinh ctia phdp luit.

b) Tra tién dich vu cho bén B theo thoa thuan tai hop dong nay.

c) Céc nghia vu khéc theo thod thuan ctia céc bén.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén B

1. Quyén ctia bén B

! Ghi r6 thoi han st dung dich vy, ndi dung cong viéc dam bao quy dinh tai Muc 9 Chwong XVI B0 luat Dan sy ndm
2015, s6 nguoi lam viéc, dia diém lam viéc va cdc n6i dung khéc theo thoa thuin clia cdc bén.
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a) Yéu cau bén A cung cap thong tin, tai liéu va phuong tién can thiét d€ thuc
hién cong viéc theo thoa thuin tai hgp dong nay va theo quy dinh ctia phép luit.

b) Yéu cau bén A tra tién dich vu theo thoa thuan tai hgp dong nay.

¢) Pugc thay doi diéu kién dich vu vi 1oi ich clia bén A ma khong nhat thiét phai
c6 y kién clia bén A néu viéc chd y kién sé gy thiét hai cho bén A, dong thoi phai
bdo ngay cho bén A trong thoi gian sém nhat.

d) C4c quyén khdc theo thod thuin clia c4c bén.

2. Nghia vu ctia bén B:

a) Thyc hién cong viéc ding chat lvong, s6 lwong, thoi han, dia di€ém thoa thuan
tai hgp dong nay.

b) Cung cip cho bén A tai liéu phdp 1y lién quan theo yéu cau.

c¢) Tuan thd sv diéu hanh cta bén A.

d) Bao quan va ban giao lai cho bén A tai liéu va phwong ti€n duoc giao sau khi
hoan thanh cong viéc (néu co).

d) Bdo ngay cho bén A vé viéc thong tin, tai liéu khong diy da, phuong tién
khong bdo ddm chét lwong dé hoan thanh cong viéc (néu cé).

e) Yéu cu, chi dong thuc hién c4c bién phdp d€ gitt bi mat thong tin clia bén A.

g) Khong duoc chuyén ndi dung cong viéc, hodc giao cho bén thit 3 thye hién
néu khong dwoc sy dong y bing viin ban ciia bén A.

h) Boi thuwong thiét hai cho bén A va chiu céc ché tai theo thod thuin giita hai
bén theo quy dinh ctia phép luat né€u vi pham hgp dong.

1) C4c nghia vu khéc theo thoa thuén ctia c4c bén.

Diéu 4. Tién dich vu, chi phi khac va phuong thitc thanh toan

1. Tién dich vu thyc hién cdng viée tai Diéu 1 1a: ... dong (Bing chit: ...), da
(hodic chua) bao gdm cdc khoan thué .... ma bén B c6 nghia vu phai nop cho co quan
Nha nuéc lién quan dén viéc nhan thanh todn phi dich vu (néu co).

2. Phuwong thitc thanh todn: ... 2

3. Chi phi khéc hai bén thda thuin bd sung khi thiy can thiét.

Piéu 5. Pon phwong chim dirt thuc hién hgp dong

1. Tredng hop bén B vi pham nghiém trong nghia vu thi bén A ¢6 quyén don
phuong cham dit thye hién hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

2. Trudong hgp bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don
phuong cham dit thye hién hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

3. Céc treong hgp khéc theo thod thuin cta cac bén.

Diéu 6. Phuong thiic giai quyét tranh chap

Trong qua trinh thyc hién hgp dong, néu c¢6 van dé phét sinh cin gidi quyét thi
hai bén ti€n hanh tho thuin va thong nhat gidi quyét kip thoi, bdo ddm phu hop véi
quy dinh cta phap luat.

2 Hai bén thoa thuan tra dich vu theo quy dinh phdp luat vé dan su.
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Trudng hop khong thoa thuan duoc thi mot trong cac bén c6 quyén khai kién
tai Toa 4n c6 thaim quyén theo quy dinh ctia phdp luat.

Diéu 7. Cic thoa thuin khac?

Diéu 8. Diéu khoan thi hanh

1. Hop dong c6 hiéu lyc tir ngay ...... thang ...... nim ...... va chdm dit khi xay
ra mot trong c4c truong hop sau:

a) Hét thoi han st dung dich vu theo Diéu 1 hop dong nay ma cdc bén khong c6
thoa thuan tiép tuc thye hién hgp dong.

b) Theo thda thuan cua cac bén.

¢) Mot trong céc bén don phuong chdm dit hgp dong theo quy dinh.

d) Bén A hoic bén B bi gidi thé, phd san.

d) Céc truong hop khic theo quy dinh phdp luat hodc theo thoa thuin cta cac
bén.

2. Sau khi két thic thoi han thye hién cong viéc theo hop dong nay ma cong
viéc chwa hoan thanh va bén B van tiép tuc thyc hién cong viéc, bén A biét nhung
khong phan ddi thi hgp dong dich vu dwong nhién duoc tiép tuc thyc hién theo ndi
dung da thda thuan cho dén khi cdng viéc dugc hoan thanh.

3. C4c ndi dung khong ghi trong hop dong nay va cdc bén khong c6 thda thuin
khéc thi thue hién theo quy dinh tai Bo luat Dan sy, BO luat Lao dong, Luat Thuong
mai, Luat D4u thau va cdc vin ban quy pham phép luit khéc ¢6 lién quan.

4. C4c bén c6 thé 1ap phu luc kém theo hop dong nay dé huwéng dan chi tiét mot
s0 diéu, khoan ctia hgp dong. Phu luc hgp dong c6 hiéu lyc nhw hop dong. Noi dung
ctia phu luc hgp dong khong dugc trdi véi ndi dung ctia hgp dong.

5. Hop dong nay dugc 1ap thanh ... bdn, mdi bdn gdm ... trang, c6 gi4 tri phdp
ly nhu nhau va dugc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

(Cén cr vao quy dinh ciia phdp ludt va nhu cdu thie tién, cdc bén cé thé thod
thudn b6’ sung hodc lwoc bé cdc ndi dung vé quyén, nghia vu ciia cdc bén va cdc ndi
dung khdc quy dinh tai cdc diéu khoan cu thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, doéng ddu) (Ky, ghi ro ho tén)

3 Théa thuan khac 13 nhitng théa thuan gin véi tinh chat, dic diém ctia nganh, linh vie va diéu kién dic thi ctia co quan, don vi st
dung dich vu nhung khong trdi véi quy dinh ctia phédp luat.
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B¢, nganh, dia phuong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PoN Vit oo Doc lap — Tu do — Hanh phic
S6: /TLHbDV , ngay ...... thdang ...... nam.......

THANH LY HOP PONG DICH VU
THUC HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Ccin e Hop dong dich vu thwe hién nhiém vu ciia cong chitc ky ngay ... thdng

. RAM.... gilFa co’ quan, Aon Vi ............ccceeeeennnnn. va ong (ba)............c.......... ;

Ciin ci nhu cdu va khé néng thwe t€ ciia cdc bén trong hop dong;
HOm nay, ngay ... thdng ... ndm ... tai (Tén co quan, don vi), chiing t6i gobm

cac bén duéi day:

BEN A: BEN SU DUNG DICH VU

DIEN thOQL: ...
M SO thUE (NEU CO): ettt ee et ee e e e et e e eeeeeae et e e eenenneeneene
Tai khoan kho bac (ngn hang): ..........ccccevreiiiiiieiieeee e
NOT MO tA1 KNOAN: ...oeiiiiieiiiiiieeeeeeee e e e

Vin ban uy quyén ky hop dong so: .... ngay .... thang .... ndm (rwong hop

diwo'c uy quyén)

nam

BEN B: BEN CUNG UNG DICH VU (CA NHAN)

ON@/BA ettt
Sinh ngay: ..... thdng .....ndm ..... TaQliicccccooiiiiiiiie e
QUOBC TICRT ettt ettt e e et et e et e e e eae et e eaesaesaeeneas
S6 CMND/CCCD/H) chiéu: ............. CAp NGAY: ..cvevvvnn Tai: oo,
GIOT HINN: ettt e ettt e et e e e eat e e e eetreeeeeanes
D1a Chi NOT CU IT: weviiiieceeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e
DN tNOAL: e
M2 SO thUE TINCN: ..ottt
Tai Khodn NZAN RANG: .....cccoviiieiiiieeee e e eaee e
NOT MG ta1 KNOAN: .....oviiiiiiiiice et e e
EMAIL (NEU CO): ettt e e et e e e eaesaeeeeeneeaeseeenees

Hai bén tién hanh thanh 1y Hop dong dich vu ...... /HDPDV Kky ngay ... thing ...
...... nhu sau:



Piéu 1. Noi dung thanh ly

Bén B da hoan thanh cdc cong viéc theo ding ndi dung theo Hgp dong dich vu
s0 .../HPDV, céc cong viéc da thyc hién nhuv sau:

Diéu 2. Thanh to4n

Hai bén x4c nhan céc khodn thanh to4n da thyc hién theo Hop dong dich vu s&
o JHDDV: e

Piéu 3. Piéu khoan chung

Hai bén cam két khong con bat ky nghia vu nao phat sinh giita hai bén sau khi
thanh Iy hop dong.

Bién ban nay dugc lap thanh ... bian, mdi ban gom ... trang, c6 gid tri phdp Iy
nhu nhau va duogc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

Bén A Bén B
(Ky tén, dong ddu) (KY, ghi ro ho tén)



PHU LUC IT
(Ban hanh kém theo Thong twsé” /2025/TT-BNV ngay /2025 ciia
Bo trweéng Bé Noi vu hiwong dan mau hop dong thwe hién nhiém vu ciia cong chikc)

B§, nganh, dia phuong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PoN Vit o Doc lap — Tu do — Hanh phic
So: /MHPLD , Ngay ... thdng ...... nam......
HOP PONG LAO PONG

THUC HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Cdn ci Bo ludt Dan su ngay 24 thdang 11 ndam 2015;

Cdn cw B ludt Lao dong ngay 20 thdng 11 nam 2019;

Can cw Luat Cdn b, cong chiic ngay 24 thdang 6 nam 2025;

Ciin e Nghi dinh s6" 173/2025/ND-CP ngay 30 thdang 6 ndm 2025 ciia Chinh
phii vé hop dong thwwe hién nhiém vu ciia cong chiic;

Cin ci Thong tws6 /2025/TT-BNV ngay  thdng ndm 2025 ciia BO truwéng
Bo Noi vu hwéng dan mau hop dong thue hién nhiém vy ciia cong chikc;

Cdin cif nhu cdu va kha ndng thue t€ ciia cdc bén trong hop dong;

HOm nay, ngay ... thang ... ndm ... tai (Tén co quan, don vi) .........cccuvveeennnnee ,
ching t6i gdm cac bén duéi day:

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG

DIEN thOAL: wuvvvviieeeeeeeeee e
M SO thUE (NEU CO): ettt ee et eaeeeeeseenas
Tai khodn ngin hang (Kho bac): ........ccovvvviiiiiiiiiiiieeeeeee e,

NOT MG ta1 KNOAN: .....ovviiiiiiiieceeeee e

Vin ban uy quyén ky hgp dong sd: .... ngdy .... thang .... ndm ....(trwdng hop
dugc uy quyén)

(@] 311 (o241 E U UUPUPPURRRRRIRINt

BEN B: NGUOI LAO PONG

ON@/BA .ottt



Sinh ngay: .....thang .....ndm ..... Tali..ccccooiiiiiii e

(€105 18 1111 s ST UPUURRRUPT

QUOBC TICRT ettt e e e e e e e e e e et et e eaeeae et e e eneene e e eeeens

S6 CMND/CCCD/H chiéu: ............. CAp ngAY: ..o Tai: oo,

D1a Chi NOT CU IT: weviiiicceeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e

8 D15 1 J 1 (o T: 1 LT

M SO ThUE (EU CO): vttt et ee e ee e eeee et eeeeesesaeeeeereeneeneeneas

Tai Khodn NZAN RANG: .....cccoviiiiiiiieiiiee e e e eree e

NOT MO a1 KNOAN: ...eeiiiiiiiiiiiieeee e e e e e

EMAIL (NEU CO): ettt e et eee et e et e et eeeeeeeesaeeeaeeeeeseeseeeneesaens

Hai bén thod thuan ky két hgp dong lao dong va cam két thyc hién nhitng noi
dung sau day:

Piéu 1. Cong viéc, vi tri viéc 1am va thi han hgp dong

1. Th&i han hgp déng

Bén A va bén B thoa thuin ky két hgp dong xdc dinh thoi han, cu thé nhu sau:

Thoi han ctia hop dong lao dong: ... thang*, k€ tir ngdy ...... thdng ...... nim ......
dén ngdy ...... thang ...... nim ......

2. Cong viéc

) Dia dIEM JAM VIBCT: ....ovieieieeeeeeeeeee ettt

b) BO phan/DPon vi qUAN 1¥5: ........oooviiiiiiiiiceeeeeeeeeee e

C) VI trl VIEC JAMY: (et

Q) NRIEINL VUB: .ot ettt e et e e e eaeeeeeaneas

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia Bén B

Ngoai thyc hién céc quyén, nghia vu theo quy dinh ctia phép lut vé lao dong va
quy dinh ctia phép luat khac ¢6 lién quan, bén B con thyc hién cic quyén, nghia vu
sau:

1. Quyén ctia Bén B

a) Tién lwong, thudng va cdc khoan phu cap, bo sung khéc

4 Khong qud 24 thang theo quy dinh khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s§ 173/2025/ND-CP.

5 Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (x4), tinh, thanh phd thudc tinh hoic Trung wong.

¢ B6 phan/Pon vi thudc co quan, don vi sit dung lao dong dwgc phin cong quan 1y, danh gid chit lwong cdng viéc cia
bén B.

7 Do bén A x4c dinh theo nhu cau cin ct vao Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP.

8 Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am hop dong va ban md ta cong viéc twong Gng.



- Tién Iwong AWOC A VAO: .....veiieet e
- Ché d0 ning bac, nang lwong (ghi rd thoi gian, diéu kién va cdc truong hop

- H) trg nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu (néu cO):.........coveerereennes
b) Thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi

¢) Diéu kién lao dong

- Bén B duoc cung cip (mién phi) trang thiét bi bio hd lao dong phlt hop véi
cong viéc va dugc bén A bdo ddm an toan lao dong, vé sinh lao dong trong thoi
gian 1am viéc theo hop dong. Bén B ¢6 trach nhiém st dung, b4do quan cdc trang
thiét bi bdo ho lao dong va tuan thi cdc quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao
dong.

- Bén B ¢6 trach nhiém tham gia va dwgc hudng céc ché€ do bao hi€ém xa hoi,
bao hi€m y t&, bao hi€m that nghiép va cdc loai bio hiém khac theo quy dinh ctia phap
luat.

Liét ké cdc 1oai bao hi€m KhAC (NEU CO): wevvneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Mirc déng clia cac bén cu the nhur SAU”: .........c.ooveveeieieeiieieeeeeeeee e

2. Nghia vu cua bén B

a) Thyc hién cdc nhiém vu theo thod thuan trong hgp dong lao dong, bdo cdo
ti€n do, giai trinh két qué thuc hién cong viéc (khi duoc yéu cau).

b) Cung cap vin ban, gidly t& xdc minh du tiéu chuan, diéu kién thuc hién cong
viéc thod thuan theo yéu cau clia bén A.

¢) Chéip hanh quy dinh, ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi s dung lao dong,
ky luat lam viéc va cac quy dinh phdp luat.

d) Chap hanh viéc xit ly vi pham ky luit lao dong va trdch nhiém boi thudng,
hoan tra theo quy dinh cua phép luat.

9 Liét ké mitc dong cac loai bao hiém theo quy dinh va mitc déng clia cdc bén.
10 Quyén khéc theo thoa thuan 1a nhitng quyén gin véi tinh chat, dic diém ciia nganh, linh viee va digu kién dic thu cla
co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trdi véi quy dinh cta phap luat.
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d) Tuan thi cic quy dinh vé bao mat theo yéu cau ciia bén A.

e) Chip hanh sy quan 1y, diéu hanh, gidm sit ciia ngudi stt dung lao dong.

g) Thu€ thu nhip c4 nhan (néu c6) do bén B déng. Co quan, don vi s& tam khau
trtt trede khi chi trd cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khac theo thod thudn'!: ...........c..cccooviiiiiiieeee,

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén A

1. Quyén cta bén A

a) Dit ra noi dung, yéu ciu nhiém vu, tiéu chuin két qua dau ra doi voi cong
viéc duoc ky két theo hop dong nay.

b) Yéu ciu bén B thyc hién cong viéc, bdo cdo ti€n do, gidi trinh két qua cong
viéc va tuln thi céc nghia vu theo ding thoa thuan tai hop dong nay.

¢) Trwong hop bén B vi pham nghia vu thi bén A ¢6 quyén don phwong chim
dart thue hién hop dong va yéu cau boi thudng thiét hai.

2. Nghia vu cua bén A

a) Chi tra lwong, thyc hién ché do, chinh sach khéc cho ngudi lao dong theo thoa
thuan bdo dam phu hop v6i quy dinh cia phap luat lao dong va quy dinh cuia phap
luat khéc c6 lién quan.

b) Cung cép thong tin, tai liéu va cdc phuong tién, diéu kién lam viéc can thiét
dé bén B thyc hién cdng viéc.

¢) Dua ra yéu ciu vé nhiém vu, ndi dung, tiéu chuan ctia cong viéc ky két.

d) Bao dam quyeén, 1¢i ich hgp phdp clia ngudi lao dong theo thoa thuan tai hop
dong va quy dinh ctia phép luat vé lao dong.

d) Nghia vu khac theo thoa thudn': .............cccooooiiiiiiiieeee

Diéu 4. Tam hoin, chim dit hgp dong lao dong

1. Viéc tam hodn, chdm dt hop dong gitta cac bén duoc thye hién theo quy dinh
ctia phdp luat vé lao dong.

2. Bén B bi coi la vi pham hop dong khi thudc mot trong céc trudng hop sau
day:

a) Khong thuc hién hodc thyc hién khong ding, khong day da va chAm thuyc hién
bat ky nghia vu ndo quy dinh trong hop dong nay.

b) Vi pham ky luit lao dong.

¢) Pon phuong cham dit hop dong trdi quy dinh.

11 Nghfa vu khdc theo thoa thuan la nhitng nghia vu gin véi tinh chat, dic diém ctia nganh, linh vic va diéu kién dic thu cia co
quan, don vi st dung lao dong nhung khong trdi v6i quy dinh ctia phép luat.

12 Quyén khéc theo thoa thuan Ia nhitng quyén gén véi tinh chat, dic diém ctia nganh, linh virc va didu kién dic thi cia co quan,
don vi st dung lao dong nhung khong trdi véi quy dinh cta phédp luat.

13 Nghfa vu khdc theo thod thuan la nhitng nghia vu gin véi tinh chat, dic diém ctia nganh, linh vic va diéu kién dic thu cia co
quan, don vi st dung lao dong nhung khong trdi v6i quy dinh ctia phép luat.
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3. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don
phuong chdm dit thye hién hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

4. Trong thoi gian thir viéc, néu bén B khong déap ing duoc yéu cau thi bén A
c6 quyén cham dat hgp dong lao dong véi bén B trude thoi han.

Piéu 5. Phwong thiic giai quyét tranh chap

Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu c6 van dé phat sinh can gidi quyét thi
hai bén thoa thuin va thong nhat gidi quyét kip thoi, bao dam phit hop véi céc quy
dinh ctua phap luat.

Truwong hop khong thoa thuin dwgce thi mot trong cdc bén c6 quyén khéi kién
yéu cau gidi quyét tai Toa 4n c6 thim quyén theo quy dinh cta phdp luat.

Diéu 6. Diéu khoan thi hanh

a) Hop dong c6 hiéu lyc tir ngdy ...... thang ...... nam ......

b) Trong qu4 trinh thyc hién hop dong lao dong, néu bén nao c6 yéu ciu stva doi,
b6 sung ndi dung hgp dong thi phai bdo cho bén kia biét trude it nhit 03 ngay 1am
viéc vé ndi dung can sira d6i, bo sung.

Truwong hop hai bén thoa thuan dugc thi viéc stta doi, bd sung ndi dung hop dong
lao dong dugc tién hanh bing viéc ky két phu luc hop dong lao dong hoic ky két hop
dong lao dong méi.

Trudng hop hai bén khong thoa thuin dugc viéc stra doi, b sung ndi dung hop
dong lao dong thi ti€p tuc thuc hién hgp dong lao dong da ky két.

¢) Nhitng van dé vé lao dong khdc khong ghi trong hop dong nay dugc thuc hién
theo quy dinh tai B luit Lao dong va c4c vian ban quy pham phdp luit khac c6 lién
quan.

d) Hop dong dwgc 1am thanh ... ban c6 gid tri phdp 1y nhu nhau, mdi bén gift ...
ban, ... ban luu trong ho so ctia bén B./.

(Cdin a vao quy dinh ciia phdp ludt va nhu cdu thie tién, cdc bén cé thé thod
thudn bo' sung cdc ndi dung vé quyén, nghia vu ciia cdc bén va cdc ndi dung khdc quy
dinh tai cdc diéu khodn cu thé).

Bén A Bén B
(Ky tén, déng ddu) (Ky, ghi ro ho tén)



12

B¢, nganh, dia phuong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PoN Vit oo Doc lap — Tu do — Hanh phic
S6: /TLHbLb , ngay ...... thdang ...... nam.......

THANH LY HOP PONG LAO PONG
THUC HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Ccin e Hop dong lao dong s6 ....../HPLD ky ngay ... thdng ... ndm ... giit co’
quan, don vi ............ voiong (ba) ............... ;
Cancit .......ccccoevenne... ;

Cdin cif nhu cdu va kha néing thue t€ ciia cdc bén trong hop dong;

HOm nay, ngay ... thang ... nam ... tai (Tén co quan, don Vi) ......ccccceeeennnen. ,
ching t6i gdm cac bén duéi day:

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG

DIEN thOQL: ...
M SO thUE (NEU CO): ettt eeee et teeeeeae e e eeeeeneeeeeeeene
Tai khoan ngin hang (Kho bac): ......cccceeveiiiieeiiiieeiie e

NOT MO ta1 KNOAN: ...eeviiiiiiiiiiiieeee e

Vin ban uy quyén ky hop dong sd: .... ngay .... thang .... nim ....(trudng hop
dugc uy quyén)
510 3741 LR
BEN B: NGUOI LAO PONG
ONE/BL et
Sinh ngay: ..... thdng .....ndm ..... Tali..ccccooniiiiii e
(€ 1105 111 o ST PPPRPR
QUOBC TIC ettt et e et et et e e e eae et et eeeeeaeseeeeneesenaeenes
S6 CMND/CCCD/H) chiéu: ............. CAp NGAY: ..cvevvvnen Tai: oo,
D1a Chi NOT CU tIT: e e e e e e e e e e e e
DIEN thOQL: ...
M SO thUE (NEU CO): oottt ee e eee et eeeeeeeae et eeeeeaenaeeaes
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Tai khodn ngan hAng: .......ccceoiiiiiiiiii e
NOT MG tA1 KNOAN: .....oviiiiiiiiieeeee e e e e
EMAIL (NEU CO): et e e et eeeeee et e e eesesaeeeeeenesnesneenees

Hai bén da cung nhau thod thuan va tién hanh 14p ban thanh 1y hop dong lao d
Ong v6i nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Noi dung thanh ly

Hai bén cam két da ban giao hoan toan day du va ding vé ndi dung hop dong
lao dong da ky két;

1. Nguoi lao dong

a) Da chip hanh va tuan thi ding cdc diéu kién c¢6 lién quan.

b) Chiu trach nhiém c4 nhan c4c van dé ngoai phan ban giao ddi véi céc cll quan
chitc nang.

¢) Bloc hiléng céc ché do theo hop dong lao dong da ky.

2. Nglloi st dung lao dong

a) Da thyc hién diy da cdc ché do cho nglldi lao dong theo hop dong da ky.

b) Thanh to4n 100ng day di cho nglloi lao dong dén thoi diém két thic hop dong.

Piéu 3. Piéu khoan chung

Hai bén cam két thyc hién ding va day da cdc ndi dung thudc trdch nhiém cua
minh déi v6i ban thanh 1y nay.

Sau khi thuc hién xong ndi dung ctia bién ban thanh 1y nay, céc van dé trach
nhiém cta 02 bén véi Hop dong lao dong s& két thic.

Bién ban nay dugc 1ap thanh ... ban, mdi ban gdm ... trang, ¢ gid tri phdp 1y
nhu nhau va duoc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

Bén A Bén B
(Ky tén, déng dau) (Ky, ghi ro ho tén)
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PHU LUC III
(Ban hanh kém theo Thong twsé” /2025/TT-BNV ngay /2025 clia
Bo trwéng Bé Noi vu hiwong dan mau hop dong thiwe hién nhiém vu ciia cong chikc)

B¢, nganh, dia phuong: .................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PoN Vit o Doc lap — Ty do — Hanh phic
So: /HPDV , Ngay ... thdng ...... nam......
HOP PONG DICH VU

THUC HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Cdin cit’ Ludt Ddu thau ngay 26 thdng 11 niim 2013;

Can cir Bo ludt Dan su’ ngay 24 thdang 11 nam 2015;

Ciin c Nghi dinh s6" 173/2025/ND-CP ngay 30 thdang 6 ndm 2025 ciia Chinh
phii vé hop dong thwc hién nhiém vu ciia céng chikc;

Cdn ci® nhu cdu va kha ndng thwe té ciia cdc bén trong hop dong;

HOm nay, ngay ... thang ... ndm ... tai (Tén co quan, don vi) .................. ,
ching t61i gom cac bén duéi day:

BEN A: BEN SU DUNG DICH VU

ME SO THUE: ....eeeieeeeeecee ettt ettt ettt s st seananas

Tai khoan ngan hang (hodc Kho bac): ......ccccviiiviiiiiiniiiiieeee e

NOT MG A1 KNOAN: ..eeiiiiiiieiiee et e

Dai dién theo phdp luat (hodc ngudi dUQC Uy qUYEN): ..ooveveeveeeeeeeeeeeeereeeeeevenees

Vin ban uy quyén ky hop dong so: ... ngay... thdng ..... nim....(trudng hop
dugc uy quyén)
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CITEC VUL oottt ettt e e e e e e e e eeeeaaeaeaaaaeeens
DIEN thOQL: .ot ————————————
EMAIL (NEU CO): et ee e et eeteeae et eeeeeee et eeeenenaesaeeenens
BEN B: BEN CUNG UNG DICH VU (PHAP NHAN)
Tén t6 chiic, co quan, doanh NEIEP: .......c.c.ocveieveieiieeeeeeeeeeeeeeee e,
DA ChI tTU SO e e e e e e i
M SO THUE: ...ttt ettt ettt ettt eee st ea et eneeaeeaeeaas
Tai khodn ngan hAng: .......cccooiiiiiiii et
NOT MG tA1 KNOAN: .....viiiiiiieiiieee ettt eraee e e e e
Ngudi dai dién theo phdp Tut: ... ..o
ClC VU oo
Vin ban uy quyén ky hop dong so: ... ngdy... thdng ..... ndm....(trudng hop
dugc uy quyén)
8 D15 1 J 1 (o721 LT
EMAIL (NEU CO): ettt ettt eae et eneeae e

Hai bén thoa thuan ky két hop dong dich vu v6i cdc diéu khoan nhu sau:
Piéu 1. Ngi dung dich vu

Piéu 2. Quyén, nghia vu ciia bén A

1. Quyén ctia bén A

a) Yéu ciu bén B thuc hién cong viéc theo diing thoa thuan tai hop dong nay.

b) Truong hop bén B khong dap ting yéu cau nhu thod thuén tai hgp dong thi
bén A thong bdo bing vin ban véi bén B va khong c6 trach nhiém phai thanh todn
phi dich vu trong khoang thoi gian nay.

c) Yéu cau bén B cung cap céc tai liéu phdp ly vé diéu kién, tiéu chuin, kinh
nghiém ddp Gng dwgc cong viéc theo vi tri viéc 1am ctia bén B; Trong trudng hop can
bd tri ngudi lao dong ctia bén B thi yéu ciu bén B cung cap diy du cac gidy to gitta
bén B v6i nguoi lao dong.

d) Yéu cau bén B cung cip tién do, gidi trinh két qué thyc hién cong viéc; giit
bi mat thong tin clia bén A; bio mat c4c san pham, két qua do bén B thuc hién .

d) Pugc s& hitu, quan 1y, khai thac va sit dung két qua, san pham clia bén B thuc
hién

e) Yéu cau bén B boi thwong thiét hai trong tredng hgp vi pham céc nghia vu
theo hgp dong nay.

14 Ghi rd thoi han st dung dich vu, ndi dung cong viéc dam béao quy dinh tai Muc 9 Chwong XVI Bo luat Dan sy ndm
2015, s6 nguoi lam viéc, dia diém lam viéc va cdc n6i dung khéc theo thoa thuin clia cdc bén.
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g) Cdc quyén khdc theo thoa thuin cla cdc bén.

2. Nghia vu ctia bén A

a) Cung cip cho bén B thong tin, tai liéu va céc phwong tién cin thiét dé thuyc
hién cong viéc theo thoa thuin tai hgp dong nay va theo quy dinh ctia phép lut.

b) Tra tién dich vu cho bén B theo thda thuin tai hop dong nay.

c¢) Céc nghia vu khéc theo thoa thuén cta cic bén.

Piéu 3. Quyén va nghia vu cia bén B

1. Quyén ctia bén B

a) Yéu cau bén A cung cap thong tin, tai liéu va phuwong tién can thiét d€ thyc
hién cong viéc theo thod thuin tai hop dong nay va theo quy dinh ctia phdp luit.

b) Yéu ciu bén A tra tién dich vu theo thoa thuin tai hgp dong nay.

¢) Pugc thay doi diéu kién dich vu vi 1oi ich clia bén A ma khong nhat thiét phai
c6 ¥ kién cia bén A néu viéc chd y kién s& giy thiét hai cho bén A, dong thoi phai
bdo ngay cho bén A trong thoi gian sGm nhat.

d) C4c quyén khdc theo thod thuin ctia céc bén.

2. Nghia vu ctia bén B:

a) Thyc hién cong viéc ding chat lvong, sO lwong, thoi han, dia di€ém thoa thuan
tai hgp dong nay.

b) Trong thdi han t8i da ... ngdy lam viéc k& tir khi nhan dwoc thong bdo bing
vdn ban ctia bén A, bén B phai bd tri ngudi lao dong mdi thay thé ngudi lao dong ma
bén A cho ring khong phit hop theo quy dinh ctia hop dong nay.

c¢) Cung cip cho bén A tai liéu phdp Iy lién quan theo yéu cau.

d) Yéu ciu nguoi lao dong phai tuin thi sy diéu hanh ctia bén A.

d) B4o quan va ban giao lai cho bén A tai li€u va phwong tién dugc giao sau khi
hoan thanh cdng viéc (néu co).

e) Bdo ngay cho bén A vé viéc thong tin, tai liéu khong diy da, phuong tién
khong bao dam chat lugng dé€ hoan thanh cong viéc (néu co).

g) Yéu cau, chii dong thyc hién cdc bién phap dé giit bi mat thong tin ctia bén A.

h) Khong duwoc chuyén nhugng lai hop dong cho bén tht 3 néu khong dugce sy
dong y bing vin ban clia bén A.

i) Boi thudng thiét hai cho bén A va chiu cédc ché tai theo thoa thuin gitta hai
bén theo quy dinh ctia phép luat néu vi pham hgp dong.

k) Céc nghia vu khéc theo thod thuan ctia cic bén.

Diéu 4. Tién dich vu, chi phi khac va phuong thitc thanh toan

1. Tién dich vu thyc hién cong viéc tai Digu 1 1a: ... dong (Bing chir: ...), di
(hodc chura) bao gdm céc khoan thué .... ma bén B ¢6 nghia vu phéi ndp cho co quan
Nha nwée lién quan dén viéc nhan thanh todn phi dich vu (néu c6).

2. Phuong thitc thanh todn: ...

3. Chi phi khac hai bén thoa thuan b6 sung khi thiy can thiét.

Piéu 5. Pon phuong cham dit thyc hién hgp dong
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1. Truong hop bén B vi pham nghiém trong nghia vu thi bén A c6 quyén don
phuong cham dit thuc hién hgp dong va yéu ciu boi thudng thiét hai.

2. Tredong hgp bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don
phuong cham dit thye hién hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

3. Céc treong hgp khéc theo thod thuan cia cac bén.

Diéu 6. Phuong thiic giai quyét tranh chap

Trong qua trinh thyc hién hgp dong, néu c6 van dé phét sinh cin gidi quyét thi
hai bén tié€n hanh thoa thuin va thong nhat gidi quyét kip thoi, bao dam phu hop véi
quy dinh cta phép luat.

Truwong hop khong thod thuin duoc thi mot trong cdc bén c6 quyén khéi kién
tai Toa 4n c6 tham quyén theo quy dinh ctia phdp luat.

Piéu 7. Cac thoa thuan khac!S

.............................................................................................................................

Diéu 8. Diéu khoan thi hanh

1. Hop dong c6 hiéu lyc tir ngay ...... thang ...... nam ...... va cham dit khi xay
ra mot trong cdc truedng hop sau:

a) Hét thoi han st dung dich vu theo Diéu 1 hop dong nay ma cdc bén khong cé
thda thuan tiép tuc thuc hién hgp dong.

b) Theo thda thuan cta cac bén.

¢) Mot trong cic bén don phwong cham dit hgp dong theo quy dinh.

d) Bén A hodc bén B bi giéi thé, pha san.

d) Cac trvong hop khac theo quy dinh phép luat hodc theo thoa thudn cua cac
bén.

2. Sau khi két thic thodi han thyc hién cong viéc theo hgp dong nay ma cong
viéc chua hoan thanh va bén B van ti€p tuc thuc hién cong viéc, bén A biét nhung
khong phéan doi thi hop dong dich vu duong nhién dugc tiép tuc thuc hién theo ndi
dung da thoa thuin cho dén khi cong viéc dwgc hoan thanh.

3. Cac nodi dung khong ghi trong hop dong nay va cac bén khong c6 thoa thuin
kh4c thi thye hién theo quy dinh tai B luat Dan sy, BO luat Lao dong, Luat Thuong
mai, Luat D4u thau va cdc viin ban quy pham phdp luat khic c6 lién quan.

4. C4c bén c6 thé 1ap phu luc kém theo hgp dong nay dé€ huéng dan chi ti€t mot
s0 diéu, khoan ctia hgp dong. Phu luc hgp dong c6 hiéu Ivc nhu hgp dong. Noi dung
cta phu luc hop dong khong dugc trdi véi ndi dung cia hop dong.

5. Hop dong nay dugc lap thanh ... ban, mdi ban gdm ... trang, ¢ gid tri phap
1y nhw nhau va duogc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

(Cdn ait vao quy dinh ciia phdp ludt va nhu cdu thie tién, cdc bén cé thé thod
thudn b6’ sung hodc lwo'c bé cdc ndi dung vé quyén, nghia vu ciia cdc bén va cdc ndi
dung khdc quy dinh tai cdc diéu khodn cu thé)

15 Thoa thuén khéc 13 nhitng thoa thuin gin véi tinh chét, dic diém ctia nganh, linh vic va diéu kién dic thii clia co quan, don vi st
dung dich vu nhung khong trdi véi quy dinh ctia phédp luat.
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BEN B BEN A
(KY, ho tén va dong ddu) (KY, ho tén va dong ddu)
B¢, nganh, dia phuong: ..................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON Vit oo Doc lap — Ty do — Hanh phic
So: /TLHDDV , ngay ... thdang ...... nam......

THANH LY HOP PONG DICH VU
THUC HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Ccéin e Hop dong dich vu thwe hién nhiém vu ciia cong chicc ky ngay ... thdng

.. ndm.... giifa co’ quan, dom Vi ............c.cceeenenn.n. va ong (ba)............c.......... ;
Cancit .......cccvevvvnne... ;

Cdin cif nhu cdu va kha ndng thue t€ ciia cdc bén trong hop dong;

HoOm nay, ngay ... thdng ... nim ... tai (Tén co quan, don vi), chiing t6i gdbm
cac bén duéi day:

BEN A: BEN SU DUNG DICH VU

DN thOAL: wuvviiiiiieeeeeeeee e
M SO thUE (NEU CO): ettt et e e et et eeeeae et e e eenenaeeeeene
Tai khodn kho bac (ngan hang): .........ccccveveiiiiiiiiiiei e
NOT MG ta1 KNOAN: .....ovviiiiiiiiiiiee e e

Vin ban uy quyén ky hgp dong s6: .... ngly .... thang .... nim (rwong hop
diwo'c uy quyén)

BEN B: BEN CUNG UNG DICH VU (PHAP NHAN)

Tén t6 chitc, co quan, doanh NEIEP: ........c.cevevveveieeeeeieeeeeereeeeeeeee e
DA ChI tU SO et e e )
M SO THUE: ...ttt ettt ettt ea s et eneeaeeaeeaas
Tai Khodn ngAn hAngG: ......cccevviiiiiiiee e e
NOT MO tA1 KNOAN: ...eeiiiiiiiiiiii e e e e e
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Nguoi dai dién theo phdp luit: ... o

G VU oo e

Vin ban uy quyén ky hop dong sd: ... ngay... thang ..... ndm....(trwdng hop
dugc uy quyén)

DIEN thOAL: wuvvieiiieeeeeeeeee e

EMAIL (NEU CO): oottt ee et eeeeeeeere et e e eeeenaesaeeerenaesneenees

Hai bén ti€n hanh thanh ly Hop dong dich vu ...... /HDPDV ky ngay ... thang ...
ndm ...... nhu sau:

Piéu 1. Noi dung thanh ly

Bén B da hoan thanh cdc cong viéc theo ding ndi dung theo Hgp dong dich vu
s0 .../HPDV, céc cdng viéc da thyc hién nhv sau:

Diéu 2. Thanh toan

Hai bén xéc nhan c4c khoan thanh todn da thyc hién theo Hop dong dich vu s&
o dHDDV: e

Piéu 3. Piéu khoan chung

Hai bén cam két khong con bat ky nghia vu nao phét sinh gitta hai bén sau khi
thanh 1y hgp dong.

Bién ban nay dugc lap thanh ... bian, mdi ban gom ... trang, c6 gid tri phdp Iy
nhu nhau va dugc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

Bén A Bén B
(Ky tén, dong ddu) (Ky tén, dong dau)



