UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CH{ MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 555 /SGDPT-GDPT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 24 thdng 7 ndm 2025

Vé thyuc hién hd so, thii tyc
chuyén truong, xin hoc lai, bao luu
két qua hoc tap hoc sinh phé thong

tir nam hoc 2025 - 2026

Kinh gui:
- Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu;

- Hiéu truong truong phd thong; truong phd thong
nhiéu cap hoc, truong pho théng cé yéu té nude ngoai.

Cin ctr Thong tu 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 nam 2020 vé Ban hanh
Piéu 1¢ trudong Tiéu hoc.

Can ctr Quyét dinh sé 51/2002/QD-BGDPT ngay 25 thang 12 ndm 2002 cta Bo
Gi4o duc va Pao tao vé Ban hanh Quy dinh chuyén trudong va tiép nhan hoc sinh hoc tai
cac truong trung hoc co s va trung hoc phd thong;

Cin ctr Thong tu 50/2021/TT-BGDDT ngay 21 thang 12 ndm 2021 vé sira doi,
bd sung mot sé diéu cua Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac
truong trung hoc co so va trudng trung hoc phd thong ban hanh kém theo Quyét dinh sb
51/2002/Qb-BGD&DT, ngay 25 thang 12 ndm 2002 cua B§ trudng B Gido duc va
Dao tao.

Cin cr Vin ban hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2022 clia
Bo Gio duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh
hoc tai cac trudng trung hoc co s va trung hoc phd thong.

Can ctt Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 ctua Bo Gido
duc va Dao tao Ban hanh Diéu 1é trudng trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong
va trudng phd thong cé nhiéu cap hoc.

Can ctt Thong tu sé 10/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 6 nam 2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cip va phan dinh thim quyén thyc hién nhiém vu quan li nha nuée
cua chinh quyén dia phwong hai cp ddi véi gido duc pho thong.

Can ctr Quyét dinh s6 738/QD-SGDPT ngay 21 thang 7 nim 2025 cta S¢ Gido
duc va Pao tao vé viéc phan cip thim quyén giai quyét thu tuc hanh chanh cua Gidm
dbc S¢ Gigo duc va Pao tao cho Hiéu trudng cac trudng trung hoc phd thong cong lap.

Can ctr Quyét dinh s6 739/QD-SGDDT ngay 21 thang 7 ndm 2025 cta S& Gido
duc va Pao tao vé viéc phan cip thim quyén giai quyét thu tuc hanh chanh cua Gidm
dbc So Gido duc va Pao tao cho Hiéu truong céac truong trung hoc pho thong va truong
pho thong ¢ nhiéu cip hoc (c6 cap hoc cao nhét 1a trung hoc phd thong).



2

S¢ Gido duc va PBao tao (GDDT) hudng dan thyuc hién hd so va thu tuc chuyén
truong, xin hoc lai, bao luu két qua hoc tap ddi véi hoe sinh phé thong ttr nam hoc 2025
- 2026 nhu sau:

I. Chuyén truwong ddi véi hoc sinh Tiéu hoc
1. Ho so hoc sinh chuyén truong

Truong cé hoc sinh chuyén di huéng dan viéc hoan thién va x4c nhan tinh hop 1&
cua ho so. Truong nhan hoc sinh chuyén dén ti€p nhan va quan 1y ho so. H6 so gdm:

- PBon xin chuyén truong ciia Cha me hoac ngudi giam ho hoc sinh.
- Hoc ba.

- Thong tin vé tai liéu hoc tap, tién do thuc hién chuong trinh, bang téng hop két
qua danh gié rén luyén va hoc tap cua hoc sinh theo quy dinh.

- K& hoach gigo duc ca nhan ddi v6i hoc sinh khuyét tat (néu co).
2. Trinh ty va thi tuc chuyén truong

- Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh ndp don xin chuyén trudng cho nha trudng
noi chuyén dén béng hinh thirc nop truc tiép, ndp qua buu dién hodc thuc hién truc tuyén
trén hé thong tai dia chi https://chuyentruong.hcm.edu.vn

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, tuy theo diéu
kién thyuc té ctia nha truong, si s6 16p, si sb hoc sinh, hi¢u trudng trudng noi chuyén dén
c¢6 ¥ kién dong y vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don, truong hop khong ddng y phai ghi
0 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc nguoi gidm hd hoc sinh theo hinh thuc
da tiép nhan don.

- Khi ¢6 y kién dong y tiép nhan ciia noi chuyén dén, cha me hodc ngudi giam
ho hoc sinh giri don xin chuyén trudng cho nha truong noi chuyén di. Trong thoi gian
khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiéu truéng truong noi chuyén di c6
trach nhiém tra hd so cho hoc sinh.

- Truong co6 hoc sinh chuyén di huéng dan viéc hoan thién va xac nhan tinh hop
1é cia hd so. Trudng nhan hoc sinh chuyén dén tiép nhan va quan 1y hd so, sip xép 1op
hoc cho hoc sinh.

3. Thii tuc chuyén truomg doi véi hoc sinh trong dd tudi tiéu hoc tir nwéc
ngoai vé nwéc hoic tir cac treong Qudc té trén dia ban chuyén sang truwong cong
lap

- Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh ndp don xin chuyén trudng cho nha trudng
noi chuyén dén béng hinh thirc ndp truc tiép, ndp qua buu dién hodc thyc hién tryc tuyén
trén hé thong tai dia chi https://chuyentruong.hcm.edu.vn.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan don, hiéu truéng
truong noi chuyén dén c6 ¥ kién dong y vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don, trudng hop
khong dong ¥ phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc nguoi giam ho
hoc sinh theo hinh thirc da tiép nhan don.
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- Trong trudng hop dong ¥ tiép nhan hoc sinh, trong thoi gian khong qua 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan don, hi¢u trudng truong tiéu hoc thanh 1ap Ho1 déng, td chirc
khao sat trinh d6 cta hoc sinh, xép vao 16p phu hop, cap hoc ba, tiép nhan va quan Iy hd
so hoc sinh theo quy dinh.

II. Chuyén trwong ddi véi hoc sinh THCS va THPT

1. Chuyén trwong dén Thanh pho Hd Chi Minh tir tinh, thanh phé khac
(trong nudc)

a) Ho so gém:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi giam ho ky (co xac nhan
cta trudng chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chimg nhén tring tuyén vao 16p dau cip trung hoc phd thong quy dinh cu
thé loai hinh trudng duoc tuyén (cong 1ap hodc tu thuc).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong noi di cap.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Chu tich Uy ban nhan dan x3, phudng, dic
khu (d6i v6i cap THCS); Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao (ddi véi cap THPT) noi di
cap. (d6i véi cac S6 GDPT khong phan cip thim quyén giai quyét cho Hiéu trudng).

b) Thu tuc

- Béi véi hoc sinh hoc ¢ trudng THPT hoic trudng phd théng nhiéu cip hoc (co
cap hoc cao nhét 1a THPT) Hiéu trudng kiém tra hd so, tiép nhan.

- Pbi v6i hoc sinh hoc ¢ trudong THCS Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong,
dac khu tiép nhan, kiém tra hd so va gi6i1 thi¢u vé truong.

¢) Viéc chuyén truong dugc thuc hién khi két thiic hoc ky I cia nim hoc hoic
trong thoi gian hé trude khi khai giang nam hoc méi. Trudng hop ngoai 1 vé thoi gian
do Chu tich Uy ban nhan dan x4, phudng, dic khu (d6i véi cap trung hoc co so), Giam
dbc S Gido duc va Pao tao (d6i v6i cap trung hoc phd thong) noi dén xem xét, quyét
dinh.

Luuy:

- Néu S¢ Gigo duc va Dao tao noi chuyén di di phan cip tham quyén giai quyét
thi tuc hanh chanh cho Hiéu truéng thi khong can gidy gidi thiéu chuyén trudng ctia S¢
GDDT, chi cung cap quyét dinh phan cip tham quyén giai quyét thil tuc hanh chanh cho
Hiéu truong ciia S6 GDPT noi chuyén di.

- Hiéu trudng truong tiép nhan hoc sinh chuyén dén can cir chi tiéu tuyén sinh
dugc giao hang nam dé tiép nhan hoc sinh.

- Trong thoi gian sau 10 ngdy, ké tir ngdy cap gidy gi6i thiéu chuyén truong,
truong tiép nhan phai nhap day du thong tin cta hoc sinh trén hé thdng quan li chuyén
truong cua S6& GDDT.
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2. Chuyén truomg tir Thanh phé H6 Chi Minh di cac tinh, thanh phé khac
(trong nudc)

a) Ho so gém:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi gidm ho ky (co su dong y
tiép nhan cua trudong chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chtng nhén trang tuyén vao 16p dau cap trung hoc pho thong quy dinh cu
thé loai hinh trudng dugc tuyén (cong 1ap hodc tu thuc).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong noi di cap (d6i véi
cap THPT).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truong truong THCS va gidy gidi thiéu
chuyén truong do Uy ban nhan dan x3, phudng, dic khu noi di cip (dbi voi cap THCS)

b) Thu tuc

- B6i v6i hoc sinh hoc & truong THPT hodc truong phd thong nhiéu cip hoc (co
cap hoc cao nhat 1a THPT) Hiéu truong tiép nhan, kiém tra hd so va cip gidy gidi thiéu
chuyén di.

- Pbi véi hoc sinh hoc ¢ truong THCS Chu tich Uy ban nhan din x4, phudng,
dic khu tiép nhan, kiém tra hd so va cip gidy gi6i thiéu chuyén di.

¢) Viéc chuyén truong dugc thuc hién khi két thuc hoc ky I ctia ndm hoc hoac
trong thoi gian hé trude khi khai giang nam hoc méi. Trudng hop ngoai 18 vé thoi gian
do Chu tich Uy ban nhan dan xa, phudng, dic khu (d6i v6i cap trung hoc co s6), Giam
dbc S& Gido duc va Pao tao (dbi v6i cip trung hoc phd thong) noi dén xem xét, quyét
dinh.

3. Chuyén truong trong thanh pho

a) Ho so gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hoic ngudi giam ho ky (c6 su dong v
tiép nhan cua trudng chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong noi di cap.

- Cac gidy to hop 16 lién quan dén 1i do chuyén truong (néu co).

b) Thu tuc

Hiéu trudng trudng noi chuyén di kiém tra ho so cdp gidy gidi thiéu chuyén di.
Hiéu truong truong noi chuyén dén kiém tra ho so tiép nhan.

¢) Viéc chuyén truong dugc thyc hién khi két thic hoc ky I cia nim hoc hoic
trong thoi gian hé trude khi khai giang nam hoc méi. Trudng hop ngoai 1é vé thoi gian
do Chu tich Uy ban nhan dan x4, phudng, dic khu (d6i vé6i cap trung hoc co s6), Giam
dbc S Gido duc va Pao tao (d6i v6i cap trung hoc phd thong) noi dén xem xét, quyét
dinh.
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Luu y: Hiéu truéng trudng tiép nhan hoc sinh chuyén dén cin ctr chi tiéu tuyén
sinh dugc giao hang nam dé tiép nhan hoc sinh; Hi¢u truéng truong chuyén dén va
chuyén di cin trao d6i thong tin dong thuan hay khong dong thuan viéc chuyén di va
dén cta hoc sinh trudc khi ki chuyén di va tiép nhan chuyén dén.

4. Tiép nhén hoc sinh Viét Nam vé nuéc
béi tuong hoc sinh Viét Nam vé nudc:

Hoc sinh hoc ¢ nudc ngoai dién dugc cap hoc bong theo cac hiép dinh, thoa thuan
gitra Vi¢t Nam vo1 cac nudce, cac to chirc quoc teé.

Hoc sinh ¢ nudc ngoai theo dién dién du hoc ty tic hoac theo hop dong dao tao
gitra cac co s¢ gido duc cua Viét Nam voi céac to chirc, ca nhan nudc ngoai.

Hoc sinh theo cha, me hodc nguoi giam hd lam vi¢e ¢ nude ngoai, hoc sinh Vigt
Nam dinh cu & nudc ngoai.

a) Ho so gom:
- Bon xin hoc do cha hoac me hodc nguoi giam ho ky.

- Hoc sinh xin hoc cép trung hoc co s& phai c6 hoc ba hoac giéy xac nhan két qua
hoc tap, giéy xac nhan duogc 1én 16p cua nha truong da hoc & nudc ngoai cép (ban dich
sang tiéng Viét c6 chimg thyc)

- Hoc sinh xin hoc cip trung hoc phd théng phai c6 vin bing hodc ching chi tbt
nghiép trung hoc co so trong duong bang tot nghiép trung hoc co so cia Viét Nam.

- Giéy chirng nhan tbt nghi¢p cua 16p hoac bac hoc dudi tai nude ngoai (ban géc
va ban dich sang tiéng Viét).

- Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc ¢ nudce ngoai, khi vé nuée phai
c6 bang tét nghiép bac hoc di hoc & Viét Nam (néu co)

- Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh duoc sinh ra & nudc ngoai.
- Quyét dinh thanh lap Hoi déng kiém tra trinh do hoc sinh cta trudong tiép nhan.
- Bién ban két luan vé két qua kiém tra trinh do hoc sinh cta Hoi déng kiém tra.

- H6 so kiém tra trinh d¢ hoc sinh gdm dé kiém tra, dap 4n va cac bai lam da duoc
cham theo dung quy dinh.

- TO trinh cta truong tiép nhan hoc sinh vé nuéde.
b) Thu tuc

- Pdi véi hoc sinh dugc truong THCS tiép nhan, Chu tich Uy ban nhan dan xa,
phudng, dic khu noi dén tiép nhan, kiém tra hd so va gidi thiéu vé truong.

- Béi vdi hoc sinh duogc truong THPT hodc trudng phd thong nhidu cp hoc (co
cap hoc cao nhat 1a THPT) tiép nhan, Hiéu truong truong dén kiém tra ho so, tiép nhan.

Luu y:
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- Néu gidy xac nhan két qua hoc tip, gidy xac nhan duoc 1én 16p cta nha truong
d3 hoc & nudc ngoai cap khong chung thue duge (co quan ching thue tir chdi) cha me
huynh dén S& Ngoai vu dé thuc hién hop phap hoa 1anh su.

- Hiéu trudng trudng tiép nhan hoc sinh chuyén dén can ctr vao sb luong chi tiéu
dugc giao hang ndm dé tiép nhan hoc sinh (khong dugc nhan thém hoc sinh khi chi tiéu
duoc giao di tuyén du).

5. Tiép nhan hoc sinh nguwoi nwéc ngoai

Thuc hién theo Piéu 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 Chuong IV Van ban hop
nhat s6 07/VBHN-BDGDT ngay 03 thang 8 nam 2022.

6. Chuyén truong hoc sinh hoc chwong trinh qudc té tai cac trudng qudc té
¢ Viét Nam dén cac truwong day chwong trinh ciia B Gido duc va Do tao Viét Nam

- Thuc hién nhu tiép nhan hoc sinh Viét Nam hoc & nudc ngoai vé nude.

7. Xin hgc lai

a) Ho so gom:

- Bon xin hoc lai do hoc sinh ky.

- Hoc ba cua 16p hodc cép hoc da hoc (ban chinh).

- Bang tot nghiép ciia cip hoc dudi (ban cong chimg)

- Hd so ¢6 lién quan dén 1y do xin hoc lai (xac nhan da bao luu, ho so bénh an.. J)

- Giay x4c nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tra vé vi¢c chap hanh chinh
sach va phap luét cia Nha nudc.

b) Thu tuc xin hoc lai

- Truong hop xin hoc lai tai trudng cii: Hiéu trudng xem xét va giai quyét nhap
hoc sau khi d4 kiém tra ho so.

- Truong hop xin hoc lai tai trudong khac: HO so b sung va thu tuc thuc hién nhu
dbi voi hoc sinh chuyén truong.

- Trudng hop xin hoc lai vao 16p dau cidp THPT: Giam déc S6 GDDT xem xét,
quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hodc xét tuyén cia hoc sinh trude khi nghi hoc.

¢) Viéc xin hoc lai dugc thyc hién trong thoi gian he trude khi khai gidang ndm
hoc moi.

8. Bao lvu
a) HO so
- Pon xin bdo luu do cha hodc me hoac nguoi gidm ho ky.

- H6 so c6 lién quan dén 1y do xin bao Iuu (hd so bénh an, visa, xac nhan dong y
hoc cua truong nude ngoai...)



b) Tha tuc

- Péi voi hoc sinh hoc ¢ cac truong THCS: Hiéu truong tiép nhan va giai quyét
bao luvu mot nam hoc.

- Pbi v6i hoc sinh hoc ¢ truong THPT va trudng phd thong nhidu cdp hoc (co
cap hoc cao nhat 1a THPT), Hiéu truéng tiép nhan va giai quyét bao luu theo ting nam
hoc.

9. Qui trinh thyc hién chuyén truwong
- Thyc hién truc tuyén tai dia chi https://chuyentruong.hcm.edu.vn

- Ho so chuyén trudong cua hoc sinh hoc tai truong THPT va trudong phd thong
nhiéu cap hoc (c6 cap THPT). Phy huynh hoc sinh ndp ddy du hd so va nhan két qua tai
bo phan nhan ho so va tra két qua cua Truong hoac truc tuyén trén hé théng tai dia chi
https://chuyentruong.hcm.edu.vn

- Ho so chuyén trudng ciia hoc sinh hoc tai truong THCS. Phy huynh hoc sinh
ndp déy dt ho so va nhan két qua tai bo phan nhan ho so va tra két qua cua Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu hoac truc tuyén trén hé théng tai dia chi
https://chuyentruong.hcm.edu.vn

10. Qui dinh khac

a) Viéc chuyén truong tir trudng trung hoc phd théng tu thuc sang truong trung
hoc ph thong cong 1ap chi duge xem xét, giai quyét trong hai trudong hop sau:

- Trudng hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd thong tu thuc phai
chuyén noi cu tr theo cha me hodc nguoi giam hd dén ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khin ma & d6 khong cé truong trung hoc phd thong tu thuc thi Giam
dbc So GDDT xem xét, quyét dinh ting trudng hop cu thé d6i véi viéc chuyén vao hoc
truong trung hoc phd thong cong 1ap.

- Trudng hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd thong tur thuc thudc loai
truong c6 thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tra theo cha hodc me hoic nguoi giam
ho, ma & d6 khong co truong trung hoc phd thong tu thuc c6 chat lwong tuong duong
thi Giam doc S6 GDDT xem xét, quyét dinh timg truong hop cu thé ddi vai viée chuyén
vao hoc trudng trung hoc phd thong cong lap.

b) Tudi ctia hoc sinh trudng trung hoc

- Tubi cta hoc sinh vao hoc lop6lall tudi. Tudi cta hoc sinh vao hoc 16p 10 1a
15 tudi. Boi véi nhitng hoc sinh dugc hoc vuot 16p & cép hoc trudc hoac hoc sinh vao
cap hoc ¢ d6 tudi cao hon tudi quy dinh thi tudi vao 16p 6 va 16p 10 duoc giam hoic
tang can clr vao tudi cua nam tét nghiép cap hoc trudc.

- Hoc sinh 1a nguo1 dan toc thiéu s, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh
dac biét kho khan, hoc sinh ¢ nudc ngoai vé nudce co thé vao cép hoc & tudi cao hon 03
tudi so vai tudi quy dinh.
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- Hoc sinh khong duoc luu ban quéa 03 1an trong mét cap hoc.

- Hoc sinh c6 thé luc t6t va phat trién sém vé tri tué c6 thé vao hoc trudce tudi
hoic hoc vuot 16p trong pham vi cép hoc...

c¢) Trong diéu kién xay ra thién tai, dich bénh va cac trudng hop bat thuong khac,
viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh dugc thyc hién theo hudng din ) sung cua
co quan quan ly gido duc.

d) Hiéu trudng nha trudng khi tiép nhan hoc sinh chuyén dén
Céan luu y xem xét ki mon hoc (bét budc, lya chon, tu chon) va cac chuyén dé

hoc tap lya chon dé tiép nhéan hoc sinh, dam bao hoc sinh ¢6 thé hoan thanh chuong
trinh hoc giai doan tiép theo.

Cac don vi thuc hién chuyén truong, xin hoc lai, bao luu thyc hién cép nhat dﬁy
du, chinh xac dir li¢u trong hd so cua hoc sinh 1én hé théng quan ly chuyén truong cua
S& GDDT trude khi cap gidy gidi thiéu.

Nhéan dugc cong van nay dé nghi cac don vi thuc hién diing va déy du nhirng ndi
dung trén./

Not nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; - r e
- Giam dbc (bdo cdo); ﬂ,H,C,PO GIAM POC

- Luu: VT, GDPT (Hung)._,.~



