BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
* Ha Noi, ngay 15 thang 10 nam 2026
502471 - CV/BTCTW
Viv deé nghi cung cap ho so, tai liéu vé chitc nang,
nhiem vu, vi tri viéc lam

Kinh giri: Cac dong chi Vu truong Vu Pia phuong I, 11, 11I; Vu V;

Thuc hién chi dao cua Df’)ng chi Truong Ban vé viéc ra soat chirc nang,
nhiém vu, xdy dung co so dir liéu vi tri viéc lam (VTVL) gfm voi xay dung
phuong an giao bién ché cua hé thong chinh tri giai doan 2027 - 2031 theo Két
ludn s6 40-KL/TW, ngay 02/6/2026 cua Bo Chinh tri; dé dam bao tinh phap 1y,
co so khoa hoc va ddy du ho so kiém chimg, dé nghi cic Vu dia ban phdi hop
v&i co quan, don vi, dia phuong thudc pham vi theo doi ra soat, tap hop va cung
crflp hé so, tai lidu, cu thé nhur sau:

1. Ho so quy dinh chirc niing, nhiém vu, t6 chirc b may (theo 2 16p)

Dé nghi gtri day du cac quyét dinh, , quy dinh, nghi dinh hién hanh quy dinh
chire ning, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chirc bo may, boc tach cu thé theo
02 16p van ban:

1.1. Ldp I - Vin bén quy dinh chivc ning, nhiém vu, to chivc by mdy ciia
co quan, don vi

- Céc co quan Trung vong: Quyét dinh ctia B6 Chinh tri, Ban Bi thu quy
dinh chtrc niing, nhiém vu, t6 chitc bd may cua cac co quan, ban dang, co quan
Mat trdn T6 quoc, céc doan thé Trung wong; Nghi dinh ciia Chinh phi quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc clia cac bo, co quan ngang
bo; céc van ban clia co quan ¢ tham quyén quy dinh chirc nang, nhiém vy, to
chuc bd may cua co quan Qude 1101 Van phong Chu tich nuéce, Toa an nhan dan
toi cao, Vién kiém sat nhan dan tdi cao, Kiém toan Nha nude.

- Pia phuong (cép tinh, cap xa): (1) Khéi Pang, doan thé: Quyét dinh cua
Ban Thuong vu Tinh ty, Thanh ty quy dinh chirc ning, nhiém vu, to chiic bo
mdy ciia cac ban dang, Mat tran T6 qudc va cic doan thé chinh tri - xa hoi cap
tinh; Quyét dinh cua Ban Thuong vu Pang uy x4, phuong, dac khu quy dinh
chtre nang, nhiém vu ctia cac ban dang, MTTQ va doan thé xa, phuong, dac khu.
(2) Khdi UBND: Théng tur ctia céc bo quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia cac co
quan chuyén moén thuée UBND cap tinh, cap xd; Quyét dinh ciia Uy ban nhan
dan cap tinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc bo
mdy ctia cac co quan chuyén mén (Sa, nganh); Quyét dinh cia UBND cap xa
quy dinh chlrc nang, nhi¢m vu, quyén han cua cac phong chuyén mon thudc
UBND nhan dan cap xa. (3) Khoi Hoi dong nhan dan: Nghi quyét cua Hoi dong
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nhén dan cip tinh, cap xa quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han ctia cac ban
Hoéi dong nhan dén cap tinh, cdp xa.

1.2. Lop 2 - Vin ban cua co quan quy dinh chirc nang, nhi¢m vu cua
tirng té chire true thupc bén trong

- Quyét dinh ctia Truong Ban, Bo truong, Thi truong co quan Trung wong
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau td chire cua cac vu, cuc, don
vi su nghiép truc thude (Db1 voi cue, vu, don vi su nghiép co to chirc bén trong
thi giri kém theo quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua cac
t6 chuc bén trong).

- Quyét dinh cuia Giam déc S&, nganh cép tinh quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han cua cac phong, chi cuc, don vi su nghiép truc thude So, nganh
(Doi véi chi cuc, don vi su nghiép co t6 chirc bén trong thi giri kém theo quyét
dinh quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han cua cac to chire bén trong).

- Quyét dinh ctiia Truong cac co quan Pang, Mit tran T quoc, doan thé cap
tinh quy dinh chic nang, nhiém vu cu thé cua timg phong, ban, don vi su nghiép
truc thude (D6i vai don vi su nghiép co to chure bén trong thi guri kem theo quyet
dinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia céc t6 chirc bén trong).

2. Ho so' phé duyét vi tri viée lam, ban mé ta va khung niing lye

bé nghi cac Vu dia ban don dée co quan, dia phuong cung cap day du va
dong bd hd so Dé an VTVL da duoc phé duyét con hiéu luc, bao gom:

- Cac quyét dinh phé duyét Danh muc vi tri viée lam cua co quan, don vi,
dia phuong.

- Cac ban mo ta cong viéc va Khung nang luc cua timg vi tri viéce lam cua
co quan, don vi, dia phuong.

- Cac quyet dinh sira doi, b sung, diéu chinh danh muc, ban mo ta cong
Viéc, kl}ung nang luc phat sinh trong qua trinh van hanh t6 chire bo may tinh dén
thoi diém bao cao.

3. V& trién khai thwe hién

3.1. Tai liéu duoc tap hop theo timg co quan, dia phuong, sap xép vao 03
nhom: (01) Van ban chirc nang, nhiém vu cua co quan; (02) Van ban chirc ning,
nhicm vu cua td chire true thude; (03) Ho so vi tri viée lam. Giri ban dién tr ky
s0 hodc ban PDF quét rd nét van ban da ban hanh; kem tép Word/Excel néu ¢o.
Kém danh muc ngin gon ghi 50, ky hiéu, ngay ban hanh, co quan ban hanh va
tinh trang hiéu luc; ho so con thiéu ghi rd dé tiép tuc bo sung.

Bf)ng thoi, cac vu dia ban chu dong ra soat hé so di co tai Ban va tai liéu
cac co quan, dia phuong da cung cap & nhimg dot ra soat trude (néu co); chi dé
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nghi bd sung van ban maoi, van ban co thay doi hoac tai liéu con thiéu. Khdng
yéu cau cac don vi 1ap lai ho so, ké khai lai thong tin da duoc xac nhan.

3.2. Cac vu dia ban kiém tra so b pham vi, tinh day du cua ho so va tap
hop tép hodc duong dan thu muc giri vé Vu T6 chire - Diéu 1é trude 17 gio ngay
20/10/2026. Dau mdi tiép nhan: Vu T6 chire - Diéu 1é (dong chi Hoang Thi Quy,
so dién thoai: 0984241688); phuong thirc chuyén giao tai liéu thong nhat truc
tiép voi dau moi tiép nhan. Tai li¢u thudéc pham vi bi mat nha nudc, bi mat cong
tac duoc trao doi, chuyén giao theo diing quy dinh.

Dé nghi cac dong chi Vu truong cac vu dia ban trién khai thuc hién, chiu
trach nhiém trudce lanh dao Ban vé ho so, tai liéu, bao dam dang thot han néu
trén dé kip téng hop, bao cao déng chi Truéng Ban, phuc vu xay dung co so
dir liéu vi tri viéc lam va phuong an giao bién ché giai doan 2027-2031.

Noi nhan: K/T TRUONG BAN
- Nhu trén; HO) TRUONG BAN

- Pong chi Truong Ban (dé bdo cdo),

- Dong chi Ha Minh Hai, Pho truong Ban;
- Vain phong Ban (dé phm hop).

- Luu VP, Vu TC-DL.

A Minh Hai



