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HUONG DAN LAP MAU 01B-HSB

1. Muc dich: La can cir dé giai quyét tro cap 6m dau, thai san, dudng stc, phuc
héi strc khoe ddi véi ngudi lao dong trong don vi.

2. Phwong phap 13p va trach nhiém ghi

Danh sach nay do don vi 1ap cho tirng dot dam bao thoi han quy dinh tai cac Diéu 48,
49, 62, 63 Luat BHXH nam 2024.

Goc trén, bén trai cua danh sach phai ghi rd tén don vi, mi sé don vi dang ky tham
gia BHXH, s6 dién thoai lién hé.

Phan dau: Ghi o dot trong thang, nim dé nghi xét duyét; sé hiéu tai khoan, ngan
hang dé 1am co so cho co quan BHXH chuyén tién (trong truong hop nguoi lao dong
khong c6 tai khodn c4 nhan).

Co s& dé 1ap danh sach & phan nay 1a hd so giai quyét ché do 6m dau, thai san,
dudng strc, phuc hoi strc khoe va bang chdm cong, bang luong trich nop BHXH cua don
V.

Lwu y: Khi lap danh sach nay phai phan loai ché d6 phat sinh theo trinh ty ghi
trong danh sach, nhiing noi dung khong phat sinh ché do thi khong can hién thi; Déi véi
truwong hop giao dich dién tir kém hé so gidy, don vi tap hop ho so dé nghi hudng ché
d6 cua ngudi lao dong dé ndp cho co quan BHXH theo trinh tu ghi trong danh sach.

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

Phan nay gdm danh sach ngudi lao dong dé nghi giai quyét huong ché do moi phat
sinh trong dot.

Cot A: Ghi s6 thu tu

Cot B: Ghi Ho va Tén ctia nguoi lao dong trong don vi dé nghi giai quyét trg cap
BHXH.

Cot 1: Ghi ma s6 BHXH cua ngudi lao dong trong don vi (mé s6 BHXH 13 s6 dinh
danh ca nhan) dé nghi giai quyét trg cdp BHXH. Truong hop ngudi lao dong chua dugc
ddng bo Sb dinh danh ca nhan thi tam thoi ké khai ma s6 BHXH.

Cot 2: Ghi ngay/thdng/ndm dau tién ngudi lao dong thwre té nghi viée hwong ché
do theo quy dinh;

Cot 3: Ghi ngay/thang/nam cudi cung nguoi lao dong thwe té nghi viéc hwéng
ché dé theo quy dinh.

Cot 4:

- Ghi tong s6 ngay thuc té ngudi lao dong nghi viée trong ky dé nghi giai quyét.

- Trwong hop hwéng ché dd thai san: Néu nghi viéc dudi 01 thang ghi tong s6
ngay nghi, néu nghi viéc trén 01 thang ghi sd thang nghi va sd ngay 1é néu co. Vi du:
Nguoi lao dong thuc té nghi viée 10 ngay dé nghi giai quyét huong ché do thi ghi: 10;
Nguoi lao dong thuc té nghi viée 01 thang 10 ngay dé nghi giai quyét hudng ché do thi
ghi 1-10.

- Cong tong & ting loai ché do.

- Truomg hgp 6m dau nguoi lao dong c6 thoi gian nghi nira ngay thi ghi nira
ngay la 0.5.

Vi du: Nguoi lao dong c6 thoi gian nghi hwong ché d9 6m dau nhu sau: Ngay



01/8/2025 va nira ngay 02/8/2025 thi cgt 2 ghi ngay 01/8/2025, cot 3 ghi ngay
02/8/2025, cot 4 ghi 1.5. ‘

Cot C: Ghi ma ho so doi1 voi nhiing ho so dugc cac BO, Nganh chia sé dit licu di¢n tir
ky s6 (Chi ghi ¢t nay khi co' quan c6 thim quyén hwéng din vé ma ho so lién thong
ddi véi cac gidy to hwong BHXH). Truong hop mot ché do giai quyét co tir 02 hd so
kém theo trd 1én phét sinh c6 02 ma hd so thi thyc hién ghi mdi ma hd so cach nhau boi
diu “”. Vi dyu: ma hd so 1; ma hd so 2;... :mi hd so n”.

Cot D: Ghi s tai khoan, tén ngan hang; truong hop ngudi lao dong khong c6 tai khoan
c4 nhan thi bo trong.

Cot E:

- P6i v6i trwong hop hudng ché do 6m dau

+ Trudng hop ngay nghi hang tuin cua nguoi lao dong khéng roi vao ngay nghi
hang tudn theo quy dinh chung (ngay thir Bay va Chu nhat) thi can ghi 8. Vi du: Ngay
nghi hang tudn vao ngay thir Hai, thit Nam hodc Chu nhat thi ghi: T2, T5 hodc CN.
Truong hop cac ngay nghi 18, nghi tét don vi duoc phép lua chon ngay nghi 18, Tét trude
va sau ngdy nghi chinh thi ghi rd thoi gian nghi 1&: VD Nghi 1 2/9 (1-2/9 hay 2-3/9).

+ Trudng hop ngudi lao dong lam viée & ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khéan ghi: PBKK

Diéu kién lam viéc: Néu lam viéc trong diéu kién binh thuong: Khong phai ghi.
Néu 1am nghé/coéng viéc ning nhoc, doc hai, nguy hiém ghi NNDPHNH”. Néu lam
nghé/céng viéc dac biét ndng nhoc, doc hai, nguy hiém ghi: “DBNNDHNH”.

+ Truong hop nghi dm nira ngay: Ghi 16 cac ngdy ngudi lao dong nghi ntra ngay,
ghi 1 thoi gian nghi 6m ntra ngdy tir gio ndo dén gio nao (dung theo thdi gian nghi viée
ntra ngdy tai don vi str dung lao dong va trén ho so hudng).

Vi du 1: Ngudi lao dong c6 Gidy ra vién thé hién thoi gian vao vién 1a 14h ngay
01/7/2025, ra vién 17h ngay 02/7/2025, thdi gian 1am viéc theo quy ché cua don vi 1
ngay 1a budi sang tir 8h-12h, budi chiéu tir 13h dén 17h. Pon vi dé nghi huong ché do
6m dau ngay 01/7/2025 nira ngdy, ngay 02/7/2025 1a 01 ngay, thi tai cot E ghi 01/7/2025
(nghi tir 14h dén 17h); ddng thoi ghi rd thoi gian 1am viée ciia NLD theo quy ché cia
don vi (Vi du 1: 1am viéc 08 tiéng/01 ngay, tir 8h sang dén 12h trua va tir 13h chiéu dén
17h chiéu thi ghi r3: 8 tiéng/01 ngay tir 8h dén 12h va tir 13h dén 17h;

Vi du 2: NLD lam viéc theo ca (08 tiéng/ca) thi ghi rd thoi gian lam viée cia cac
ca c6 lién quan dén ngay ngudi lao dong nghi dé 1am can ctr xac dinh tong thoi gian 1am
viéc trong 01 ngay theo quy ché cua don vi: ba A cé gidy chirg nhan nghi viéc huéng
BHXH chi dinh nghi ngay 11/8, ¢6 ca lam viéc 8 tiéng/ca: ca 1: tir 19h ngay 10/8 dén
23h ngay 10/8 va tir Oh dén 4h ngay 11/8, ca 2: tir 19h ngay 11/8 dén 23h ngay 11/8 va
tir Oh ngay 12/8 dén 4h ngay 12/8 thi ghi: 08 tiéng/ca: 19h ngay 10/8 dén 23h ngay 10/8
va tir Oh dén 4h ngay 11/8 va tir 19h dén 23h ngay 11/8 va tir Oh dén 4h ngay 12/8).

Trudng hop co quan cé thAm quyén chua quy dinh “M3a hd so” dé lién thong dir
lidu thi thuc hién ké khai theo ndi dung ddi véi cac truong hop sau day:

+ Trudng hop Ban than 6m: Ghi thoi gian bac si chi dinh nghi, vi du: Bac si chi



dinh nghi viéc hodc nhap vién dé diéu tri do dm dau tir 01/09/2026 dén 05/09/2026 thi
ghi: “Tir ngay bac si: 01/09/2026; Dén ngay béc si: 05/09/2026”.

+ Trudng hop con dm: Ghi sé dinh danh c4 nhan cta con va thoi gian bac si chi
dinh cho ngudi lao dong nghi chim con, vi du: “S6 dinh danh c4 nhén cia con:
012345678901; Tur ngay béc si: 01/09/2026; Dén ngay bac si: 03/09/2026; Trudng hop
trong cung dot ¢ tir 02 con dm tré 1én thi ghi thong tin cua timg con theo ting dong
tuong Ung”.

+ Trudng hop 6m dau do mac bénh can chita tri dai ngay: Ghi tir ngay bac si dén
ngay bac si; Mi bénh dai ngdy, vi du: “Tir ngay bac si: 01/09/2026; Dén ngay béc si:
30/09/2026; Ma bénh: E00”, truong hop khong cd ma bénh thi ghi ding tén bénh.

- P6i véi trwong hop hwéng ché d thai sin:

Trudng hop co quan cé thAm quyén chua quy dinh “M3a hd so” dé lién thong dir
li¢u thi thuc hién ké khai theo ndi dung ddi voi cac truong hop sau day:

+ Truong hop kham thai: Ghi thoi gian bac si chi dinh nghi viéc (trudong hop nghi
trong 01 ngay thi Tir ngdy bac si va Pén ngay bac si ghi cing mot ngay), vi du: Kham
thai ngay 05/09/2026 thi ghi: “Tir ngay bac si: 05/09/2026; Pén ngiy bac si:
05/09/2026”. Ghi 1& ngay nghi hang tudn nhu truong hop huong ché d6 ém dau.

+ Trudng hop say thai, pha thai, thai chét trong tir cung, trong khi chuyén da, thai
ngoai tr cung: Ghi “Tudi thai (tudn); Tir ngdy bac si dén ngay bac si. Vi du: Thai 10
tuan, bac si chi dinh nghi tir 01/09/2026 dén 20/09/2026 thi ghi: “Tudi thai: 10 tuin; Tix
ngay bac si: 01/09/2026; Dén ngay bac si: 20/09/2026”.

+ Trudng hop lao dong nit sinh con: Ghi Sb dinh danh c4 nhan cta con, ho va tén
clia con, ngay sinh cia con (trudng hop chua dugc cap Gidy khai sinh thi khong can ké
s6 dinh danh ca nhan, ho va tén cua con), vi du: “SH dinh danh ca nhan cua con:
012345678901, ho va tén con: Nguyén Van A, ngay sinh cta con: 10/4/2026”.
Truong hop sinh dbi, sinh ba hodc nhiéu hon thi ghi 1an lugt day du thong tin cia Con
I,Con2, Con3...

Truong hop sinh con thir 2: Ghi thém ndi dung “sinh con thur hai” twong Gng véi
con duoc sinh ra. , , ’

Truong hop con chét sau khi sinh ma chua dugc cap giay chirg sinh: Ghi thém
ngay con chét.

Truong hop sinh con c6 chi dinh dudng thai: Ghi thém “tir ngdy béc si dén ngay
béc si chi dinh dudng thai” trén gidy to c6 chi dinh dudng thai.

Truong hop cé diéu tri vo sinh: Ghi thém “tir ngay bac s dén ngay bac si chi dinh
diéu tri vo sinh” trén giéy t& ¢6 chi dinh diéu tri vo sinh.

Truong hop me chét sau khi sinh: Ghi thém S8 dinh danh c4 nhan cua me va ho
tén cuia me, ngay sinh ctia me, vi du: “S6 dinh danh ¢4 nhan ctia me: 000000000000, ho
va tén cua me: Nguyén Thi B, ngay sinh ctia me: 01/01/1990”

Truong hop me gap rii ro khong con dir sirc khoe dé cham séc con sau khi sinh :
Ghi thém s6 dinh danh c4 nhan cta me, ho tén me va ngay sinh cua me, vi du: “SH dinh
danh c4 nhan ciua me: 012345678901, ho tén me: Nguyén Thi A va ngay sinh cua me:
01/01/1990”

+ Truong hop nhan nudi con nudi: Ghi s6 dinh danh c4 nhén cta con, ho va tén
con, ngdy sinh cua con va ngay nhan nudi, vi du “Sé dinh danh c4 nhan cua con:



012345678901, ho va tén con: Nguyén Vin A, ngay sinh ctia con: 10/4/2026, ngay nhan
nuoi con nuoi: 20/6/2026”.

+ Truong hop lao dong nam, nguoi chong ciia lao dong nit mang thai ho nghi viéc
khi v sinh con: Ghi 18 ngay nghi hang tuan nhu truong hgp huéng ché d6 6m dau va
Sb dinh danh c& nhan cua me, S dinh danh ca nhan cua con, ho va tén con va ngay sinh
con. Trudng hop lao dong nam nghi viéc hudng ché do thai san khi vo sinh con thir hai
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 2 Nghj dinh 168/2026/ND-CP ctia Chinh phu thi
ghi b6 sung noi dung: “Sinh con thir hai”. Truong hop v sinh tir 3 con trd 1én thi ghi rd
sb con dugc sinh ra

+ Trudng hop lao dong nam, ngudi chong cia ngudi me nhy mang thai ho hudng
tro cép mot 1an khi vo sinh con, nhan con khi nhd mang thai hg: Ghi s6 con dugc sinh,
nhén; néu vo sinh, nhan mdt con thi khong phai ghi s6 con va mic nhién duge hiéu 1a
vo sinh, nhan 1 con. Déng thoi ghi s6 dinh danh c4 nhan ciia me va cta con

PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI
QUYET

Phan danh sach nay dugc lap dbi véi nguoi lao dong di dugc co quan BHXH giai
quyét huong trg cp trong cac dot trude nhung do tinh sai mirc huong hodc phat sinh vé
hd so, vé ché d6 hodc tién luong... lam thay d6i mirc hudng, phai diéu chinh lai theo quy
dinh.

Cot A, B, 1, C: Ghi nhu huéng dn tai Phan 1.

Cot 2: Ghi Pot/thang/nam co quan BHXH da xét duyét duoc tinh hudng tro cap
trudc day trén Thong bao danh sach giai quyét huong ché do dm dau, thai san, dudng
strc, phuc hoi strc khoe (mau 70a-HSB tuong Gng dot xét duyét lan trude cua co quan
BHXH) ma c6 tén ngudi lao dong duoc dé nghi diéu chinh trong dot nay. Vi du: Dot 3
thang 02 ndm 2026 thi ghi: 3/02/2026.

Cot 3: Ghi Iy do d& nghi diéu chinh nhu:

+ Piéu chinh ting mirc hudng tro cap do don vi chua kip thoi bao ting; do nguoi
lao dong méi ndp thém gidy ra vién...

+ Piéu chinh giam muc hudng trg cip do giam mirc dong BHXH nhung don vi
chua bao giam kip thoi, don vi 14p nhadm ché d6 hudng, 1ap tring hd so; xac dinh khong
dung sd ngay nghi hudng tro cip...

Phan cubi danh sach phai c6 chit ky sb ctia Tha truéng don vi 1 nguoi chiu trach
nhiém vé cac thong tin néu trong danh sach; trudng hop don vi khong thuc hién giao
dich dién tir thi Thu truéong don vi ky, ghi 16 ho tén va dong dau.

PHAN 3: DANH SACH DIEU CHINH THONG TIN VE TAI KHOAN
NHAN TRQ CAP

Phan danh sach nay dugc lap diéu chinh lai thong tin vé tai khoan nhan tro cép cua
don vi str dung lao dong va ngudi lao dong tai don vi do ké khai sai thong tin theo yéu cau
ctia co quan BHXH tai mau s6 1a-CBH, ...

1. Biéu chinh thong tin vé tai khoan cia don vi sir dung lao dong

Cot 1: Ghi Pot/thang/nam da d& nghi co quan BHXH xét duyét dugc tinh huong
trg cAp d6i voi ngudi lao dong trén Danh sach dé nghi giai quyét huong ché d6 6m dau,



thai san, trg cAp dudng stc phuc hdi stirc khoe (Mau 01B-HSB) trude d6 ma bi sai thong
tin vé tai khoan nhan trg cép cua don vi.

Cot 2: Ghi 1y do diéu chinh: Diéu chinh theo dé nghi cua co quan BHXH...(ghi
tén co quan BHXH)

Cot A, B, C: Ghi thong tin vé tai khoan nhén trg cdp diéu chinh ding.

2. biéu chinh thong tin vé tai khoan ctia ngudi lao dong

Cot A, B, 1, : Ghi nhu huéng dan tai Phan 1.

Cot 2: Ghi Pot/thang/nam di dé nghi co quan BHXH xét duyét duoc tinh huong
trg cAp d6i voi nguoi lao dong trén Danh sach dé nghi giai quyét huong ché d6 6m dau,
thai san, trg cap dudng stc phuc hdi sirc khoe trudc d6 ma bi sai thong tin vé tai khoan
nhan trg cép cua don vi.

Cot 3: Ghi 1y do diéu chinh: Piéu chinh theo dé nghi ctua co quan BHXH...(ghi
tén co quan BHXH)

Cot C, D, E: Ghi thong tin vé tai khoan nhan trg cip diéu chinh dung.

Ghi chi: Trong qua trinh thyc hién, mau ndy va ndi dung huéng dan 1ap mau c6
thé dugc sira doi, bo sung bang vian ban cé biét cho phi hgp véi yéu cau phat sinh trong
thuc tién theo huéng dan cia BHXH Viét Nam.



